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1. Ingreso al Sistema

A continuacion, explicamos los pasos a seguir para la utilizacion del Sistema Ventanilla
Unica del Importador. Se puede ingresar como Importador, Despachante o Auxiliar del
Despachante desde la direccidn https://secure.aduana.gov.py/vu/

Nombre de usuario:

9876543210

Contraseia:

68149

Captcha

Olvido su contrasefia?
Iniciar sesion

2. Agregar Carpeta Documental

Ingresamos al menu Carpeta Documental>>Gestion Carpeta

*

Carpeta Documental Personas vinculadas al Importador MRE Seprelad Mandato Declaracion de Valor Solicitud Logo Gestion Certificado

Listado de bancos
DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE BANCO NACIONAL DE FOMENTO
MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO BANCO NACIONAL DE FOMENTO
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES BANCO NACIONAL DE FOMENTO

‘“EJL = Rl 3 "J&“iiwnzaiz Mi Ak



https://secure.aduana.gov.py/vu/

Se listaran todos los registros de las Carpetas no anuladas asociadas al usuario
conectado.

*

Corpeta Documental  Personss vinculodas ol Importsdor ~~ MRE  Seprelad  Mandato  DeclaraciéndeValor  Solictud  logo  Gestién Certificade Promogs  MarinaMercante  Inspeccion

Inicio > Listado Carpetss Documentsles
Gestion de Carpeta Documental

(_Estado: Todos menos los anulados x ) (Fecha: 02/08/2022 al 01/09/2022 % )

O 22DNADOCOO0TTOZ BEL310803 MPORTADORA DE PRUEBA nmmme DESPACHANTE DE PRUEBA 31/ 7 Pendiente Empress AUX-DESP-IMPORT

o 2DNADOCONIESE  BELUBI0802 MPORTADORA DE PRUEBA e DESPACHANTE DE PRUEBA Pendiente Empresa PRUEBA CON IMPORT ASOCIADO mnmnme
(e} 22DNADOCON0166V PRUEBATZI IMPORTADORA DE PRUEBA CACAVELOS BENITEZ JUAN JOSE FELIX Pendiente Empresa 123PRUEBA 9876543210
[ 123-RPUEBAIMPORT MPORTADORA DE PRUEBA 12 DESPACHANTE DE PRUEBA Pendiente Empress PRUEBAIMPORT 9876543210
O PRUEBA VWV MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empres 123 3876543210
O ¢ w MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empresa ool 976543210
o =7 AUDIV MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empresa vi 9876543210
O = wy MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empress ww 9876543210
O wi MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empresa " 9876543210
O » w MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empress AUD 876543210

- V‘ B2 3 4 5 siuiente »

CantRag. 41

En el lado derecho se encuentra el boton de “Agregar”, que direcciona a una nueva
pantalla para el registro.

*

mportador MRE Seprelad Mandato Declaracién de Valor Solicitud ertificado Prorroga Marina Mercante Inspeccién

sr Carpeta Documental

Agregar carpeta

RUC: 9876543210

I: IMPORTADORA DE PRUEBA

Despachante: *

Referencia: *

Observaciones: *

Imagen 1. Como importador



Usuario: 17117111112 | Ruc:

hto Declaracién de Valor Solicitud Logo Gestién Certificado Marina Mercante Inspeccién

Agregar carpeta

Importador: *

Referencia: *

Observaciones: *

Imagen 2. Como Despachante

Usuario: 4245708

*

oga  MarinaMercante  Inspeccién

Agregar carpeta

Despachante: *

Importador: *

Referencia: *

Observaciones: *

Guardar

Imagen 3. Como Auxiliar Despachante
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Los campos de Despachante/Importador, Referencia y Observaciones son
obligatorios, al cargar los campos y dar clic en guardar, redirige a la pantalla Agregar
documento:

ortador MRE Seprelad Mandato Declaracién de Valor Solicitud Logo Gestién Certificado Prorroga Marina Mercante Inspeccién Remesa Expresa

arpeta Documental

Agregar carpeta

Referencia: *

REF300801

Observaciones: *

datos de pruebas

3. Agregar Documento

Al Guardar la Carpeta Documental redirige a la pantalla Agregar documento:

IMPORTADOR

Agregar Documento

~|  Nro.Documento: *

Tipo de Documento:” |

Fechs Emision Documento

Pais de Origen del Documento:" | “| dd /mm /aaaa

En donde se cargan todos los documentos a ser visados.

Los campos Obligatorios a ser cargados son los Datos del documento, y si se
selecciona Factura Comercial son obligatorios los campos de moneda y Monto.
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Agregar Documento

Datos de Ia Carpeta

Datos del Documento

Nro. Documerta *

Tipo de Documento:* ‘ DOCUMENTO DE TRANSPORTE / GUIA AEREA / CONOCIMIENTO /BL v | BEL30801
Fecha Emisién Documento :*
Pais de Origen del Documento:™ ‘ CHILE v 30/08/2022 3

Datos opcionales de acuerdo al tipo de Documento

Empresa:

Monte:
Moneda: v 000
Observacién:

2200000411.pdf n

Al dar clic en ‘Guardar’, persiste el nuevo documento y deja el formulario en blanco
para cargar varias veces los documentos. Si desea ir a la gestién hay que dar clic en el
botdn volver.

IMPORTADOR

@ Documento cargado exitosamente [

Agregar Documento

Fecha

Pais de Origen del Documente:™ | “| dd/mm /aaaa

Chservacidn:

4. Gestionar Documentos
Se listan todos los documentos agregados en la Carpeta, con las siguientes
Opciones:



IMPORTADOR

Listada de decumentos - Carpeta Nro, 22DNADOCO001 458 - Referenda: REF300801 m
Do it
DOCUMENTD DE TRANSPORTE / GUIA AEREA / COMOCIMIENTD / BL BEL30801 30/08,2022 CHILE Activa No -4 [ ] £3] -]
FACTRA COMERCAL - A st
FACTURA COMERCIAL 543460 300872022 BAHAMAS Actvo Ne Lo
CONTRATD DE VENTA SAVVED4S 30/08/2022 CHILE Activa Mo L3 [ ] m= [-]
CERTIFICADO DE ORIGEN 2154vF 30/08/2022 CHILE Active Mo L-4 [ ] m -]
1
; B ]
Comi Reg- 5

4.1.  Ver Archivo Adjunto
Al dar clic en ‘Ver Archivo Adjunto’ descarga el pdf adjuntado

anteriormente, si aln no se ha adjuntado no se encuentra habilitado el
botén.

4.2. Ver Observaciones

Al dar clic en ‘Ver Observaciones’ se puede visualizar los Datos
Opcionales cargados.

Datos opcionales cargados:

Empresa: PRUEBAS

Moneda: DOLAR ESTADOUN
Monto: 1000

Volver

4.3.  Adjuntar/Reemplazar Documento

Al dar clic en ‘Adjuntar o Reemplazar’ despliega una pantalla en donde
te permite adjuntar el pdf.

Adjuntar archivo a Documento: FACTURA COMERCIAL /
22DNADOC000145S

ARCHIVO
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4.4,  Anular Documento
Al dar clic en ‘Anular’ despliega una pantalla que pregunta si esta seguro en
anular.

Anular Documento

Esta seguro de anular el documento: CONTRATO DE VENTA - 54VVSD44 ?

Aceptar Cancelar

Al dar clic en ‘Aceptar’ queda con estado Anulado

5. Gestionar Carpeta Documental
Ingresamos al menu Carpeta Documental>>Gestion Carpeta, se listaran todos
los registros de Carpetas no anuladas asociadas al usuario conectado:

543210 | Ruc: 9676543210 | Noda: [jb

inculades al Importador ~ MRE  Seprelad  Mandato  Declaracién de Valor

Gestién de Carpeta Documental

o 1 22DNADOCO00T21M 937 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 18/08/2022 10:52:38 Pendiente Empresa 18/08/2022 10:52:38 654 0876343210
o 2 22DNADOCO00T16Z 2113 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 17/08/2022 16:10:31 Pendiente Empresa 17/08/2022 16:10:31 122345 1R
o 3 22DNADOC000115P 123 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 17/08/2022 16:08:12 Pendiente Empresa 17/08/2022 16:08:12 321 1112
o il 22DNADOCO0OT0P BEL31082022 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 10:24:01 Publicado 31/08/2022 10:24:33 MANDATO-TRANSITO 0876343210
o 15 22DNADOCO00T4TY 30082022HE001 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 30/08/2022 09:31:49 Publicado 30/08/2022 08:32:44 PRUEBA 0876543210
o 6 22DNADOCO00T38U BEL270801 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 27/08/2022 10:15:39 Publicado 27/08/2022 10:17:27 MANDATO-DVA 9876543210
o 7 22DNADOCO0OT3SR BEL230802 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 23/08/2022 18:58:28 Publicado 23/08/2022 19:02:11 COMO AUXI 42457034
o 12 22DNADOCO00T134Z BEL230801 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 23/08/2022 18:57:20 Publicado 23/08/2022 19:00:50 COMO DESPACHANTE 1R
o 13 22DNADOCO00130M BEL220801 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 22/08/2022 0%:53:34 Publicado 22/08/2022 08:54:24 sc 9876543210
o 20 22DNADOCO00T29U BEL190805 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 19/08/2022 16:20:53 Publicado 19/08/2022 16:22:10 MANDATO 0876343210

« Anterior 1 3 4 Siguiente »

CantReg-36

Filtros:

Para modificar los criterios de bisqueda de la consulta en el lado izquierdo se
encuentra el boton “Filtrar” que al ser seleccionado despliega un modal en
donde se permite definir los criterios deseados, una vez ingresados los criterios
para volver a la consulta se selecciona el boton “Listo”



Fecha Inida Fecha Fina

01,08 /2022 o 31/08 /2022 )

Estados:

Todos menos los anulados W

6. Mas Datos
Al seleccionar una solicitud habilita la opcién “Consultar”, donde se visualiza
todos los datos de la solicitud, Documentos, Liquidaciones, Comentarios y
Eventos.

CarpetaDocumental  Personasvinculadas al importador ~ MRE  Seprelad  Mandato  Declaracion deValor  Solicitud ~ Logo  Gestién € Promoga  MarinaMercante  Inspeccidn

nicio > Listado Carpetas Documentales
Gestién de Carpeta Documental

5
(_ Estado: Todos menos los anvlados x ) (

o i 22DNADOCO00TSST PRUEBA WY 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:55:56 Pendiente Empresa 3 12313

o : 22DNADOCO001S4S w 7542210 IMPORTADORA DE PRUEBA Pendrente Empress 31708720 ool 9876543210
(o] 3 22DNADOCONO1SIR AUDIV 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empresa 3 5 v 9876543210
QO 2DNADOCO0O1S2Z W 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empress wv

O s 220NADOCO00NSTP wi TS0 IMPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empress n

O i 22DNADOCO01SOY w 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 0907:2 Pendiente Empress AUD! 9676543210
(o] 22DNADOCONOIAET 30082022HEO01 5876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 30/08/2022 09:31:21 Pendiente Empress 30/08/2022 09:31:21 PRUEBAT

® = 22DNADOCON04SS REF300601 2876543210 IMPORTADORA OE PRUEBA 083217 Pendiente Empress 30/08/202; DATOS DE PRUEBAS 9876543210
O 1 22DNADOCON0I32Y BEL220802 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 22/08/2022 15:40:49 Pendiente Empress 22/08/202 PRUEBAS COMO AUXILIAR 2457084
O v 220NADOCO0012IM a7 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 05238 Pendiente Empress 18/08/202 e 9876543210
- ” B2 3 4 siguiente »

Cart Reg- 36
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Mas Datos Solicitud de Carpeta Documental

Nro. Solicitud: 22DNADOCOO0T71R Fecha Soictud:  07/09/2022 12:34:00
Ruc Importador: 9876543210 Rezén Socist  IMPORTADORA DE PRUEBA
Ruc Despachants: 11111111112 Rezén Socist  DESPACHAMNTE DE PRUEBA
Estado: Pendiente Empresa Fecha Emado:  01/09/2022 12:34:00
Referenciz REF010801 Observacion DATOS DE PRUEBAS
Usuzrio Crezcidn 9876543210

Documentos

Numero

Origen

DOCUMENTO DE TRANSPORTE / GUIA AEREA / CONOCIMIENTO / BL DOCO10901 /2022 ARGENTINA Activo No - 9876543210 - IMPORTADORA DE PRUEBA 01/00/2022 12:3437 - - “

FACTURA COMERCIAL 654408 01/09/2022 CHILE Activo No - 9876543210 - IMPORTADORA DE PRUEBA 01/09/2022 123459 - - ﬂ

CERTIFICADO DE ORIGEN CE65165  01/08/2022 BURKINA FASO Actvo No - 9876543210 - IMPORTADORA DE PRUEBA 01/09/2022 123529 - - “
>

CantRag=0

Solicitudes Vinculadas

N axistan ragistros

Eventos

09/2022 1234:13 Pendiente Empresa - 0876543210 - IMPORTADORA DE PRUEBA

7. Modificar Carpeta Documental
Al seleccionar una carpeta en estado ‘Pendiente’ habilita la opcion “Modificar”,
que despliega una pantalla en donde puede modificar la Referencia y la
Observacion.

Usuang %

IMPORTADOR

Personas vinculadas allmportador ~ MRE  Seprelad  Mandato  DeclaraciéndeValor  Sosicit L Gestin Cestificado Promogs  MarinaMercante  Inspeccion

Inicic > Listado Carpetes Documentales
Gestion de Carpeta Documental

o PRUEBA WY MPORTADORA DE PRUFBA Pendiente Empress 1

O . 22DNADOCO00TS w 876543210 MPORIADORA DE PRUEBA Pendients Empress ool

o 22DNADOCO00 AUDY 9876543210 MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empres

O 220NADOCO00152Z ww MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empress ww

O 22DNADOCO001519 wi 9876543210 MPORTADORA DE PRUEBA 31708/2022 092136 Dendiente Empress

O & 22DNADOCO00150Y w amess MPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:07:22 Pendiente Empress AUDI

o 220NADOC0001ET 9876543210 MPORIADORA DE 3 20931:21 Pendiente Empress PRUEBAT

o 22DNADOCO00145S REF300601 9976543210 MPORTADORA DE PRUERA 30/08/2022 083217 Pendiente Empress DATOS DE PRUEBAS
O 2DNADOC000132Y Bl aa7Esd: MPORTADORA DE PRUEBA Pendiente Empress PRUEBAS COMO AUKIUAR
O 2DNADOCO00T21M 97 9876543210 MPORTADORA DE PRUEBA Dendiente Empress 65

1 B> 3 2 Siouente »
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Modificar Carpeta

Mro Carpeta: 22DNADOC0001455

Referencia:

REF300801

Observacion:

DATOS DE PRUEBAS

Aceptar Cancelar

8. Anular Carpeta
Al seleccionar una carpeta en estado ‘Pendiente’ habilita la opcion “Anular”.

srpeta Documental o MAE  Seprelad M

Marina Mercante  Inspeccidr

nicic = Listade Carpetes Documentales
Gestion de Carpeta Documental

menos

(, Estade: Tade

o 220NADOCO00SS PRUEBA YWY 76543 IMPORTADORA DE PRUEEA 31/08/2022 0:55:56. Pendiente Empresa 2022 122652 1231 278543210
o] 2 Z2DMADOCD00N 545 w T 2 IMPORTADCORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:30:08 Pendiente Empresa 3170872022 0%:30:08 QPO Q87633210
O 220NADOCO00ISIR 2Dl 3 IMPORTADORA DE PRUEEA 31082022 02653 Pandiente Empresa 31/08¢2022 08 vi a7ssan210
o] 4 22DNADOC0001 522 v 987643210 IMPORTADCRA DE PRUEBA. 31/08/2022 (9:25:23 Pendiente Empresa 310642022 08:. ww ATEB0
[0 IS 220NADOCI0ISTP wi seTesER21D IMPORTADORA DE PRUEBA 310872022 02:21:36 Pendients Empress 31062022 0:21:36 1 aa78543210
o] & Z2DMADQCO001 50 w 08TE543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:07:42 Pendiente Empress 31/08/2022 000742 AUDI Q76343210
[0 220NADOCOOONET 30062022HE001 seTeszz1D IMPORTADORA DE PRUEBA 30/08/2022 03:31:21 Pendiente Empress 30/06/2022 03:31:21 FRUEBAT 71210
® ZDNADITHCTASS REF300807 76310 IMPORTADCRA DE PRUEEA 306/2022 063217 peadiente Empress DARDS DE PRUESAS 276543270
[& T 220NADOCH0TIZY BEL220000 seTesezID IMPORTADORA DE PRUEBA 22/08/2002 15:40049 Pendierte Emprees PRUEBAS COMO AUXILIAR apasTes
o 10 ZONADOCO0012TM sa7 98TB43210 IMPORTADGRA DE 18/0872022 10:52:38 Pendiente Empresa 634 TG0
" . H: 3 4 Siguiente »

Cart e 36

Al seleccionar, despliega una ventana para confirmar la anulacion.

Anular carpeta

Esta seguro de anular esta carpeta ?

Aceptar Cance



DNIT

9. Publicar Carpeta
Al seleccionar una carpeta en estado ‘Pendiente’ habilita la opcién “Publicar”.

Usuario: 9876543210 | Ruc: 9876543210| Nodcs [jbosseaptestnoda34) | Fecha: 31/08/2022 14:12:55 | Build Front 696 | Build Rest 1043

IMPORTADOR

arpeta Documental asvinculadas al Importador ~ MRE  Seprelad ~ Mandato  Declaracion de Valor  Soficitud ~ Logo  Gestion Certificado  Promoga  Marina Mercante  Inspeccion

Inicio » Listado Carpetas Documentales
Gestion de Carpeta Documental

Publicar Carpeta
(E;ﬂdo: Todos menos 105 anulados X)(Fecha: 01/08/2022 al 31/08/2022 x) [pustcsr Copeta

o 1 22DNADOCOD0155T PRUEBA VWV 9276543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:55:56 Pendiente Empresa 31/08/2022 12:26:52 123123 9876543210
o 2 22DNADOCODD1545 w 9276543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:30:08 Pendiente Empresa 31/08/2022 09:30:08 ool 9876543210
o 3 22DNADOCOD0153R AuDIV 9276543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:26:53 Pendiente Empresa 31/08/2022 09:26:53 Vi 9876543210
O 4 22DNADOC0D0152Z wy 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:25:23 Pendiente Empresa 31/08/2022 09:25:23 ww 9876543210
O 5 22DNADOCODO151P w1 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:21:36 Pendiente Empresa 31/08/2022 09:21:36 n 9876543210
O 6 22DNADOCOD0150Y w 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 31/08/2022 09:07:42 Pendiente Empresa 31/08/2022 09:07:42 AUDI 9876543210
O 7 22DNADOCOD0145T 30082022HE001 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 30/08/2022 09:31:21 Pendiente Empresa 30/08/202209:31:21 PRUEBAT 9876543210
[} 8 22DNADOCODO1455 REF300801 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 30/08/2022 08:32:17 Pendiente Empresa 31/08/2022 14:06:53 DATOS DE PRUEBAS 9876543210
O 9 22DNADOC0D0132Y BEL220802 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 22/08/2022 15:40:49 Pendiente Empresa 22/08/2022 15:40:49 PRUEBAS COMO AUXILIAR 42457084
O 0 22DNADOCOD0121M 987 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 18/08/2022 10:52:38 Pendiente Empresa 18/08/2022 10:52:38 654 9876543210

B2 3 4 Siouiente »

ContReg: 35

Los documentos agregados en la carpeta deben tener adjuntado los pdfs para
que le permita publicar la Carpeta, sino aparecera el siguiente mensaje:

Carpeta Documental Personas vinculadas al Importador MRE Seprelad Mandato Declaracién de Valor Solicitud

© Se debe adjuntar archivo para todos los documentos declarados en la carpeta 22DNADOC000145S.

Al dar clic en publicar, la carpeta cambia a estado ‘Publicado.

Inicio > Listado Carpetas Documentales
Gestién de Carpeta Documental

CEstadu: Todos menos los anulados X ) CFecha: 01/08/2022 al 31/08/2022 x) 22DNADOC0001459

o 1 22DNADOCO00145S. REF300201 9876543210 IMPORTADORA DE PRUEBA 30/08/2022 08:32:17 Publicado 31/08/2022 14:22:05 DATOS DE PRUEBAS 9876543210

CantReg: 35




