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Manual del Usuario Transportista

1. Introducciéon

El Sistema de Transferencia Electronica de Manifiesto Previo — STEMP (Intervenciones
Aduaneras) permite gestionar las intervenciones aduaneras registradas por parte de los Delegados
Representantes y Transportistas, asignandoles un identificador tnico en el Sistema. Informético
SOFIA, con el que interactlia a través de servicios web desarrollados para tal efecto.

Incluye funcionalidades que permiten cargar intervenciones aduaneras, modificar intervenciones
aduaneras no aprobadas, anular intervenciones aduaneras no aprobadas, consultar intervenciones
aduaneras no aprobadas.

El presente manual pretende orientar a los usuarios para la utilizacion de este Sistema.

Como tal, comprende una explicaciéon general de los requisitos operativos, las precondiciones
para el ingreso del usuario al Sistema y una explicacion detallada de las funcionalidades del
Sistema.

2. Consideraciones generales para la utilizacién del sistema

2.1 Prerrequisitos
Debe tener instalados los siguientes elementos de software:

Producto

Windows 2000/XP
Aplicacién STEMP

2.2 Habilitacion de usuario
El usuario que requiera conectarse al STEMP debe contar con una cuenta habilitada en el SIS.

Ademés deberd tener en su PC el certificado personal de seguridad y el certificado digital
emitidos por el SIS.

2.2.1 Obtener Certificado Personal de Seguridad
Para poder acceder al sistema por primera vez, el usuario tiene la opcion de solicitar a la
Administracion SOFIA la creacion del certificado personal de seguridad con su respectiva
clave privada, que luego debera ser ingresada en los Parametros iniciales de Configuracion; o
podré generarla el mismo usuario, siguiendo los pasos que se detallan a continuacién:

1. Genere la clave privada ejecutando el siguiente comando:
openssl genrsa 1024 > pkey.pem

2. Genere su certificate request (ATENCION: Ingrese solo los campos: Pais, Compafiia y
Comon Name)

openssl req -new -key privada -out myreg.pem
Emita el archivo myreq.pem al departamento de seguridad informatica de la DNA.

4. La DNA le retorna el archivo newcert.pem. Su nuevo certificado firmado por una CA de
confianza.

5. Exporte el nuevo certificado y su clave privada a un archivo pkcs12.

openssl pkcsl2 -export -in newcert.pem -inkey pkey.pem -name unalias -out
clientkstore.p12
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6. Copie el archivo clientkstore.p12 a un lugar accesible por su cliente.

7. Utilice el certificado y la clave privada contenidos en el archivo clientkstore.p12 para
generar una Solicitud de Ticket de Acceso.

Para que pueda acceder a las opciones del Sistema, se le debe otorgar uno de los siguientes roles

o privilegios:

Nombre del Privilegio

Descripcion

Acciones habilitadas

Transportista

Tiene a su cargo el registro de las
intervenciones aduaneras (Manifiesto
Previo) y el envio al SIS, por medio
de servicios web.

Cargar Intervenciones, Enviar las
intervenciones al SIS, Modificar
las intervenciones registradas por
el mismo almacenadas
localmente, Consultar
intervenciones remotas. Anular
las intervenciones que aun no
hayan sido aprobadas.

Delegado
Representante

Tiene a su cargo la aprobacion y
modificacion de las intervenciones
enviadas por el transportista. Ademas
se le podria otorgar los privilegios
concedidos a los transportistas.

Consultar 'y  Modificar las
intervenciones registradas en el
SIS que aun no hayan sido
aprobadas, Aprobar  las
intervenciones.

3. INGRESO AL SISTEMA

Formulario de login

Priosy

I zuianio:

Contrazsefia;

Ingreso al Siztema de Intervenciones Aduaneras

FParametros de Conexian

EEX]

LizLIarna

Conectar

[] Utilizar servidor prosy por defects

[ Configuracian Inicial ]

[ << Proxy H

Salir

Si es la primera vez que va a ingresar al sistema o si cambiaron algunos parametros de la configuracion inicial,

presione el boton [ Configuracisn Inicial ] para ingresar los parametros iniciales de la aplicacion. Aparecera la

siguiente ventana:

Configuraciones Iniciales de Seguridad

Parametroz

Ibicacian del Certificado Personal:

Contrazefia Certificado Personal:

Parametroz Inicialez de Configuracion




@ DNI I Sistema de Transferencia de Manifiesto Previo

Ingrese la ubicacion del certificado personal, su contrasefia y la ubicacién del certificado digital SSL.
Presione .\Volveré a la pantalla inicial de conexion

Si utiliza un servidor Proxy para conexion a redes, presione el boton Prosy »» |

y marque la casilla Utilizar servidar prosy por defecta

Ingrese su usuario y contrasefia del SIS y presione

E® Formulario de login

Ingreso al Siztema de Intervenciones Aduaneras
Farametros de Conesidn
I zuanio: juliz
Contrazefia; senew
Conectar Cancelar
[------------- ]
Configuracian |nicial Prowy = S alir

Espere mientras el sistema intenta conectarse.
Si la conexidn fue exitosa, se despliega la pantalla del Mena Principal del sistema

[ Sistema de Intervenciones

Intervenciones | Cerrar Sesion  Salir del Siskema

Cargar Intervenciones

Enviar Intervenciones

Consulbar Intervenciones Remotas
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Si requiere cerrar la aplicacién, seleccione Salir del Sistema.
Para cambio de usuario, seleccione Cerrar Sesidn que le permitira conectarse nuevamente al sistema.

4. CARGAR INTERVENCIONES

Permite al usuario Transportista, el ingreso de Intervenciones Aduaneras (Manifiesto Previo).

£ Formulario de Intervenciones (Manifiesto Previo)

Datos Generales

Aduana Destino: ADM. CENTRAL A4 Medio Transporte: | ACUATICO w
Transportadora:
MNombre Bugue/Femocamil:
Comentario:
Monta Fab: é Monto Flete: |—| Morto Seguro: |—
Titulo de Transporte
Pais de Puerto: |338 - DJIBOUTI w | Puerto: w Fraccionado []
Compariia Aerea: 681- A CORDILLERA Mimero: Consolidade []
Destinatario [ | Pais Trasborda: |522 - ARGENTINA |
Linea de mercadsrias | Factura | Medio de transporte || Cortenedores |
Embalaje: AGRANEL v Naturaleza:
Cant.Parcial: | Cant. Total: | Peso Parcial: | Peso Total: |
Comentario:
Cod. Amonizadao:
4 [ Insertar ] [ Bomar
Embalzje Ehntoi:ad Parcial Peso Parcial Bultos MNaturaleza Ehntoi:ad Total Peso Total Bultos Comentario E:_:Lg

< 1] >
[ Grabar Intervencién ][ Salir
OBSERVACION
Los campos obligatorios tendran un color distinto al blanco, los campos de color blanco habilitados son
opcionales.

Seleccione la Aduana Destino y Medio de Transporte. Dependiendo del medio de transporte seleccionado,
ciertos campos del formulario se habilitaran o no; los campos deshabilitados no permiten ingresar datos.

La Aduana Destino seleccionada debera estar habilitada para el medio de transporte seleccionado.
Los datos de la transportadora se toma automaticamente del usuario de conexion.

Ingrese los datos solicitados por el formulario, segun el medio de transporte:

Datos Generales:
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- Nombre Buque / Ferrocarril
- Comentario

- Monto FOB

- Monto Flete

- Monto Seguro

Titulo de Transporte:
- Pais Puerto
- Puerto
- Compaiiia aérea
- Nuamero
- Fraccionado
- Consolidado
- Destinatario
- Pais Trasbordo

Linea de mercaderias
- Embalaje
- Naturaleza
- Cantidad total
- Peso Total
- Comentario
- Cébd. Armonizado

El bot6n ingresa los datos de la linea de mercaderias.

Para eliminar la linea de mercaderia ingresada, seleccione la linea de mercaderia a eliminar y luego
presione el botdn

Si el medio de transporte seleccionado es aéreo, el Gnico tipo de embalaje permitido hasta el momento es
bultos.

Si el tipo de embalaje seleccionado es A Granel, la cantidad total de bultos deberd ser igual al peso total de
bultos.

No podréa ingresar mas de una linea de mercaderia con el mismo tipo de embalaje.

Si es una carga fraccionada, la cantidad parcial de bultos debera ser inferior a la cantidad total, asi como el
peso parcial de bultos debera ser inferior al peso total.

Factura
- Factura
- Valor Factura
- Moneda

El botén ingresa la linea de datos de la factura.

Para eliminar la linea de factura ingresada, seleccione la linea de factura a eliminar y luego presione el

ot
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Medio de Transporte:
- Matricula
- Nro. Mic/Vagén
- Chapa/Carreta
- Capacidad

El botén ingresa los datos del medio de transporte.
El botén elimina la linea del medio de transporte seleccionada.

Contenedores:
- Numero
- Medida
- Condicion
- Precinta
- Comentario
- Linea

El boton ingresa los datos del contenedor.
El botén elimina la linea de datos del contenedor seleccionado.

Deberé declararse la misma cantidad de contenedores declarados en la linea de mercaderias con todas
las informaciones requeridas para este tipo de embalaje.

Grabar Intervencion

Para registrar los datos ingresados en el formulario de la intervencion, seleccione el boton [

t8 Formulario de Intervenciones (Manifiesto Previo)

Datos Generales

Aduana Destino: CAPITAL w Medio Transporte: | ACUATICO L

Transportadora: CONAY SA

Nombre Bugue/Femocamil: | VOO7

Comentario: NINGUNO

Monto Fob: 177520 Morto Flete: 15420 Monto Seguro: 12524

Titulo de Transporte

Pais de Puerto: |528 - ARGEMTINA w | Pueto: |ARBAI- BUENOS AIRES - Fraccionado [
Compariia Aerea: 681 - A. CORDILLERA Nimera: |401 Consolidade []
Destinatario |GRAFITEC | Pais Trasbordo: | 528- ARGENTINA v

Linea de mercaderias | Factura | Medio de transporte | Contenedores |

Embalaje: AGRANEL A Maturaleza:
Cant.Parcial: | Cant.Total: | Peso Parcial: | Peso Total: |
Comentario:
Céd. Amonizado:
onizace L Insertar :J Bomar

Embalzje %hntoi:ad e Peso Parcial Bultos Maturaleza %hntoi:ad =t Peso Total Bultos Comentario

172005 775755 PAPELES Y CARTONES | 172005 775755 PARA USO IN

1 J La intervencién fue registrada exitosamente

araguay, 2007 6
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En caso, de no haber ingresado todos los datos requeridos, la aplicacion le desplegara el mensaje de error
correspondiente y le indicara los atributos que debe ingresar. J

[ Salir ]

Si desea cancelar el registro de la intervencidn, seleccione el botén

Si los datos ingresados son incorrectos, al momento de enviar la intervencion, el sistema desplegara el mensaje
de error correspondiente.

5. ENVIAR INTERVENCIONES

Permite consultar y modificar las intervenciones registradas y que adn no han sido enviadas al SIS, las mismas
se encuentran almacenadas localmente.

E® Intervenciones Locales

Intervenciones Locales

gg:{odmierrto gi:tai:: Usuaria Tipo Usuario Estada
ARBEL - 15648567 | 000 TRSPOZ87 TRANSPORTISTA |PENDIENTE
MJ0Os77 000 TRSPOZ87 TRANSPORTISTA |PENDIENTE
754 o TRSPOZ87 TRANSPORTISTA |PENDIENTE
745 o TRSPOZ87 TRANSPORTISTA |PENDIENTE
TRANSPORTISTA |PENDIENTE

[l
o
0
o
o

Seleccione la intervencién a ser enviada al SIS, podra seleccionar mas de una. Presione el boton

[ Enwiar Intervenciones ]I_ Agreqar Intervencién J[ Modfficar Intervencidn J

[ o Lt ] si la operacion ha sido exitosa se despliega en pantalla el identificador
correspondiente a la intervencién por cada intervencion enviada.

E® Intervenciones Locales

Intervenciones Locales

Mra. Aduana . )
Conocimiento Destino Usuario Tipo Usuario Estado

ARBEL - 15648567 | 000
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En el caso de haber seleccionado varias intervenciones a ser enviadas y desee cancelar el envio de las mismas,

. . Cancelar A iy p . .
seleccione el botdn que se habilitara durante la transaccion, el envio de la intervencion que

esta siendo procesada al momento de la cancelacion sera realizado y la cancelacion tendra lugar a partir de la
siguiente intervencion seleccionada, esto hara que la primera intervencién seleccionada siempre sea procesada.
Se desplegara en pantalla el identificador de la Gltima intervencion procesada antes de la cancelacién y luego el

sgte. Mensaje:

Registro de Intervencion E|

1 } Coeracion cancelada po- el Lsuario

8
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El botén |__Adregar Intervencién ]permite ir al formulario para el registro de una nueva intervencion.

El bot()n[ Modificar Intervencian ]

permite recuperar una intervencidn previamente seleccionada para su
modificacion.

Si desea abandonar la consulta de las intervenciones, seleccione el botén [ Salir ]

6. CONSULTAR INTERVENCIONES REMOTAS

Permite consultar las intervenciones registradas en el SIS y que ain no hayan sido aprobadas por el delegado
representante, dentro de un rango de 31 dias.

fB Consulta de Intervenciones

Consulta de Intervenciones

Fecha Desde: |02/09/2008 v Fecha Hasta: |02/09/2008 v

[ Consultar ] l_ Limpiar ]

Idintervencion
DEBAIDDO03TW
08BAIDO0O30W
08BAIDODOZSY 724 om
08BAIDODOZEY

Mro. Titulo Transp. Aduana Destino

Aprobar Modificar [ Visualizar J[ Cancelar J
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Ingrese los parametros de fecha desde y fecha hasta, seleccione el bot6n que le desplegara

las intervenciones registradas en el SIS para los parametros de fecha indicados.

El botén Arular permite anular intervenciones registradas en el SIS, pero que ain no hayan sido
aprobadas.

El botén | Visualizar permite consultar las intervenciones, pero sin modificarlas.

Si desea abandonar la consulta de intervenciones remotas, seleccione el botén Cancelar

Los botones deshabilitados Aprobar y Modificar, son funcionalidades exclusivas del usuario Delegado
Representante.

1. REGISTRO DEL MANIFIESTO

Una vez aprobada la intervencion por parte del Delegado Representante, el Transportista podra registrar el
manifiesto asociando el identificador del mismo.

@ PRODUCCION.r2w - WRQ Reflection for UNIX and Digital QE‘ X}

Fle £t Comection Setp Moo Window Heb

Ded & A B 0D »e BRE WK

Registro de un manifiesto maritimo 04/09/2008
ADUANA 2 - 704 TRANSPORTISTA DE PRUEB TRANSPO

IDENTIFICADOR Aqo [} Aduana @ Tipo M Numero [JIEEE Letra [§

Habilitado 8113238 Desconsolidado

Estado CUR.EN CURSO Doc. Consolidado

Fecha registro [EFNEFPUDE [RRARA Man. Consolidado

Fecha arribo ‘ INTERVENCION

Transp. vacio

Procedencia 08BAI1000029/'/

Transportista

Pais transporti. 002JlOTRO

005

Comentarios NINGUNO

F2-2 Incluir Intervencion F2-5 Lista de Intervenciones incluidas

Count: *0 <List><Replace>

La intervencidn asociada al manifiesto, recupera los datos del titulo de transporte y de los datos las lineas de
mercaderias.
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@ PRODUCCION.r2w - WRQ Reflection for UNIX and Digital e
fle Eot Commecthon Seno Moo Window HMeb

Ded & A D >e BOE N
Registro de un manifiesto maritimo 04/09/2008
ADUANA 2 - 704 TRANSPORTISTA DE PRUEB TRANSPO

IDENTIFICADOR Aqo [l Aduana Tipo [IM Numero [QIEER Letra [

PUERTORCONOCIMIENTO Marca/Interv. Consign. Notificar a Com. Co Tr

il o Goree of R
08BAI000029V

Cod T C Descripcion Numero Cantidad Peso Comen.

Emb mercaderia bultos total Kgrs.brutos

i ‘ VARIOS . 4,552 70,122.000FNINGUN
>
|
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