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1. Tramite de Pre-Declaracion de Importacion
1.1.Generar Pre-Declaracion

En la pestafia de SEPRELAD; acceder en la opcién “Pre-Declaracién de Importacion”

AY4A W )| Repdblica del Paraguay

Ventanilla Unico del Impartador

Carrar sasitn Camziar contrasenz Datos de Mi Perfil

SEPRELAD |/ Campets Documents] )

Caonsults

LISTADO D
Institucion
DIMABEL
DIMNAVISA :

IMAN BANCO NACIOMAL DE FOMENTO
IMFOMA BANCO COMNTINENTAL 5.4
BANCO NACIOMAL DE FOMENTO
Lab.Central |BANCO NACIOMAL DE FOMENTO

Figura 1l
a. Opcion Agregar Pre-Declaracion de Importacion

Seleccionar la opcion “Agregar Pre-Declaracidn de Importacién”

L
ﬁﬁ Pre-Declaracion de Importacion
Volver

Consultar |

Nro Operacion

Agregar Pre-Dedlaracidn de Importacian

Figura 2
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b. Formulario Pre-Declaracion de Importacion

En el formulario se cargan los datos de la Pre-Declaracién tal como se visualiza en la
figura 3 (Para este manual, datos de Prueba).

Datos a cargar:
- Vendedor
- Fecha probable de Arribo
- Pais del Vendedor
- Tipo Operacion (Contado, Crédito).
- Moneda Operacion.
- Monto Origen (Monto de la Operacion)

Cerrar =esidn

Ul

?B Pre-Declaracion de Importacion
Volver Cancelar

Guardar

—_

Nro Operacion 190400000003 25T

RUC 99999959999

Faron Social EMPRESA DE PRUEEA

Vendedor EPSON SRL

Fecha Probable de p

Arribo 21/05/2019 dd/mrm/zaza

Pais Vendedor ESTADOS UNIDOS DE AMERICA T

Tipo Operacion |Contsda ¥

Moneda

) . MOMNEDA COMUMN EURCPEA ¥ Monto Ongen 200000 99999999,99
Transaccion

Figura 3
En la Figura 4, damos clic en el botdn “Guardar”.
Carrar s2zidn

f P
?Ij Pre-Declaracion de Importacion

Volver  Cancelar

Guardar
—_

Nro Operacion 190400000003 28T

RUC ‘F995599599

Razon Social EMPRESA DE PRUUEEA

Vendedor EPSOM SRL

Fecha Probable de ;

Aribo 21/05/2019 dd/mm/zzaa

Pais Vendedaor ESTADOS UNIDOS DE AMERICA v

Tipo Operacion |Contzda ¥

Moneda

) . MONEDA COMUN EURCPEA ¥ Monto Crigen (200000 99999999,59
Transaccion

Figura 4
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Una vez guardada la Pre-Declaracidn nos mostrard el registro tal como se muestra en
la Figura 5.

Las opciones son: Anular, Modificar Solicitud, Registrar, Documentos, Mercaderia y el
Resumen de datos.

Pre-Declaracidn de Importacion

Vaolver

Anular | 1905000000034485 NIKE ModificarSolicitud | Registrar | Documentos | Mercadena | Resumen | DOLAR ESTADOUNIDENSE | En Curso
Total Row Count in Report- 1
Row(s) 1-1
Figura 5
c. Vincular Documentos

Antes de vincular los documentos se debe generar una Carpeta Documental- Ver
punto 3 “Agregar Carpeta Documental” Pagina 13.

En la opcién de “Documentos” se puede vincular una carpeta Documental cargada
previamente en el mddulo de “Carpeta documental”.

ﬁ@ CARPETA DOCUMENTAL

Wolver

Mo rowr returned,
I Agregar/Vincoular Carpeta Documental I @

DOCUMENTOS

Carpeta Orden Estado Documento Nro.Docum.

Fecha
Documento|

Figura 6

Se debe filtrar por fecha de publicacién de la Carpeta Documental y luego Consultar.
Figura 7.

CONSULTAR CARPETAS DOCUMENTALES ENTRE FECHAS

o]

Fecha Publicacidn Desde (dd/mm/aaaa) |14/05/2013
Fecha Publicacidn Hasta (dd/mm/aaaa) |20/05/2013

Figura 7
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Se debe seleccionar la carpeta documental que desea vincular y luego “Agregar items
Seleccionados”. Figura 8.

SELECCIOMNAR CARPETA DOCUMENTAL
LISTA DE CARPETAS
pmmmy  Nro Carpeta RUC Importador Estado
] 1140296 9999999999 EMPRESA DE PRUEBA Autorizad|
DOCUMENTOS
Orden Estado Documento Nro.Docum. Fecha
Docu me1
1 Active FACTURA 1234566 13/05/201°
] 1145452 9999999333 EMPRESA DE PRUEBA Autorizad
DOCUMENTOS
Orden Estado Documento Nro.Docum. e
Documer|
1 Active FACTURA 2365 17/05/201°
2 Active FACTURA 2365 17/05/201°
E] Active FACTURA 2365 1705420 11
(] 1144761 9999999999 EMPRESA DE PRUEBA Autorizad
DOCUMENTOS
Orden Estado Documento Nro.Docum. Fecha
Docume
i Active FACTURA 2365 17/05/201¢
MWarcar todos | Desmarcar todos G
Agregar Items seleccionados |§ Limpiar

Figura 8
Se acepta la carga de las carpetas seleccionadas Figura 9.

portalvui.aduana.gov.py dice

Seguro de incluir las Carpetas Seleccionadas?

Figura 9

Al vincular se mostrardn los documentos como se muestra en la Figura 10.

Cerrar sesion

% CARPETA DOCUMENTAL

Wolwer

Himinar Solicibud Docsmental Rubro

Bimirar |  328]  1098s85|(sEPRELAD)|

Agregar/Vincular Carpeta Documental

DOCUMENTOS

Carpeta Orden Estado Documento Mro.Docum. Fecha
Documento

1098485 1 Activo FACTURA 1234 4/04/2019

109848s 2 Activo FACTURA 1234 04/04/2015

Figura 10
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d. Mercaderia

En la opcién de “Mercaderia” se agrega la partida arancelaria.
Se tiene las siguientes opciones:

- Obtener Partida

- Obtener Partidas Histdricas del Importador

- Obtener Partidas desde Excel

Registro de Mercaderias de Pre-Declaracion

Volver Cancelar

ID OPERACION 3443

Obtener varias Partidas || CObtener Partidas Historicas del Importador | | + Cargar Partidas desde excel

LISTA DE PARTIDAS CARGADAS

Posicion Arancelaria | Rubro Descripcion Rubro Nombre Nomendador
6401 CALZADO | CALZADOS Y SUS PARTES los demas
| 6401 ‘ CALZADO ‘ CALZADOS Y SUS PARTES los demas
Figura 11

Se puede filtrar la partida que desea, en este ejemplo el “02”.

SELECCIONAR PRODUCTO

Consultar

Cddigo Rubro 5|
Descripcidn del Rubro

Formato NCM: 9999

Ejemplo de busgueda
MCM: 99

Figura 12
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Consultamos y nos aparece la opcion que filtramos - figura 13.
Debemos seleccionar las partidas que deseamos guardar y damos clic en “Agregar items
seleccionados”.

SELECCIONAR PRODUCTO

LISTA DE PRODUCTOS

NCM Codigo Rubro Descripcion Rubro Nombre Comun
v o201 CARNE CARMNES ¥ DERIVADOS los demas
v 0202 CARME CARMNES Y DERIVADOS los demas
0203 CARNE CARMNES ¥ DERIVADOS los demas
0204 CARNME CARMES ¥ DERIVADOS -Carne de animales de la especie caprina.
CARNE DE ANIMALES DE LAS ESPECIES CAE
0205 CARNE CARMNES ¥ DERIVADOS ASNAL O MULAR, FRESCA, REFRIGERADA O
CONGELADA.
0206 CARNE CARNES ¥ DERIVADOS los demas |
* 0207 CARNME CARMES ¥ DERIVADOS --Trozos v despojos, frescos o refrigerados. |
v 0208 CARNE CARMNES ¥ DERIVADOS los demas
v 0209 CARME CARMNES Y DERIVADOS los demas
v 0210 CARNE CARMNES ¥ DERIVADOS los demas

Marcar todos | Mdarcar ninguno

I | Agregar Items seleccionados || Limpiar |

Figura 13
Aceptamos incluir las partidas para confirmar la carga.

portalvui.aduana.gov.py dice

Seguro de incluir las Partidas Seleccionadas?

Figura 14

e. Mercaderia desde Excel

Acceder en la opcion de “Desde Excel” .

]
‘?@ Registro de Mercaderias de Pre-Declaracion

Volver Cancelar

1D OPERACIGN 434

Cargar varias Partidas ” Cargar Partidas Histdricas del Impartadar || Consultar Partids || Desde Excal

Figura 15
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Se puede descargar el formato en Excel, completar con las partidas correspondientes.

Levantar Excel con Posiciones Arancelarias

Seleccionar Excel :
Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Nro Pre-Declaracion :|190500000000434K |

ACEPTAR

* La extension del archivo excel debe ser xls 6 xlsx

s 56lo se tomaran los datos de la primera hoja del Excel
¢ Las partidas arancelarias deben estar en la primera
columna de la primera hoja del Excel

* La primera columna de laj? ra fila no se tomara

como partida arancelaria. grir, toma desde la
primera celumna de |a%€g

+ Ejemplo de Partida Aranc¥arigf 7010

I Descargar formato Excel : excel |
Figura 17

Formato excel ejemplo:

Posiciones

7010
7005

Figura 18

f. Registrar

En la opcién de “Mercaderia” se agrega la partida arancelaria.

Se tiene las siguientes opciones:

REGISTRAR PRE DECLARACION

Empresa: EMPRESA DE PRUEBA

Volver

Observaciones

La Pre Declaracion tendra el siguiente vencimiento: 17/11/2019

Figura 19



Se registro la operacion.

portalvui.aduana.gov.py dice

Se Registrd Operacion Numero: 1905000000034485

Figura 20

g. Resumen

En esta opcidn se podra ver los datos de la Pre-Declaracién.

DATOS IMPORTADOR

RucImportador 9535933533 Importador EMPRESA DE PRUEBA
Direccidn MCAL LOPEZ 3333
Teléfonos 021-510065

DATOS INFORME
Nro ID 328

Nro Operacion 19040000000328T

Estado Creado Fch Registro 17/04/2019 10:38:52

Fecha Arribo 21/05/2019 Fch Vencimiento 17/10/201% 00:00:00

Vendedor EPSON SRL

Pais Transferencia ~MONEDA COMUN EUROPEA

e ESTADGS UNIDOS Rl 200.000,00

Transferenda Transferenda 0

DATOS DE MERCADERIAS

Posicion P

Arancelaria S

£501.31.10.000 Motores

DATOS DE ORDEMES DE PAGO

Nro Orden Moneda Orden Cotizacion Fecha N ~IE T
Cotizacion a Pagar

Pagina 9

=23

Saldo 200.000,00

Monto  Moneda
Operacion  Operacion

DOCUMENTOS

0,00

Carpeta Orden Estado  Documento Mro.Docum. Fecha Mombre Empresa Monto  Moneda
Documento
Togssss 1 Activo FACTURA 1234 04/04/2019 DOLAR ESTADOUNIDENSE
1098885 1 Active FACTURA 1234 04/04/2019 e DOLAR ESTADOUNIDENSE
Figura 21

2. Tramite de Orden de Pago

2.1.Generar Orden de Pago

En la pestafia de SEPRELAD; acceder en la opcion “Orden de Pago”

Ventanilla Unica del Importador

Carrar sesian

Cambiar conirasens Datos de Mi Perfil

| Registro | Tramitacién de Importacién | Liquidacion | | SEPRELADY | carm

- |mportacion

Consuliz Pre-Declaracion
Consulta Orden de Pago

LISTADO DE BANCOS POR INSTITUCION

Ingtitucion

Banco

DIMABEL

BANCO NACIONAL DE FOMENTO

Figura 22
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a. Opcion Agregar Orden de Pago

Seleccionar la opcion “Agregar Orden de Pago”

‘jﬁ Registro de Orden de Pago
Voleer

Consultar

Nro Orden de Pago
Fecha Orden Pago Desde {dd/mmfaaaa)
Fecha Orden Pago Hasta {dd/mm/aaaa)

Agregar Orden de Pago

Figura 23

b. Formulario Orden de Pago

En el formulario de carga de datos de la Orden de Pago se deben cargar los datos
obligatorios pintados en rojo como se visualiza en la figura 24 (Para este manual datos
de prueba).

Datos a cargar:
- Nro. Orden de Pago (Generado automaticamente por el Sistema)
- Moneda
- Total a Pagar
- Medio de Pago

’jﬁ Registro de Orden de Pago

Volver  Cancelar

=R

Mro. Orden 21

Nro Documento 9999999599

Tipo Documento RUC

Razon Social EMPRESA DE PRUEEA

Mro Orden de Pago |19040000000321M

Moneda MONEDA COMUN EUROPES ¥
Total a Pagar 10000 9999595,59
Medio de Pago Transferencia Banco ¥

Figura 24
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Una vez guardada la Orden de Pago nos mostrara el registro tal como se muestra en la
Figura 25.

Carrar s=zidn

3@ Registro de Orden de Pago

Valver

321 | 15040000000321M | Anular | MONEDA COMUN EURCPEA | 10.000,00 10.000,00 En Curso

Agreoar Orden de Pago

Figura 25

C. Detalle de Orden de Pago

Acceder a la opcién “Detalle “para vincular a una Pre-Declaracion.

Registro de Orden de Pago

Volver

Estado Nro Orden Pago Moneda

Registrar OrdenPago | En Curso Detalle | 1905000000022875 Eesumen | DOLAR ESTADCOUNIDEMSE

Registrado 190500000002284P Fesumen | DOLAR ESTADODUMIDEMSE

En Curso Detalle | 1905000000022785 Eesumen | DOLAR ESTADOUNIDEMSE

Figura 26
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b. Formulario de Detalle Orden de Pago

En el formulario de carga de datos del Detalle se deben cargar los datos como se visualiza
en la figura 27, (Para este manual datos de prueba).
Datos a cargar:
- Seleccionar la Operacidn
- Monto a Pagar

Carrar sasion

@ Mo es seguro | portalvui.aduana.gov.py/pls/portal/PORTALwwv_user_uti

Enter search criterion. (Example: a% will find all values begining w

| ) [on <] .
m Detalle de Orden de Pago f“‘“— %190400000003275| Find... || Close
Volver Cancelar 4§
Guardar
DATOS ORDEN DE PAGO

NROOPERAC:19040000000327S MonteOriginal en DOLAR ESTADOUNIDENS

15040000000321M

MONEDA COMUN EURCPEA Row(s)1-1

Se debe seleccionar la operacion que se debe pagar.

Qperacidn 327 E
Monto a Pagar 10000 95993953,
Guardar y Continuar

Figura 27

b. Registrar Orden de Pago

Para registrar Una Orden de Pago la condicidn es que el saldo debe estar en cero. Podra
registrar la Orden de Pago haciendo clic en la opcién “Registrar Orden Pago” tal como
se observa en la Figura 28.

b

m Registro de Orden de Pago

Registrar OrdenPago | 321 |f15040000000321M MOMEDA COMUN EUROPEA

Figura 28
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Dar Clic en el botdn para registrar.

% REGISTRAR ORDEN DE PAGO

Nro. Orden Pago 15040000000321M
Empresa: EMPRESA DE PRUEEA

Yalver

| Pasar A Estado Registrado |

Orden de Page de Pruebal|

Observaciones

Figura 29

Al finalizar aparece el mensaje de que la Orden de Pago fue registrada.

portalvui.aduana.gov.py dice

Paso a Registrade la Orden de Pago Mdmero: 1904000000032 1M

Figura 30
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3. Generar Carpeta Documental

3.1.Generar Carpeta Documental

En la pestaiia de CARPETA DOCUMENTAL; acceder en la opcién “Solicitud Carpeta
Documental”

CTTLWTirimG Crrredd wer .'I".'I|.|I|rIIJI|'.|'I

Carrar sesign Cambiar contrasefia Datos de Mi Perfil

Carpeta Documental
Carpeta Documental

Sobicitud Carpeta Documental

Consulia Carpeta Documental

LISTADO DE BANCOS POR INSTITUCION
Institucion | Banco

DIMABEL | BANCO MACIOMAL DE FOMENTO
DINAVISA | BAMCO MACIONAL DE FOMENTO
IMAaM BANCO NACIONAL DE FOMENTD

HRESHA o BANCE SONTINENIAL A,

Figura 31

a. Opcion Agregar Carpeta Documental

Seleccionar la opcion “Agregar Carpeta Documental”

% GESTION CARPETA DOCUMENTAL
Wolver

RUC Empresa
Nro Carpeta Documental

Agregar Carpeta Documental

Figura 32



b. Formulario de Carpeta Documental

Pagina 15

En el formulario se deben cargar los datos como se visualiza en la figura 33, (Para este

manual datos de prueba)

Volver Cancelar

=<3

Nro Carpeta

ﬁ@ GESTION CARPETA DOCUMENTAL

RUC Importador  |39959335933

Ohs ES UNA CARPETA DOCUMENTAL..

Al guardar aparece el mensaje de que la Solicitud fue generada.

Figura 33

portalvui.aduana.gov.py dice

Se genero la Solicitud Numero: 1135917

Figura 34

Una vez guardada la solicitud nos mostrara el registro tal como se muestra en la Figura
35, con opciones como Modificar la Solicitud, Documentos, y para visualizar el Mas

Datos.

Wolver

HNro Carpeta

Total Row Count in Report- 1
Row(s)1-1

Agregar Carpeta Documental

ﬁ@ GESTION CARPETA DOCUMENTAL

1135317 | ModificarSalicitud

EMPRESA DE PRUEEA

09/05/2013 08:46:11

Figura 35
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c. Documentos

Acceder a la opcion de Documentos para empezar a cargar los documentos, como
ejemplo cargamos una factura, ver Figura 36.

ﬁ@ CARPETA DOCUMENTAL - DOCUMENTOS

Volver Cancelar

Tipo Documento| FACTURA v

Mro Documento |123455

Fecha 09052019 dd/'mm/zzaa

Datos Opcionales de acuerdo al Tipo del Documento

Denominacion |EMDREA DE PRIUEEA

Moneda | DOLAR ESTADOUNIDENSE ¥ | Monto  |5000 9999599,39
Pais Op Seleccionar de |a lista
Ohbse Es un documenta...

Guardar y Conbinuar

Figura 36

Debemos dar clic en el botdn Guardar o en el botdn de abajo Guardar y Continuar, y
posterior a eso se genera la opcion para adjuntar el documento PDF. Figura 37.

Pais Origen [ Blssleccionerdzlbine

Observaciones | |

DOCUMENTOS

Figura 37
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Al acceder a la opcidn de adjuntar documento, primeramente, debemos seleccionar el
documento PDF y luego damos clic en el botdn adjuntar. Figura 38

ca
Volver

Documento: 1 I | Seleccicnar archivo |I30cumentcu de Prueba.pdfl Adjuntar Archivo I 2
r . i |
l

Observaciones: Se deben cumplir |as siguisntes condicionas

» El campo de ingreso de archivo especificado en pantalla, es cbligatorio de completar.
» FEl formato de los archives debe ser PDF (Adobe Acrobat).
s Tamafio maximo de archivo permitido es de 1 MB.

Figura 38

Vemos en la Figura 39 que al adjuntar el archivo nos aparece un mensaje de que fue
guardado con éxito, y damos clic en “volver” para ir a la pagina anterior (Figura 38).

Targ
Volver

Documento de Prusha.pdf

Doumento:

Observaciones: Se deben cumplir las siguientes condiciones

s El campo de ingreso de archivo especificadoe en pantalla, es obligaterio de completar.
» Fl formato de los archivoes debe ser POF (Adobe Acrobat).

Figura 39

d. Publicar Carpeta Documental

Para publicar la carpeta accedemos a la opcién de Modificar Solicitud.

PETA DOCUMENTAL

MasDatos | 99959995959 EMPRESA DE PRUEEA

Figura 40
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Damos clic en el botdn Publicar Carpeta.

ﬁ& GESTION CARPETA DOCUMENTAL

Volver Cancelar

Guardar Publicar Carpata Documental

Mro Carpeta 1135917
RUC Importador  |9999999999 =] EMPRESA DE PRUEEA

Ohs

Figura 41
Y con esto ya tenemos una carpeta Documental Lista para vincular a una Pre-
Declaracién en el Punto 1 ‘Vincular Documentos’ Pagina 4.

portalvui.aduana.gov.py dice

Se Autorizo la Solicitud Mumero:1135917

Figura 42
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4. Vinculacion Pre-Declaracion con Declaracion de Valor

4.1.Vincular

En Declaracion de Valor, en la opcién “VincularPreDeclarac.Imp”.

VUl

Ventanilla Unica del | mpora dor

Carrar sesion

% DECLARACION DE VALOR AD

|
Solicitud

|_292716] ModificarSolicitud | Bocumentd | vincuiarreDeclarac. Imo |JerBorradorDecisracin | ves
|

Total Row Count in Report- 1
Row(s)i-1

Figura 43

Clic en el cuadro, en donde a continuacion se despliega un buscador para buscar la Pre-
Declaracién que se desea vincular.

Wiolver

Vincular

ID Pra, Declaracidn @ @
ID Pre, Dedaracion

ID Pra, Dedaracian

Figura 44

Ventonilla Unica del Im

Cerrar sesion

@ No es sequro | portalvuiaduana.gov.py/pls/portal/PORTALw... &g

gl find all values begininf

nte
# with "a"

305000000000014Ps4|| Find... || Close |

ﬁ@ VINCULAR A PRE-DECLARACION DE IMPQ

Solicitud Nro: 292716

Wolver
Nro.Pref)eclarac: 190500000000001A MontoOriginal en f)OLAR
ESTADOUNIDENSE 50.000.00 Salde: 50.000,00
ID Pre. Dedlaracidn | lE

ID Pra. Declaradisn - Row(s)1-1
ID Pre, Dedaracian H

ID Pra. Declaracidn =

Figura 45
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Seleccionar y luego vincular con el botén “Vincular”.

Solicitud Nro: 292716

Wolver

(=1

ID Pra, Dedaracon
ID Pra, Dedaracon
ID Pra, Dedlaracian

Figura 46

Para visualizar la Pre-Declaracion vinculada acceder a “MasDatos”

Carrar sesidn

% DECLARACION DE VALOR ADUANERO

WVolver

Solicitud Ric
292716 | ModificarSolicitud wincularPreDeclarac. Imp | VerBorradorDedaracidn | VerLiskaDooument QE M|

Total Row Count in Report- 1
Row(s) 1- 1

Figura 47

(C) DEUDORES: IMPORTES QTROS GASTOS
INCLUIDOS E Otros Gastos

GASTOS RELATIVOS A TRABAJOS DE CONTRUCCION
Gastos relativos a trabajos de construccion, instalacicn, maontkaj
realizados después de la impartacion siempre gue se distingan
Cerechos y demas tribubos a pagar

Pre Declaracion de Despacho de Importacion Vinculado
Operacidn Honfo - Moneds
Operacion  ‘Operacion
83.553,00 DOLAR. ESTADOUNIDENSE
50.000,00 DOLAR. ESTADOUNIDENSE

1505000000000014

Figura 48



