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GUIA PASO APASO

Importante: El articulo 35 de la Resolucion General N° 69/2020 establece que los siguientes
organismos y contribuyentes informaran a la Administracidn Tributaria, en el mes de febrero de cada
afio, de acuerdo con las fechas del Calendario de Vencimiento para las Declaraciones Juradas
Informativas (DJI), el monto de la remuneracion bruta y el aguinaldo legal abonado al personal a su
cargo:

a) Los organismos de la Administracién Central, las entidades descentralizadas, empresas
publicas y de economia mixta, municipalidades, gobernaciones y demas entidades del sector
publico.

b) Los contribuyentes clasificados como Grandes y Medianos.

Los sujetos sefalados deberan proveer, igualmente, un informe detallado del monto bruto pagado
desde el 1 de enero y hasta el 31 de diciembre, en concepto de honorarios profesionales y otras
retribuciones por servicios personales, a las personas fisicas que no guarden relacién de dependencia
con ellos.

Excepcionalmente, lo establecido en el articulo 35 de la presente Resolucién, correspondiente al
ejercicio fiscal 2020, se presentara en el mes de junio del 2021, segln lo establece el articulo 38 de

la Resolucién General N° 69/2020.

PASO 1: Ingrese al Sistema de Gestion Tributaria Marangatu con su Usuario y Clave de Acceso.

=

& Ohidé ou congroeefia 7
& Oulere saber mds sobre Marangans 7
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GUIA PASO APASO

PASO 2: En el menu principal seleccione el médulo Declaraciones Juradas y Pagos/Presentar
Listado de Funcionarios.

—
| 2
Busqueda opcion de menu Q

MARANDU (27)

’ PRESENTACIGN DE DECLARACION JURADA
INFORMATIVA DU

Comunicaciones enviada hace 2 dizs por SET
SUMARIO ADMINISTRATIVO

’ ADMINISTRACION DE ESTABLECIMIENTOS Y/0

FRANQUICIAS FISCALES PUNTOS DE EXPEDICION - RETENCION VIRTUAL

Comunicaciones enviada hace 24 dias por SET

FISCALIZACION

, AUTORIZACION Y TIMBRADO DE RETENCION VIRTUAL

INCONSISTENCIAS IMPOSITIVAS ) Comunicacionss enviada hace 24 dizs por SET

PROXIMOS VENCIMIENTOS
DECLARACIONES JURADAS Y PAGOS — , Informacidn sobre Solicitud

Periodo 2020 10/06/2021 Periodo 2020 10/08/2021 Comunicaciones enviada hace 24 dizs por SET
DECLARACIONES INFORMATIVAS £ST FINANC. AUD. VP

, SOLICITUD INSCRIPCION/RENOVACION REGISTRO DE

SOLICITUDES B N USUARIOS ZONA FRANCA

ULTIMAS DECLARACIONES @ i hace 2 méses por
CREDITOS FISCALES bl

.

BUsqueda opcion de ment Q

MARANDU (27)

@ PRESENTACION DE DECLARACION JURADA
INFORMATIVA IDU

Comunicaciones enviada hace 2 dizs por SET
PRESENTAR LISTADO DE FUNCIONARIOS

’ ADMINISTRACION DE ESTABLECIMIENTOS Y/0

PRESENTAR DECLARACION PUNTOS DE EXPEDICION - RETENCION VIRTUAL

Comunicaciones enviada hace 24 dizs por SET
RECIBIR DECLARACIONES INFORMATIVAS

, AUTORIZACION Y TIMBRADO DE RETENCION VIRTUAL

CONSULTAR DJ INFORMATIVAS : Comunicaciones emviada hace 24 dias por SET

PROXIMOS VENCIMIENTOS
GENERAR BOLETA PAGO —_— ’ Informacion sobre Solicitud

Periodo 2020 10/06/2021 Periodo 2020 10/08/2021 Comunicacionas enviadz hace 24 dias por SET
RECIBIR ESTADOS FINANCIEROS ESTFIVANC, AUD. IV

® SOLICITUD INSCRIPCION/RENOVACION REGISTRO DE

RECIBIR AUDITORIA Lo USUARIOS ZONA FRANCA

ULTIMAS DECLARACIONES £ s hace 2 meses po ia de Estadod
RECIBIR LIBRO INGRESOS Y EGRES0S Vikeacda
R Formulario 120 ® Formulario 120 ®

12041251340 P 12040662026 80
CONSULTAR PAGOS

Eoumulasiadan a Sosmlasiadan &
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GUIA PASO APASO

PASO 3: En la seccion “Identificacion Declaracion”, debera seleccionar el “Ejercicio Fiscal” que
desea informar.

|

_ &=

RECEPCION LISTADO NOMINAS SALARIALES

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicio Fiscal

-

- ~

L. N |

PASO 4: Seguidamente, deberd presionar el botdén “Subir Archivo”.

— —

RECEPCION LISTADO NOMINAS SALARIALES

IDENTIFICACION DECLARACION
Ejercicio Fiscal
2020 ®

Centidad Empleados 0

Banito Total Declarade o

=

Sin Informacién de némina

Importante:

Recuerde que el archivo que debera anexar a la Declaraciéon debera cumplir con las
“Especificaciones técnicas para el listado de nominas salariales”, documento que
esta disponible en la pagina web de la SET www.set.gov.py, seccion “Biblioteca
Impositiva”, categoria “Impuestos 2020 en adelante /IRP”.
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PASO 5: En la seccién “Subir Archivo”, el Sistema requerird que adjunte el archivo (Néomina
Salarial), para el efecto debera presionar, “Subir Archivo”.

— —
v . ,a
RECEPCION LISTADO NOMINAS SALARIALES

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicio Fiscal

2020

©

SUBIR ARCHIVO

Al Importante

= y El tamafio méximo del archivo a ser adjuntado no debe superar 512 KB
Especificar la ruta del archivo para su

procesamiento

PASO 6: Una vez anexado el Archivo, debera presionar el botén “Procesar Archivo”.

v B3 _ﬂl
RECEPCION LISTADO NOMINAS SALARIALES

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicio Fiscal

2020 s

SUBIR ARCHIVO

Archivo Importante

El tamafic maximo del archive a ser adjuntado no debe superar 512 KB
= 0101023 JRP_2020. bt

|

Importante: Recuerde que el nombre del archivo debera ser la siguiente: RUC_IRP_PERIODO
A DECLARAR. Ejemplo: 1234567_IRP_2020.

El formato del archivo debe ser “.txt”.
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PASO 7: El Sistema emitird el mensaje, “¢Desea Procesar el Archivo seleccionado?”, si esta de
acuerdo, presione la opcion “Procesar Archivo”, caso contrario, “Cancelar”.

Atencion

; Desea Procesar el Archive seleccionado 7

PROCESAR ARCHIVOD

Importante: En caso que el Archivo anexado presente alguna inconsistencia en el nombre
y/o formato, el Sistema de forma automatica en el margen superior izquierdo, emitira una
alerta sobre el inconveniente presentado.

A Error en la cabecera. Verifique cantidad de 9

columnas.

———

RECEPCION LISTADO NOMINAS SALARIALES

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicio Fiscal
2020

SUBIR ARCHIVO

Importante

Archivo
Eltamafio maximo del archivo a ser adjuntado no debe superar 512 KB
% 0101023 JRP_2020.txt

v Procesar Archivo

v
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GUIA PASO APASO

PASO 8: En caso de que el Archivo no presente inconsistencias de formato y nombre, el
Sistema emitira el mensaje, “El proceso ha finalizado con la lectura de (cantidad) fila(s)”,
presione el botén “Aceptar”.

El proceso ha finalizado con la lectura de 1 fila(s)

ACEPTAR

PASO 9: En la seccidn “Identificacion Declaracion”, el Sistema emite un resumen de la “Cantidad
de Empleados” registrados, y el “Monto Total Declarado” (sumatoria del Monto Bruto (Sin
descuento)).

IDENTIFICACION DECLARACION
Ejercicio Fiscal
Presentar Declaracion
2020 *
Recuerde que para presentar la DD.JJ definitiva deberd &l botén ion Jurada

Cartidad Empleados. 1

Moo Toral Declarada 42.000.000
4 Subir Archivo - Carga Manual

1 Registro -

— 1 registro en pagina, 1 pagina

LISTADO NOMINA SALARIAL
Monto Descuento
Primer Segundo  Primer  Segundoc Tipode  Bruto{Sin  Descuento  Seguro otros Monto
Editar Ruc  Dv Apellido Apellidc  Nombre  Mombre Pago  descuento) Jubilacion  Social Descuentos Aguinaldc  Correo Electrénico  Departar
DE
1118508 INS ve BERNA, SALARIOS 42.000.000 0 3.780.000 0 42.000.000 PRUEBA@SET.GOV.PY CENTRA
|
<[ T ] v
@ Borrar Todo ~ Presentar Declaracién Jurada
Importante:
.

- Independiente a que haya realizado la Importacidn de la Némina Salarial, también
podra (si lo requiere) ingresar o registrar a mdas personal
(dependiente/independiente), de forma manual, para el efecto deberd presionar el
botdn “Carga Manual”.
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GUIA PASO APASO

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicio Fiscal
Presentar Declaracién

2020
Recuerde que para presentar la DD..J definitiva debera presionar el botén Presentar Declaracion Jurada
Cartidad Emplesdas 1
Manto Total Declarsde 42.000.000

4+ Subir Archivo <+ Carga Manual

| 1 Registro

— 1 registro en pégina, 1 pégina

LISTADO NOMINA SALARIAL

Monto Descuento
Primer Segundo  Primer  Segundo Tipode  Bruio{Sin Descuento  Seguro Otros Monto
Editar Ruc Dv Apellido Apelidc Nombre  Mombre Pago descuento) Jubilacidn Social Descuentos Aguinaldo Correo Electrénico Departament

DE
1118508 INS v BERNA SALARIOS 42.000.000 0 0 0 0 prusba@setgov.py CAPITAL

0 ]

<
'@ Borrar Todo ~ Presentar Declaracion Jurada

- En caso de requerir ingresar mas registros, podra volver a realizar una nueva
importacion (siempre que los datos no sean los mismos), para lo cual, el nuevo
archivo a anexar debera cumplir con las “Especificaciones técnicas para el listado de
noéminas salariales”, que estd disponible en la pagina web de la SET www.set.gov.py,
seccidon “Biblioteca Impositiva”, categorias “Impuestos 2020 en adelante /IRP” y
siguiendo las indicaciones expuestas en los Pasos 5, 6, 7 y 8.

- Los registros cargados permaneceran en estado temporal hasta tanto realice la
presentacion del listado de ndmina salarial conforme al Paso 11 de la presente Guia.

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicio Fiscal

2020 Presentar Declaracién
2021 s
Recuerde que para presentar la DDJJ definitiva deberd presionar el botén Presentar Declaracion Jurada
Cantidad Empleados. 1
Monto Total Declarade 42.000.000

| 1 Registro -

— 1 registro en pagina, 1 pagina

LISTADO NOMINA SALARIAL

Moo Descuemo
Primer Segundo  Primer  Segundo Tipode  Bruio{Sin Descuento  Seguro Otros Monto
Editar Ruc  Dv Apellido Apellide Nombre MNombre  Pago  descuento} Jubilacin  Social  Descuentos Aguinaldo Correo Electrénico Departament
DE
1118 INS ve BERNA SALARIOS 42.000.000 o o 0 0 prusba@set.govpy CAPITAL

0 ]

il

1

1 Borar Todo « Presentar Declaracién Jurada
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- Enlaseccién “Listado Nomina Salarial”, podra visualizar el nuevo registro.

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicic Fiscal

2020

Presentar Declaracion
Recuerde que para presentar la DD.JJ definitiva deberd presionar el botén Presentar Declaracion Jurada

Cantidad Empleados 2

Martto Total Declarade 84.000.000

| 2 Registros -

— 2 registros en pagina, 1 pagina

LISTADO NOMINA SALARIAL

Mento Descuento
Primer Sequndo  Primer  Segundo Tipode  Bruto[Sin Descuents  Seguro Otros Mento
Editar Ruc  Dv Apellido Apellido Nombre  MNombre Pago  descuento) Jubilacion  Social  Descuentos Aguinaldo Correo Electrénico  Departament

[eder | 1118 INS DEVE  BERMA SALARIOS 42.000.000 0 0 0 0 prusba@set.gov.py CAPITAL
m 2241 VE o SALARIOS 42.000.000 0 0 0 0 prueba@set.gov.py CAPITAL
< [ 11 | 3

PASO 10: Si desea modificar, actualizar o eliminar algun registro, deberd presionar el boton
“Editar”.

IDENTIFICACION DECLARACION

Ejercicio Fiscal .
Presentar Declaracion

Recuerde que para presentar la DD definitiva deberd presionar el batdn Presentar Declaracién Jurada

Cantidia Emphsdos 2

Monts Total Dackarada 84.000.000

[
i
[

4 Subir Archivae

2 Registros -

— 2 registros en pagina, 1 pagina

LISTADO NOMINA SALARIAL
Monto Descuento
Primer  Segundo Primer Segundo  Tipe de Bruto[Sin  Descuemto  Seguro Otros. Maorto D
Editar Ruc Dv Apelido Apelidoc  Mombre Nombre Pago descuento}  Jubilacion Social Descuentos Aguinalde Correo Electronico Dy Distrito  Loc ie C
ASUNCION ASUNCION
11128 NS DEVE . BERNA SALARIOS 42.000.000 o a a a b 1 gov.) CAPITAL A
prusba@set gov.py (DISTRITC) (DISTRITD)
ASUNCION ASUNCION
274 VE os SALARIOS 42.000.000 o 0 0 0 prueba@setgov.py CAPITAL (DISTRIT) (DISTRITO) A
4 [l ] 3

B Excel

Borrar Todo
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GUIA PASO APASO

- A continuacion, el Sistema recupera todos los datos registrados, podra modificar o
actualizar los campos de color amarillo y/o blanco, y presionar la opcién “Guardar
Carga Manual”.

En caso de requerir excluir el registro, presione la opcidn “Eliminar”.

CARGA MANUAL
Identificacién Ubicacidén y Contacto
RUC/N® Documenta ov Departaments Distrite
18 CENTRAL = LIMPIO =
Primer Apellido Segundo Apellido Localidad / Barrio Direccitn completa
INS DE VE RINCON DEL PENON & AVDA 123 CASI AVDA 456
Primer Nomibre Segundo Nombre Prefijo Linea Fija Prefijo Celular
BERNA 0900 111111
Vinculo Correo Electronico
Tipa de pago PRUEBA@SET.GOVPY
SALARIOS &
Tipo de Empleado Moo Bruta(Sin descuento)
DEPENDIENTE ® 42.000.000
Descuento por Jubilacidn Descuento por seguro social
0 3.780.000
Owo Descuento Monto Aguinaldo
0 42.000.000
S
—

PASO 11: En caso de estar seguro y requerir presentar la Nomina Salarial, presione el botén
“Presentar Declaracion Jurada”.

Podrd eliminar la totalidad de los registros ingresados, presionando para el efecto el botén

Iy ”
Borrar Todo”.
IDENTIFICACION DECLARACION
Ejercicio Fiscal
Presentar Declaracién
2020 =
Recuerde que para presentar la DDJJ definitiva debera i el botdn Decl idn Jurada
Caridad Empleados 1
Moo Total Declarads 42.000.000
“ Subir Archivo <+ Carga Manual
1 Registro -
— 1 registro en pagina, 1 pagina
LISTADO NOMINA SALARIAL
Monto Descuento
Primer Segundo Primer Segunde  Tipo de Bruto({Sin  Descuento Seguro Otros Mento
Editar Ruc Dv aApellido Apelidc  Nombre  Mombre Pago descuento) Jubilacién Social Descuentos Aguinaldo Correo Electrénico  Departar
INS EE BERMNA SALARIOS 42 .000.000 0 3.780.000 0 42000000 PRUEBA@SET GOV.PY CENTRA
] n | r
'® Bormar Todo -~ Presentar Declaracion Jurada
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PASO 12: A continuacién, el Sistema emitird el mensaje “Sr. Contribuyente, usted estd a
punto de presentar de forma definitiva el listado de Némina Salarial, al terminar este proceso

no podrd volver a modificarlo. (Estd seguro?”; si esta de acuerdo, presione la opcidn
“Presentar Declaracion”, caso contrario, “Cancelar”.

Atencion

Sr. Contribuyente, usted esta a punto de presentar de forma definitiva el
listado de Momina Salarial, &l terminar este proceso no podra volver a

PRESENTAR DECLARACION

modificarlo. ; Esta seguro 7

PASO 13: El Sistema de forma automatica, en la seccién “Declaracion Informativa” emite el
mensaje “La declaracion jurada informativa ha sido correctamente presentada”.

A continuacion, emite un resumen del “Ejercicio Fiscal” declarado, la “Cantidad de
Empleados” registrados y el “Monto Total Declarado” (Sumatoria del campo Monto Bruto
(Sin Descuento)).

b v ! .q

RECEPCION LISTADO NOMINAS SALARIALES

Ejercicio Fiscal 2020 Declaracion Informativa

La declaracion jurada informativa ha sido correctamente presentada

Cantidad Empleados 1
Monto Total Declarado 42.000.000 \
e —

£* Ver Declaracion

—

|
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GUIA PASO APASO

PASO 14: Podra visualizar el Formulario N° 240 — Némina Salarial, para lo cual debera
presionar la opcién “Ver Declaracion”.

¥ Ea a

RECEPCION LISTADO NOMINAS SALARIALES

Ejercicio Fiscal 2020 Declaracién Informativa
La declaracion jurada informativa ha sido correctamente presentada
Cantidad Empleados 1
Monto Total Declarado 42.000.000
£ Ver Declaracion

- El Formulario N° 240 — Némina Salarial, en la seccién “Cifras de Control” le permite
visualizar el resumen de la declaracién presentada (Cantidad de registros (empleados
declarados), Monto total Informado (Sumatoria del campo Monto Bruto (Sin
Descuento) y Ejercicio Presentado).

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION MNUMERD 24000007302

FECHA 2770572021

NOMIMA SALARIAL

Moenbre o Razon socdal:

2- DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Dimclarn bajo fS de juramenic que los dabos presentados son completas ¥ comectos

Importante: Podrd consultar la Némina Salarial (Listado de Funcionarios) presentada,
ingresando para el efecto en el Sistema Marangatu, médulo Consultas/Consultar Listado de
Nomina Salarial.

—
SSET
TRIBUTACION

—Fomoviends ao/(p‘/k/rza—



GUIA PASO APASO

=
Blsqueda opcin de mend MARANDU (17)

SUMARIO ADMINISTRATIVO

RESOLUCION GENERAL N° 24/19

Normas Legales enviada hace 2 afios por SET

RESOLUCION GENERAL N° 26/19

FRANQUICIAS FISCALES Normas Legales enviada hace 2 afios por SET

RESOLUCION GENERAL N° 25/19

Normas Legales enviada hace 2 afios por SET

FISCALIZACION

INCONSISTENCIAS IMPOSITIVAS A
RESOLUCION GENERAL N° 23/19

DECLARACIONES JURADAS Y PAGOS Normas Legales enviada hace 2 afios por SET

RESOLUCION GENERAL N° 19/19

Normas Legales enviads hacs 2 afos por SET

F AR, A, S A

DECLARACIONES INFORMATIVAS

SOLICITUDES

CREDITOS FISCALES

CCONSULTAS

CCOMUNICACIONES

AJUSTES DE PRECIO

TERCEROS AUTORIZADOS

Blsqueda opcin de meni MARANDU (17)

RESOLUCION GENERAL N° 24/19

Normas Legales enviada haoe 2 afos por SET

: R
CONSULTAR LISTADO DE NOMINA SALARIAL RESOLUCION GENERAL N° 26/19

CCONSULTAR REGISTRO UNICO Normas Legales enviada hace 2 afios por SET

RESOLUCION GENERAL N° 25/19

Normas Legsles enviad hace 2 afos por SET

CCONSULTAR DOCUMENTOS
(CONSULTAR CUENTA CORRIENTE .
RESOLUCION GENERAL N° 23/19

VISION INTEGRAL DEL CONTRIBUYENTE Nomas Legales enviada hace 2 afios por SET

RESOLUCION GENERAL N° 19/19

Normas Legales enviada hace 2 afios por SET

CCUENTA CORRIENTE TRIBUTARIA

VERIFICAR AUTENTICIDAD CONSTANCIA DE NO SER
CONTRIBUYENTE

VALIDAR AUTENTICIDAD CONSTANCIA DE
I AGRICULTURA FAMILIAR

DIRECCION DE ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE Y DE CREDITOS FISCALES
06/2021
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