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GUIA PASO A PASO

Paso 1- Las personas fisicas que requieran su inscripcién en el RUC, deberdn previamente registrar en
forma electrdnica la solicitud de inscripcion a través de la pagina web de la SET, en la seccién
Inscripcion en el RUC.

IMPORTANTE
Recuerde que los requisitos documentales para la inscripcion se encuentran establecidos en el
Anexo de la Resolucién General N° 103/2021; publicados en la pagina web de la SET.
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* Paso2 - En esta seccidn debe seleccionar el tipo de inscripcidn que en este caso es Persona Fisica.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

TIPO DE INSCRIPCION INCOMPLETOS

a a 60500883947
JURIDICO EIRL e

60006664296
2 & s
CONDOMINIO SUCESIONES
60006664040
——
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GUIA PASO A PASO

Paso 3 - En la pestafia Generales, se debera seleccionar el tipo de documento de identificacion de la
Persona Fisica, el cual puede ser Cédula, Pasaporte o Carnet de Migracién. En este caso seleccionamos
Cédula, al ingresar el nimero en el campo “Numero de Documento”, los datos de Nombres, Apellidos
y Fecha de Nacimiento seran recuperados en forma automatica, en caso de poseer un Nombre de
Fantasia debe llenar dicho campo. Si selecciona Pasaporte o Carnet de Migracién: los datos
mencionados deberan ser llenados en forma manual. Luego debe hacer clic en Siguiente.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

m Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos

INFORMACION DEL DOCUMENTO

Fecha de la Solicitud Tipo Solicitud
08/05/2018 (=) SOLICITADA s

Tipo de Documento Numero de Documento

CEDULA s

Fecha de nacimiento

Nombres

RICARDO
Apellidos

CACERES GODOY

Nombre de fantasia

Correo electronico principal Correo electronico secundario

rcaceres@gmail com|

m S Guardar < Sigulente

Enviar Inscripein

NOTA: Se recuerda que todos los campos sombreados en color amarillo son datos obligatorios;
siendo el correo electrénico el dato principal.

IMPORTANTE

Si posee cédula de identidad paraguaya y al consignar su nimero este no es recuperado de manera
automatica, se deberd enviar un correo electrénico a través de la mesa de ayuda en la seccion
Contactenos seleccionando en Tipo de consulta: Consultas/Sugerencias solicitando la inclusién del
numero de cédula y detallando los siguientes datos: NiUmero de Cédula de Identidad, Serie (si tuviere),
Nombres y Apellidos y Fecha de Nacimiento. Asimismo, a dicho correo se debera adjuntar la cédula de
identidad escaneada (AMBOS LADOS).
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GUIA PASO A PASO

* Paso4 - En la pestafia Domicilio se debera detallar los datos del domicilio del contribuyente. Para ello
debera seleccionar: El Departamento, El Distrito, la Localidad, asi como también el Barrio, en caso de
qgue el mismo se encuentre en la lista que se despliega y el Tipo de Direccion que puede ser: Avenida,
Calle, Autopista, Carretera, Callejon o Pasaje. Seguidamente debe especificar la Direccion y el NUmero
del Inmueble o Numero de casa.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

DOMICILIO FISCAL

Departamento Distrito
CAPITAL s ASUNCION (DISTRITO) s
Localidad/compafia Barrio
ASUNCION (DISTRITO) s CATEDRAL 5
Tipo Direccion Nombyre Direccion
AVENIDA s NSTRA. SENORA C/ AZARA
Numero Inmueble Interior/departamento/casa/oficina
Referencias
Teléfono linea baja Otro telef. linea baja
Taldfann Cabiins Aben s alibmnn anliidan

En la seccion Domicilio Fiscal/Nombre Direccidn debe declarar minimamente:
¢ Una calle y su numero de casa.

e Una calle y si no posee nimero de casa, una transversal o alguna referencia bien especifica. (Ej: a 2
cuadras de la Municipalidad XX o a dos cuadras de la Despensa XX).

* Paso 5 - A continuacidn, debe ingresar las demas informaciones adicionales. En caso de tratarse de
salones en shoppings, malls o mercados, debe seleccionar la opcion “Interior”, para los demas,
especificar si corresponde a Departamento, casa u oficina.

En las casillas correspondientes a nimeros telefénicos debe tener en cuenta que el nimero de celular
es obligatorio. Por ultimo, deberd seleccionar el tipo de Registro de Domicilio (Cuenta Corriente
Catastral o Padrdn) y consignar el nimero correspondiente. La cuenta corriente Catastral se encuentra
detallada en las facturas de Servicios publicos y el padrén en el titulo del inmueble.
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GUIA PASO A PASO

NOTA: En el caso de que la direccidn no sea bien especifica, en la casilla Referencia debe ingresar algun
dato que ayude a localizar el Domicilio Fiscal, puede consignar el nombre de Centros de Salud,
Municipalidades, Escuelas, Plazas, Comisarias u otras Instituciones cercanas al domicilio declarado, a
fin de facilitar la ubicacion del mismo. Ejemplo: A tres cuadras de la Municipalidad de Paraguari.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales m Operaciones Relaciones Establecimientos

DOMICILIO FISCAL

Departamento Distrito
CAPITAL = ASUNCION (DISTRITO) s
Localidad/compaiiia Barrio
ASUNCION (DISTRITO) s CATEDRAL 2
Tipo Direccion Nombre Direccién
AVENIDA ] NSTRA. SENORA C/ AZARA
Numero Inmueble Interior/departamento/casa/oficina
Referencias
Teléfono linea baja Otro telef. linea baja
Teléfono Celular Otro teléfono celular
0981 223344 |
Registro de Domicilio Numero de Registro
Pagina WEB

* Paso 6 — Mas abajo le aparecerd un mapa, en el cual debera buscar y marcar su ubicacién exacta y
luego hacer clic en las opciones Guardar y Siguiente.
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GUIA PASO A PASO

Teléfono linea baja Otro telef. linea baja
Teiéfono Celular Otro teléfono celular
0981 223344,
Registro de Domicilio Numero de Registro
Pagina WEB
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* Paso7 - En la pestaiia Operaciones, debe hacer clic en la lupa del buscador de la casilla Actividad, la
primera Actividad Econdmica que seleccione sera la principal y luego podrd incorporar hasta 5 (cinco)
Actividades Secundarias con la opcion Agregar actividad.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos

Actividad
Basqueda
Desde Fecha
08/05/2018 8

<+ Agregar Actividad

OTRAS INFORMACIONES
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GUIA PASO A PASO

Paso 8 — Le aparecera una Lista de Actividades desplegables en la que debera buscar y seleccionar la
Actividad Econdmica que realizard. Puede escribir en el buscador la actividad que desee y el sistema le
lanzara esas actividades disponibles. Este mismo procedimiento se debe aplicar para la incorporacion
de actividades secundarias.

- AGRICULTURA, GANADERIA, CAZA, SILVICULTURA Y PEZCA

A

- EXPLOTACION DE MINAS Y CANTERAS

- INDUSTRIAS MANUFACTURERAS

- SUMINISTRO DE ELECTRICIDAD, GAS, VAPOR Y AIRE ACONDICIONADO

- SUMINISTRO DE AGUA: ALCANTARILLADO. GESTION DE DESECHOS Y ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO

- CONSTRUCCION

- COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR; REPARACION DE VEHICULOS AUTOMOTORES Y MOTOCICLETAS

- TRANSPORTE Y ALMACENAMIENTO

O
]
O
(]
]
(]
]
(]
(]

- ALOJAMIENTO Y SERVICIOS DE COMIDAS

Ve
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GUIA PASO A PASO

[« | senvios personies [l

Resultado Ge busqueda por servicios personales

) 96099 - Otras actividades de servicios personales n.c.p.

) 96098 - Servicios personales para el sector publico

* Paso9- Una vez declarada las actividades econdmicas, en la pestaia de Operaciones, debe ingresar la
Fecha de Inicio de Actividades, el Mes de Cierre acorde a la actividad econdmica seleccionada, al igual
que si realiza o no Importacion y/o Exportacidn.

Inicio de actividades Mes de cierre

08/05/2018 & DICIEMBRE s
Importador Exportador

NO * NO s

211 - IVA General 3 08/05/2018 (]

X Cancelar 4 Anterior B Guardar < Sigulente

NOTA: Verificar que el mes de cierre consignado (Abril/ Junio/ Diciembre) se ajuste a lo establecido
en la Ley N° 6380/2019 y Decretos, segun el caso. La fecha de la actividad/es, inicio de actividades y
obligaciones beberan coincidir es decir deberan tener las mismas fechas.
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GUIA PASO A PASO

* Paso 10— En la seccidn Obligaciones, debe elegir los impuestos que le afectan teniendo en cuenta la
normativa vigente y consignar la Fecha de Inicio de las mismas, las cuales deberdn coincidir con la Fecha
de Inicio de las actividades. Para agregar mas de una obligacién debe hacer clic en la opcion Agregar y

para eliminar, presione el botdn Quitar. Una vez seleccionada la opcién debe hacer clic en Guardary
Siguiente.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE
Generales Domicilio Relaciones Establecimientos

ACTIVIDADES ECONOMICAS

Actividad

96099 - Otras actividades de servicios personales n.c.p. n
Desde Fecha
08/05/2018 -
 Prieciosl
OTRAS INFORMACIONES
Inicio de actividades Mes de cierre
08/05/2018 B DICIEMBRE
Importador Exportador
NO s NO
OBLIGACIONES
211 - IVA General 2 08/05/2018 (=]

* Paso 11 - En la pestafia Relaciones se podra incorporar “Apoderado”, “Gerente” o “Representante
Legal” en caso de poseerlo. Para ello deberd hacer clic en Anadir Relacién.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos

Sin Relaciones Profesionales

‘ Siguiente Paso
’ .
; -
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GUIA PASO A PASO

* Paso12- En este ejemplo en Tipo de Relacién, seleccionamos “Representante Legal”.

Generales Domicilio

Fecha Desde

Elegir Fecha

Tipo de documento

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Relaciones Establecimientos

Tipo de relacion

(m] I
REPRESENTANTE LEGAL
£ GERENTE

APODERADO

Complete la informacién de la
Relacion Profesional y presione el
botén Guardar para su
procesamiento

* Paso13- En la casilla tipo de documento seleccionamos Cédula y cargamos el nimero de documento y
el sistema lanzara automaticamente los datos del Representante Legal. A continuaciéon, cargamos el
correo electrénico principal, el teléfono celular, el tipo de documento de respaldo que en este caso es

una escritura, especificamos el nimero y fecha del documento. En caso de tener los datos del
Escribano, cargamos la Matricula y nimero de RUC del Escribano, asi mismo debe cargar la fecha desde
la cual es su Representante Legal y luego haga clic en Guardar.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Demicilio

Fecha Desde
24/05/2018

Tipa de documents
CEDULA

Fecha de nacimiento

Nomibres / Razon Social
ELIZABETH RAMONA

Primer Apellido
MARTINEZ

Correa electrénico principal
eli@hotmail com

Teléfons linea baja

Tipo de documento de respaldo
ESCRITURA

Fecha del documento
24/05/2018

Escribano

Matricula del escribana

Relaciones Establecimientos

Tigo de relacion
(=] REPRESENTANTE LEGAL
Representante Principal
si

Numero de documenta

Segundo Apellida
ORTIZ

Correo electronico secundario

Teléfone Celular

0981 456654

Especificar - N° de documento
543

Numero RUC escribano

«

Complete la informacién de la Relacién
Profesional y presione el boton Guardar para su
procesamiento
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GUIA PASO A PASO

* Paso14-Luego observara los datos cargados, si esta conforme con la informacién haga clic en la opcién
Guardar y Siguiente. Si desea agregar otra relacion debe seleccionar la opcién Anadir Relacién.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos

REPRESENTANTE LEGAL [ZEXT) 8

2482430 (CEDULA)
4 30/03/1987
3 eli@hotmail com

0(0981)456654

Respaldo, ESCAITURA nimero 543, con fecha 24/05/2018

=zo

[+ anadi : |

BGuardar | 3 Siguiente

— .

* Paso 15 - En la pestafia Establecimientos se deberad informar las sucursales que posea. Para ello
seleccione la opcién Anadir Establecimiento.

INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE

Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos

Sin Establecimientos

% Cancelar ¢ Anterior BGuardar  w Confirmar Datos y Adjuntar Documentos
I. \31”!"!‘1 documentacidn

-

Contacto

Subsecretaria de Estado de Tributacion

 Cerrar Ventana
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GUIA PASO A PASO

* Paso 16 - Luego debera cargar la Fecha de Apertura, el Tipo de Establecimiento, el Sector Econémico,
los datos de la ubicacidn del Establecimiento como el Departamento, Distrito, Localidad, Barrio, Tipo
de Direccion, Nombre de la Direccidon, Numero, Tipo de edificacién, Referencias, Teléfono Celular,
Registro de Domicilio y Numero de Registro. Mds abajo le aparecera un mapa, en el cual deberd buscar
y marcar la ubicacién exacta y luego hacer clic en la opcion Guardar.

—
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE
Fecha Aperura i
: 8 botdo Guardar pas
o —
AL i
Depar
cent
AT A S RGORIGUE DE FRAVEIA
nteiordes
Raten
O it tnesbain
Ot telfono cotar
s
Nimrs se Ragiame
{@w anarcato | @ imon caoor |
Mapa Sattne =
Bty @ Q
(
+
! Google ot Wt (4,7 _ o

Paso 17 — Luego podra observar los datos cargados. Si desea afiadir otro Establecimiento haga clic en

Afadir Establecimiento, o si estd conforme con la informacién haga clic en Guardar y luego en
Confirmar datos y Adjuntar documentos.

- e
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTE
Generales Domicilio Operaciones Relaciones Establecimientos

52018 a
ALMACENES / DEPOSITOS
Sector Econdmico: COMERCIO
CENTRAL , SAN LORENZO , BARCEQUILLO
AVENIDA RUTA MARISCAL ESTIGARRIBIA CAS| RODRIGUE DE FRANCIA
CASA
0(0981)1232435

zZmo
+ Aadir Establecimiento |
® Cancelar | € Anterior ElGuardar v Confirmar Datos y Adjuntar Documentos
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GUIA PASO A PASO

Paso 18 — Posteriormente en “Adjuntar Documentos Soporte” debe adjuntar los documentos

requeridos que se encuentran en color amarillo haciendo clic en Agregar Archivo.

SOLICITUD DE INSCRIPCION
PERSONAS FISICAS

INFORMACION SOLICITUD

## Ver Solicitud

4 VolveraEdicisn % Cerrar

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

DOCUMENTOS ESPERADOS
CEDULA DE IDENTIDAD FOTO NITIDA Y A COLOR Pasaporte
T DEL ROSTRO DEL
N : INTERESADO CON CIC
Requerido.
A Agregar archivo | Angregar Achive | +Agiegar Archive |

Documento que avale el Carné de Migracién Otros Documentos
domicilio fiscal (Factura
servicios publicos /

Contrato de Alguiler / Otros)

+ Agregar Archivo | ‘ + Agregar Archive | ‘ + Agregar Archivo ‘

Poder
+ Agregar Archivo

DOCUMENTOS SUBIDOS

No se presentaron documentos soporte

IMPORTANTE

- Al escanear la Cedula de Identidad vigente, recuerde debe ser de AMBOS LADOS.

‘ REPUBLICA DEL PARAGUAY
e e i

¥ <COCCcaceecceieeds
B301220M2809252PRY<<<C<<<c<ch
CACERES<CODDY << IENG——

a 10 MB.

- La foto debe ser nitida y a color en formato .jpg, sosteniendo su Cédula
de Identidad, Pasaporte o Carnet de Migracidn.

- Los documentos que se adjunten deberan estar en formato .pdf con un tamano no mayor
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GUIA PASO A PASO

* Paso 19 — Seguidamente observard los documentos subidos. En caso de querer eliminar algun
documento erréneamente subido podemos seleccionar la opcidn Quitar. Para finalizar la solicitud debe
hacer clic en la opcion Enviar solicitud.

SOLICITUD DE INSCRIPCION
PERSONAS FISICAS

INFORMACION SOLICITUD

& Ver Solicitud

—

4 Volvera Edicion % Cerrar

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

DOCUMENTOS ESPERADOS

Pasaporte

Documento que avale el
domicilio fiscal (Factura
servicios publicos /

Contrato de Alquiler / Otros) |

Carné de Migracion

[ tagegracive | [ #agegramvo | [ +agegaracivo |

Otros Documentos Poder

[ #agegerachivo | |

DOCUMENTOS SUBIDOS

+ Agregar Archiva ‘

CEDULA DE IDENTIDAD FOTO NITIDAY A COLOR
A i DEL ROSTRO DEL
i INTERESADO CON CIC
‘Requerido

DD.JJ CONTRALIRIA NILSA
JARA pdf
Recibido: 27/04/2021 ‘ ® Ouitar ‘

banner tramite
RUC2021-01-4.jpg
Recibido: 27/04/2021 | B Quitar ‘

< Enviar Solicitud

Paso 20 - Una vez enviada la solicitud le aparecera el mensaje de que se ha finalizado el proceso de
registro de la solicitud de inscripcion en el RUC. La SET se comunicara a través del correo electrénico
declarado con el solicitante, en un plazo no mayor a 3 dias habiles.

ESTADO DEL DOCUMENTO

Se ha finalizado el proceso de registro de la solicitud de inscripcion. La SET se comunicard con usted en un plazo no mayor a 3 dias
habiles con respecto a esta solicitud.

OPCIONES DOCUMENTOS SOPORTE

CEDULA DE IDENTIDAD FOTO NITIDA ¥ A COLOR
oquarida] DEL ROSTRO DEL

INTERESADO CON CIC
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UIA PASO APASO

* Paso 21- Para visualizar la solicitud e imprimir la misma haga clic en la opcion Ver Solicitud.

ESTADO DEL DOCUMENTO

Se ha finalizado el proceso de registro de la solicitud de inscripeion. La SET se comunicard con usted en un plazo no mayor a 3 dias

habiles con respecto a esta solicitud.
DOCUMENTOS SOPORTE

CEDULA DE IDENTIDAD FOTO NITIDA Y A COLOR
] DEL ROSTRO DEL
INTERESADO CON CIC

Requerido.

Lote 2034906 , Cons.: 1

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE

TRIBUTACION

REGISTRO UNICO DE

CONTRIBUYENTES-RUC FECHL 05/04/2018
SOLICITUD DE INSCRIPCION

NUMEROD 60006663710

FORM.600-2
DATOS GEMERALES
fFipo de inscripeién
1SIC0
fTipo de Documents Mimero de Documento
EOULA 1785335
Iapemass
CACERES GOBOY

bres
UCARDO FASIAN
Fecha de nacimiento
/03981

iNombre de fantasia

Correo Electrénico Principal Carres Electrénico Secundario
icardo@hotmal com
DOMICILIO FISCAL
Departamento Distite
APITAL ASUNCION (DISTRITG)
Localldad/compahia Barric

WSUNGION (DISTRITO)
Mumero Innusble

feare NTRA. SERORA DE LA ASUNCION. C/ AZARA
Bnterice/ departamentolcasal Referencias
Telétons linea baia Otro telet. iea baja Telitons Celulac Ot teléfono celular
(0981)778859
Registro de Domicilio Nimero de Registro
Pagina wEs
ntormacion
25 2844982 5536656, 57 63607168345721)
ECONGMICAS
Actividad Princips!
56090 - Otras stthidades da servicion personaias n.cp s

imporisdor  Exportador

paiowzors N "
Fecha de Inicio

Frr - ik Geverat ooarzTe

RELACIONES PROFESIONALES

ESTABLECIMIENTOS

—
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GUIA PASO A PASO

* Paso 22 - Si la solicitud de inscripcion posee errores, se le remitira a su correo electréonico declarado
la/s observacion/es correspondiente/s y un enlace donde debe ingresar para editar su formulario por
Unica vez y volver a enviarlo. Este enlace podra ser utilizado en el plazo de 5 dias habiles siguientes a
su remision.

e SET <marangatu@set.gov.py> 17
Azunto Informacién de la Solicitud

A *

ESTIMADO/ A

LA SUBSECRETARIA DE ESTADC DE TRIBUTACION HA ANALIZADO SU SOLICITUD DE INSCRIPCION, NUMERC
60006676251

COMO RESULTADO, SE ENCUENTRA EN ESTADO OBSERVADO.
LOS MOTIVOS QUE JUSTIFICAMN ESTE RESULTADO SON LOS SIGUIENTES:

SE PROCEDE A RECHAZAR LA SOLICITUD DE INSCRIPCION POR ERRORES EN LA OBLIGACION SELECCIONADA, DEBE
SER 211- IVA GENERAL SEGUN SU ACTIVIDAD ECONCOMICA.

PUEDE REALIZAR LA EDICION POR UNICA VEZ DE DICHO DOCUMENTO, CONFORME A LAS SUGERENCIAS
INDICADAS, ACCEDIENDO A ESTA DIRECCION

CORDIALES SALUDOS,

Subsecretaria De Estado De Tributacidn

IMPORTANTE: Las personas fisicas deberdn acercar los documentos impresos y debidamente
firmados a las Oficinas de la SET, personalmente.

Los documentos que deberan ser firmados y remitidos por el contribuyente son los siguientes:
a) El formulario de Solicitud de Inscripcién (Formularios N° 600 o 601), generado por el
Sistema al término de la presentacion de la solicitud.
b) La Solicitud de Clave de Acceso Confidencial de Usuario (Formulario N° 630).
c) El Acta de Manifestacion de Voluntad (Formulario N° 625).
d) Copia de la cédula de identidad vigente.

Posteriormente verificados los documentos presentados fisicamente, la SET gestionara el
otorgamiento de la Clave de Acceso Confidencial de Usuario via correo electrénico, concluyendo
de esta forma el proceso de inscripcién, conforme a la R.G N° 79/2021 y la R.G N°103/2021.

Direccion de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales

Enero 2022
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