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GUIA PASO APASO

PASO 1: Ingrese al Sistema Marangatu con su Usuario y Clave de Acceso.

1 lihid 2u contrazefia ?
i Quiere-anber mas sobre Maningatu ?

PASO 2: En el menu principal seleccione el mddulo Terceros Autorizados/ Inscripcion
como Tercero Autorizado.

Biisqueda opcion de meni

MARANDU (22)

BAJA DE TIMBRADOS - COMPROBANTE DE RETENCION
VIRTUAL

‘Comuicacionss enviada hace 24 dias por SET
INSCRIPCION COMO TERCERO AUTORIZADO
AUTORIZACION Y TIMBRADO DE RETENCION VIRTUAL

CAMBIAR TIPO TERCERO AUTORIZADO = - : Cominioscionss eniada hace 24 dise por SET

REGISTRAR TERCERO AUTORIZADO o ¢ ) % ® BAJA DE TIMBRADOS - COMPROBANTE DE RETENCION
& . = . : VIRTUAL

ACEPTACIGN COMO TERCERO AUTORIZADO i Comiicacionss enviada hace un mes por SET

PROXIMOS VENCIMIENTOS

REASIGNAR RESPONSABILIDAD AUTORIZACION Y TIMBRADO DE RETENCION VIRTUAL

% by ‘Comunicaciones enviada hace un mes por SET

DESVINCULACION CON CONTRIBUYENTE A T/ve/2000 S 15/060LE

1vA Genral 1VA General CORRECCION DE BAJA DE DOCUMENTOS
INSCRIBIR PERSONAL DEPENDIENTE — T

Pariod 1512020 15/06/2020 Parivds 0572020 15/06/2020

1VA General IVA General

Periodo 052020 15/06/2020

IVA General

ULTIMAS DECLARACIONES

Formulario 158 = Formulario 120 @

15800341230 S 12024124126 s
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GUIA PASO APASO

PASO 3: A continuacidn, en la pestafia Identificacién el sistema le desplegara las
opciones habilitadas, debe seleccionar la opcién Empresa de Contabilidad.

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

Identificacion Detalles ) Adjuntos

PERSONAL INDEPENDIENTE

EMPRESA DE CONTABILIDAD

SOCIEDAD DE AUDITORIA

AUDITOR EXTERNO IMPOSITIVO

Subsecretaria de Estado de Tributacion Contacto

% Cerrar Veniana

PASO 4: Luego, en la pestafia Detalles, deberd seleccionar el Area de Especializacién en
la cual se desempefa dicha Empresa de Contabilidad, presionando la flecha de color
verde pasara a la siguiente columna como habilitado. Finalizada la seleccion debera
presionar el botdn Siguiente.

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

ROMERO S0LI cimieno 18/04/1961 | 5658632 | Desde 10/08/2013

Identificacién Detalles Personas ) Adjuntos

AREAS DE ESPECIALIZAGION

n g n

Tipo ds Tercera EMPRESA DE CONTABILIDAD

L2

Blisqueda

>

GESTION CONTABLE

GESTION ADMINISTRATIVA

GESTION JURIDICA
GESTIGN DE AUDITORIAS
GESTION TRIBUTARIA
GESTION INFORMATICA

GESTION DE INMUEBLES

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂm
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GUIA PASO APASO

PASO 5: Luego, en la pestafia Personas, el sistema le pedird completar los datos
personales dando clic en la opcién Agregar.

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

Tipo de Tercero EMPRESA DE CONTABILIDAD

Detalles Adjuntos
W Pasona gl e dgstn
contable
TORALES

SILVANA MARIA ESPINOLA
3208133

z30

-y |

v Confirmar Datos y Adjuntar Documentos

Subsecretaria de Estado de Tributacién Contacto

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

Tipo da Tercero EMPRESA DE CONTABILIDAD

Informacion

Cédula Nombre Apellido Patermno Apeliido Materno

Grado Académico

Responsabilidad

‘Subsecretaria de Estado de Tributacién Contacto
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GUIA PASO APASO

PASO 7: Automaticamente el sistema guardara la informacion que puede ser editada
seleccionando el botén Editar o bien para finalizar el proceso presione la opcidn
Confirmar Datos y Adjuntar Documentos.

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

Tipo da Tercara EMPRESA DE CONTABILIDAD

\
Identificacion ) Detalles Adjuntos
Fr———
contable

SILVANA MARIA ESPINOLA
TORALES
3208133

e o |

w Confirmar Datosy Adjuntar Documentos

Subsecretaria de Estado de Tributacion Contacto

PASO 8: Luego, en la pestafia Adjuntos visualizara los mensajes “El Tercero Autorizado
se encuentra en Estado Pendiente”, “Puede completar la inscripcidon presionando el
botén Finalizar Proceso. Se debera adjuntar los archivos de acuerdo con lo establecido
enlaR.G N236/2014.

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

Tipe d Tercarn EMPRESA DE CONTABILIDAD

Identificacion ) Detalles ) Personas Adjuntos.

Atencion
El Tercero Autorizada se encuentra en estada PENDIENTE.

Puede completar la inscripcion presionando en el botén Finalizar Proceso.

vez 4 modificar sus archivos

DOCUMENTOS ADJUNTOS
- ' @ Personal de la Firma Relaciones con otras Firmas
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GUIA PASO APASO

Importante

Los archivos adjuntos deberdn ser en Excel o Word.

PASO 9: Procesada la Solicitud, el Sistema emite el mensaje “Se ha finalizado el
proceso con éxito”.

Se ha finalizado el proceso con éxito

PASO 10: Finalizado el proceso del registro, se envia al tercero autorizado Empresa de
Contabilidad el presente correo a modo de informaciéon de que la Administracion
Tributaria ha aprobado su solicitud y que fue registrado para ejercer como Tercero
Autorizado.

[STE[T

TRIBUTACION

SENOR/AL

LA SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION LE INFORMA QUE HA APROBADO SU SOLICITUD DE REGISTRO
COMO TERCERO AUTORIZADO CON EL RUC NUMERO Y FUE REGISTRADO PARA EJERCER COMO
TERCERC AUTORIZADO A PARTIR DEL DIA

A PARTIR DE LA FECHA DE REGISTRO USTED DEBERA SOLICITAR A EL/LOS CONTRIBUYENTE/ES QUE INGRESEN
MEDIANTE EL SISTEMA MARANGATU EN LA OPCION TERCEROS AUTORIZADOS Y REGISTRAR LA RELACIONM ENTRE
USTEDES CON EL OBJETIVO DE QUE LE PUEDA PRESTAR SUS SERVICIOS,

ES IMPORTANTE RECORDARLE LA RELEVANCIA QUE TIENE SU GESTION COMO TERCERO AUTORIZADO DEBIDO &
QUE ASUMIRA RESPONSABILIDADES ANTE EL CONTRIBUYENTE, POR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZARA, ¥ ANTE LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA, EN REPRESENTACION DEL CONTRIBUYENTE..

CORDIALES SALUDOS,

SERVICIOS DE INSCRIBCION DE RUC ;
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACIGN

Subsecretaria De Estado De Tributacién
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GUIA PASO APASO

Importante

A partir de ese momento cualquier contribuyente que requiera servicios del Tercero
Autorizado “Empresa de Contabilidad”, podra solicitar la relacién ingresando con la
Clave de Acceso al Sistema de Gestién Tributaria Marangatu.

PASO 11: Cuando un contribuyente solicite sus servicios como Tercero Autorizado, el
sistema le enviard el presente correo, donde se le informa que se registré una solicitud
de relacion con su Persona/Empresa a modo de informacion, debiendo aceptar o
rechazar la misma a través del Sistema Marangatu.

| TRIBUTACION

SENOR/AL

L& SUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACION LE INFORMA QUE EL CONTRIBUYENTE

| COMN RUC HA REGISTRADC UMA SOLICITUD DE RELACION CON S PERSONAJEMPRESA
|DE MAMERA QUE EJERZA LAS FUNCIONES DE TERCERO AUTORIZADO COMO:!

(COMTABILIDAD.

|PARA QUE ESTA RELACIGN SEA CONFIRMADA ES MECESARIC QUE INGRESE AL SISTEMA MAF}ANGA‘I‘L‘I ¥ OEM LA
lOPCIOH DE TERCEROS AUTORIZADOS SELECCIONE AL CONTRIBUYENTE Y ACEPTE LA DESIGNACION.

|ES IMPORTANTE RECORDARLE LA RELEVAMCIA QUE TIENE SU GESTION COMO TERCERG AUTORIZADO DERIDO A
QUE ASUMIRA RESPONSABILIDADES ANTE EL CONTRIBUYENTE, POR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZARA, ¥ ANTE LAy
ADMIMISTRACION TRIBUTARIA, EM REPRESENTACION DEL COMTRIBUYENTE. |

|CORDIALES SALUDOS,
|SERVICIOS DE INSCRIPCION DE RUC
ISUBSECRETARIA DE ESTADO DE TRIBUTACIGHN

Subsecretaria De Estado De Tributacién

Direccidn de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales
07/2020
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