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GUIA PASO APASO

Paso 1: Ingrese al Sistema de Gestidn Tributaria Marangatu con su Usuario y Clave de
Acceso.

"'WTT

MARANGAIU

1 Cibvids 2u comtrazefia 7
L Quiete-saber mis sobre Maringaty ?

Paso 2: En el menu principal seleccione el mddulo Terceros Autorizados/Inscripcion
como Tercero Autorizado.

|
Blisqueda opcion de mend MARANDU (55)

DECRETO N° 2.614/19

Normas Legates enviada hace un mes por SET

& ,
SUMARIO ADMINISTRATIVO RESOLUCION GENERAL N* 24/19

Normas Legales enviad hace 3 meses por SET

FRANQUICIAS FISCALES

RESOLUCION GENERAL N° 26/19
FISCALIZACION
Normas Legales enviada hase 3 meses por SET

INCONSISTENCIAS IMPOSITIVAS 5
RESOLUCION GENERAL N° 25/19

DECLARACIONES JURADAS Y PAGOS MENSAJES DEL SISTEMA Normas Legales enviads nace 3 meses por SET

RESOLUCION GENERAL N° 23/19

SOLICITUDES
Normas Legales enviada hae 3 meses por SET

CREDITOS FISCALES

CONSULTAS PROXIMOS VENCIMIENTOS

COMUNICACIONES
Periodo 10/2013 25/11/2019

AJUSTES DEPRECIO IVA General

TERCERDS AUTORIZADOS =
ULTIMAS DECLARACIONES

REGISTRO DE COMPRAS Y VENTAS IRPC
Formulario 122 . Formulario 122

FACTURACION Y TIMBRADO 12200410749 12200406995 W

Bisqueda pcidn de mend i MARANDU (55)

DECRETO N°2.614/19

Morms Legales envieds hice un mes por SET

INSCRIPCION COMO TERCERO AUTORIZADO RESOLUCION GENERAL N° 24/19

Nermas Legales envisds hizce 3 meses par SET

CAMBIAR TIPO TERCERO AUTORIZADO

RESOLUCIGN GENERAL N° 26/13
REGISTRAR TERCERO AUTORIZADD

Normas Legales anviads hacs 3 messs por SET

ACEPTACIGN COMO TERCERO AUTORIZADO
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GUIA PASO APASO

PASO 3: El sistema desplegara los Tipos de Terceros, para nuestro ejemplo seleccione
el que corresponde a Auditor Externo Impositivo.

Identificacion Detalles 7 Adjuntos

PERSONAL INDEPENDIENTE EMPRESA DE CONTABILIDAD

AUDITOR EXTERNO IMPOSITIVO SOCIEDAD DE AUDITORIA

Observacion: El Auditor Externo Impositivo (Persona Fisica) debera contar con la
actividad econémica activa, 69207 - SERVICIOS DE AUDITORIA EXTERNA IMPOSITIVA
(ART. 332 LEY 2421/04) para su inscripcion en el Registro de Auditores Externos
Impositivos.

Paso 4: Posteriormente el Sistema solicitard que establezca en la seccién Areas de
Especializacion, el o los tipos de Gestion (servicios) que brinda, para lo cual, presiona el
botdon “Agregar a seleccion”. En caso de requerir la exclusion de algun Tipo de Gestion,
presiona el botdn “Quitar de la Seleccion”.

Identificacién Detalles Personas ) Adjuntos
AREAS DE ESPECIALIZACION
Blsqueda ... m n Bisqueda ... n
GESTION CONTABLE n =
GESTION ADMINISTRATIVA n
GESTION JURIDICA n
GESTION DE AUDITORIAS n
GESTION TRIBUTARIA n
GESTION INFORMATICA
GESTION DE INMUEBLES e
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GUIA PASO APASO

5
Detalles Personas ) Adjuntos )

AREAS DE ESPECIALIZACION

GESTION CONTABLE

Busgueda

GESTION ADMINISTRATIVA

GESTION TRIBUTARIA
GESTION DE AUDITORIAS

GESTION INFORMATICA

GESTION DE INMUEBLES

OTROS

GESTION JURIDICA n

Paso 5: En la seccién Titulos obtenidos Auditoria Independiente, debera presionar el
botén “Afadir”, a fin de detallar su Grado Académico, Afo de egreso y la Universidad
en la que realizo el curso.

TITULOS OBTENIDOS AUDITORIA INDEPENDIENTE

=

Titulos Obtenidos Auditoria Independiente

TITULOS OBTENIDOS AUDITORIA INDEPENDIENTE

Grado Académico Afio Universidad
MASTER ¢ | | 2015 UNIVERSIDAD AM = P—

| + Afiadir ‘
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GUIA PASO APASO

Paso 6: En la seccion Cuestionario, deberd responder cada item, de ser favorable la
respuesta presiona la opcidn “S/”, caso contrario, presiona “NO”.

CUESTIONARIO

Es funcionario de otra entidad con facultades legales de contral de las actividades de auditoria

a»

Esté suspendido para ejercer la profesion por medida judicial o por medidas dictadas por la SET 2

Esté suspendido para ejercer |a profesion por la Superintendencia de Bancos a de Seguros

ar

Esté suspendido para ejercer la profesion por la Comision Nacional de Valores o el Instituto Nacional de Cooperativismo

a

Esté suspendido para ejercer la profesion por cualquier otra entidad con facultades legales de control de las actividades de
auditoria independiente

A

ere 2o

Paso 7: Una vez completo el “Cuestionario”, presiona el botéon “Siguiente”.

CUESTIONARIO |

Es funcionario de otra entidad con facultades legales de control de las actividades de auditoria NO s
Esta suspendido para ejercer la profesion por medida judicial o por medidas dictadas por la SET NO &
Esta suspendido para ejercer la profesion por la Superintendencia de Bancos o de Seguros NO .
Esta suspendido para ejercer la profesion por la Comision Nacional de Valores o el Instituto Nacional de Cooperativismo NO s

' Esta suspendido para ejercer la profesién por cualquier otra entidad con facultades legales de control de las actividades de
auditoria independiente

€ Atrds + Siguiente
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GUIA PASO APASO

Paso 8: En los items, Personal del drea de gestion contable y Personal del drea de
auditoria independiente, podrd detallar la ndmina de funcionarios con que cuenta para
cada drea.

Identificacion ~ » Detalles Experiencias ) Adjuntos
A Personal del drea de gestion contable

W Personal del area de auditoria a
Independiente Sin Infarmacion

Paso 9: Para detallar la ndmina del “Personal del drea de gestion contable”, presione el
botdon “Agregar”.

Identificacion ' Detalles Experiencias ) Adjuntos
M Personal del drea de gestion contable

A Personal del 4rea de auditoria Q
independiente Sin Informacion

—

Paso 10: En la seccion “Informacion”, debera completar los datos del personal o
funcionario que presta Servicio en el Area de Gestién Contable, el Sistema recuperara
el Nombre y los Apellidos una vez que haya ingresado el nimero de “Cédula” en el
campo correspondiente.

En el campo “Responsabilidad” deberd seleccionar especificamente el cargo que ocupa
el funcionario. Por otro lado, en el campo “Grado Académico”, debera seleccionar el
nivel académico mas alto con que cuenta el funcionario, seguidamente presiona el
botén “Guardar”.

. <
Identificacion ) Detalles Experiencias Adjuntos

Informacién

Cédula Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
6 JOSE ELIODORO FERNANDEZ GIMENEZ
Responsabilidad Grado Académico

GERENTE ¢ | ||LICENCIADO s

—
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GUIA PASO APASO

Paso 11: Luego podra incluir el detalle de mads funcionarios del drea de gestion
contable presionando el botén “Agregar”, en caso requerir modificar o excluir los
datos cargados, presiona la opcion “Editar” o “Eliminar”, segun corresponda.

Tipo de Tarcers AUDITOR EXTERNO IMPOSITIVO

Identificacion  Detalles Experiencias ) Adjuntos
e

M Personal del drea de auditoria JOSE ELIODORO FERNANDEZ
independiente GIMENEZ
&

@ caer | 8 |

| =3

Paso 12: Seguidamente para detallar la experiencia del Personal del drea de gestidon
contable, presione el botén “Siguiente”.

M Personal del drea de auditoria JOSE ELIODORO FERNANDEZ
independiente GIMENEZ
]

(e

Paso 13: Presione el boton “Agregar Experiencia”.

Identificacion ) Detalles ) Personas Adjuntos )
EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO PROFESIONAL

=

No se han registrado Experiencias

*

m + Confirmar Datos y Adjuntar Documentos
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GUIA PASO APASO

Paso 14: Seleccione el “Tipo Identificacion” e ingrese el numero de “Identificacion”,
seguidamente el Sistema recuperara en forma automatica el “Nombre o Razdn Social
de la Entidad” en donde prestaba servicios.

En el campo “Fecha Desde” y “Fecha Hasta” declara la fecha desde cuando hasta
cuando prestd sus servicios para dicha persona o entidad.

En la opcion “Subir Archivo”, debera anexar en formato pdf. el/los documento/s que
respalda/n dicha experiencia.

EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO PROFESIONAL

.‘

No se han registrado Experiencias

AGREGAR EXPERIENCIA
Tipo ldentificacion [dentificacion
auC . Respaldo
Nombre o Razén Social de Ia Entidad Especificar Ia ruta del archivo para su procesamiento
Elegir Fecha 4 | | Elegir Fecha f
x (:mcefar ‘ + Guardar Expefiencia

Paso 15: Seguidamente presione el botdn “Guardar Experiencia”.

Tipo de Tercero AUDITOR EXTERNO IMPOSITIVO

Identificacion ) Detalles ‘_.‘= Personas Adjuntos |

EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO PROFESIONAL |

.‘

Mo se han registrado Experiencias

AGREGAR EXPERIENCIA
Tipo Identificacion Identificacion
RUC + 80003 Respaldo
Nombre o Razén Social de fa Entidad # Frielia.pdr
COMISION MIXTA :
01/07/2018 m] 26/02/2019 )
x Cancelar
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GUIA PASO APASO

Paso 16: El Sistema en forma automatica le notificara que “Se ha agregado la
experiencia”, y le permitira verificar los datos ingresados. Podra excluir la informacion
declarada presionando el botén “Quitar”.

Q Se ha agregado I3 experiencia

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

AMAMBAY , CAPITAN BADO . AGUAPEY

09874554 [M(0D5E)33666 |3 ERA@SETGOVFY

ASICO

Tipo d Tercer AUDITOR EXTERNO IMPOSITIVO

Identificacion Detalles Personas Adjuntos
EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO PROFESIONAL

Entidad Desde Hasta Opciones
80000003 (RUC) - COMISION MIXTA 01/01/2018 26/02/2019 + Quitar I
« Confirmar Datos y Adjuniar Documentos
— = = —

Paso 17: En caso de requerir agregar otra experiencia laboral, presione el botdén
“Agregar Experiencia”. Una vez culminado la carga de datos y archivos que respaldan
la experiencia, presione el botén “Confirmar Datos y Adjuntar Documentos”.

Tipn de Tercera

Identificacion ~  Detalles ) Personas Adjuntos
EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO PROFESIONAL

Entidad Desde Hasta Opciones
80000003 (RUC) - COMISION MIXTA 01/01/2018 26/02/2019 m
Agregar Experiencia

€ Atras
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GUIA PASO APASO

Paso 18: El Sistema emitira el mensaje “¢Estd seguro que desea Confirmar Datos y
Adjuntar Documentos?”, si esta de acuerdo presione la opcidn “Confirmar Datos”, caso
contrario, “Cancelar”.

Atencion

i Esta seguro que desea Confirmar Datos y Adjuntar Documentos ?

CONFIRMAR DATOS

Paso 19: En la seccién “Documentos Adjuntos”, debera adjuntar los documentos
requeridos, segun los establecido en la Resoluciéon General N° 30/2019. El Sistema
emitirda una alerta de “Atencion” a fin de notificar que “El Tercero Autorizado se
encuentre en estado Pendiente. Puede completar la inscripcion presionando en el
boton Finalizar Proceso. Tenga en cuenta que una vez hecho esto no podrd modificar
sus archivos”.

iomiin| 9 Dol ) P} B m

DOCUMENTOS ADWUNTOS

@ DESCRIPCION DEL SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO @ 'CURRICULUM VITAE FIRMADOS EN TODAS SUS PAGINAS

Fats
i
@ TITULD OE GRADG PROFESIOHAL B JUDICIAL VIGENTE @ ‘GERTFICADD DE HO ENCONTRARSE EN GUIEBRA Y DEND HABER
—_ = ‘SOUISITADD EONVOCATORIA DE ACREEDUREE VIGENTE
e
@ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES POLICIALES Y JUDICIALES VIGENTES @ MATRICULA EFEDIDA @ VIGEHTE
= DECONTABILIDAD P,
]
@ ACIONADO A LANIA @ NSTANCIA PORLA @ OTROS.
ISAE 3000 SECRETARIA DE L FUNCION PUBLICA
L] B
e

CONVENID O RELACIONAMIENTO CON ENTIDADES NAC. 0 EXT,REFA
ASOCIACION REPRESENTACION, CORRESPONSALIA

+Subir Achiva
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GUIA PASO APASO

Paso 20: Una vez adjunto todos los documentos requeridos y en caso de estar de
acuerdo en remitir la Solicitud de Inscripcidon en el Registro de Auditores Externos
Impositivos para su andlisis, presione el botdn “Finalizar Proceso”.

DOCUMENTOS ABJUNTOS

B DESCRIPCION DEL SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO B “pmsooe equipos INFORMATICOS PARA LA [B) ORI ATAETIRAANOS B THDAS Slis PAGINAS
REALIZACION DE AUDITORIAS EXTERNAS
Prusta.pdf Prugba pdf Prushapaf
@ TITULD DE GRADO PROFESIONAL @ CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE EN INTERDICCION @ CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE EN QUIEBRA Y DE NO
JUDICIAL VIGENTE HABER SOLICITADD CONVOCATORIA DE ACREEDORES VIGENTE
Prucba.pdf Prusba.pdf ., — Prueha.gdf F———
@ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES POLICIALES ¥ JUDICIALES % MATRICULA PROFESIONAL EXPEDIDA POR UN GREMIO DE @ PATENTE MUNICIPAL VIGENTE
VIGENTES PROFESIONALES DE CONTABILIDAD
Prugta.par Prusba pdf prrS— Prusha.paf © Opoones -
@ CERTIFICADO O CONSTANCIA DE CAPACITACIGN @ CONSTANCIA DE NO SER FUNCIONARIO PUBLICO EMITIDA POR [ otros
RELACIONADO A LA NIA ISAE 3000 LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

o .

Prusba pdf [@opoon=s - Prusha pdf

@ CONVENIO O RELACIONAMIENTO CON ENTIDADES NAC. O EXT,
REF NTACION,

+ Subir Aschi

ur-hiz'-rﬁ_'s-'u I

Observacion: Podrd realizar modificaciones o actualizaciones en el Sistema, siempre
que la Solicitud de Inscripcion en el Registro de Auditores Externos Impositivos esté en
estado “Pendiente”. El Sistema almacenard dicha Solicitud en estado “Pendiente”,
durante 30 (treinta) dias corridos, una vez finalizado el proceso de Inscripcion no podrd
realizar ajustes.

Paso 21: Podrd excluir o reemplazar el archivo adjunto, para lo cual debera presionar
el botdn “Opciones” y seleccionar la opcién que corresponda.

DESCRIPCION DEL SOFTWARE DE AUDITORIA INVENTARIO DE EQUIPOS INFORMATICOS PARA LA CURRICULUM VITAE FIRMADOS EN TODAS SUS

UTILIZADO REALIZACION DE AUDITORIAS EXTERNAS PAGINAS
Prueba.pdf | & Dciones = Prugba.pdf Prueba.pdf

(# Reemplazar
g B Quitar d
@ TITULO DE GRADO PROFESIONAL | CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE EN @ CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE EN QUIEBRA ¥
=4 INTERDICCIGN JUDICIAL VIGENTE DE NO HABER SOLICITADO CONVOCATORIA DE
ACREEDORES VIGENTE

Prueba pdf Prueba pdf Frueba. pdf
@ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES POLICIALES Y @ MATRICULA PROFESIONAL EXPEDIDA POR UN @ PATENTE MUNICIPAL VIGENTE

JUDICIALES VIGENTES GREMIO DE PROFESIONALES DE CONTABILIDAD
Prusba pdf © Opcionea - Prusha.pdf Frueba pdf o0
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GUIA PASO APASO

Paso 22: El Sistema emitird el mensaje “éDesea dar por finalizado el proceso de

4

edicion?”, si estd de acuerdo presione la opcidon “Finalizar Proceso”, caso contrario,
“Cancelar”.

Atencion

; Desea dar por finalizado el proceso de edicion ?

‘ FINALIZAR PROCESO

Paso 23: El Sistema le notificard a través de un mensaje de “Atencion”, que “Su
inscripcion se encuentra con estado: ANALISIS. No podrd realizar ninguna modificacion
hasta que se encuentre habilitado”.

Tipa de Tercer AUDITOR EXTERNO IMPOSITIVO

Atencion

Su inscripeidn se encuentra con estado: ANALISIS. No podrd realizar ninguna madificacién haata que se encuentre habilitade.

Importante:

La SET analizard la documentacién adjunta y determinara la aprobaciéon o rechazo de la
Solicitud en el Registro, en un plazo no mayor a 30 (trienta) dias habiles, contados a
partir del dia siguiente del ingreso de la Solicitud.

La aprobacion o rechazo sera nofitificado al solicitante por medio del correo
electronico declarado en el RUC.

Direccidn de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales
06/2020
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