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GUIAPASO APASO

Paso 1- Para la Actualizacion de Datos de las Relaciones Profesionales, debe ingresar al Sistema
Marangatii con su Usuario y Clave de Acceso.

£0ividd su contrasefa?
£ Quiere saber mas sobre Marangatu ?

Paso 2 - A continuacion, nos dirigimos a la opcién Solicitudes/Solicitud de Actualizacién. En esta
oportunidad usted va a editar las “Relaciones Profesionales” del contribuyente.

< i) m2hom.set.gov.py g ul} §=)

Actuaizacién d Contribuyents | MARANGATY

[Terceros Autorizados (1) =

Busqueda opcion de menu

MARANDU (5)

NOTIFICACION DE INCUMPLIMIENTO
Alertas enviada hace 2 meses por SET

SOLICITAR FACILIDAD DE PAGO
AUTORIZACION Y TIMBRADO DE

PREIMPRESOS
SOLICITAR CERTIFICADO CUMPLIMIENTO

TRIBUTARIO A ’ Comunicaciones enviada hace 2 meses por Marangatu

- CCORRECCION DE NUMERACION UTILIZADA Y
SOLIC. CCT EN CONTROV. AUTORIZADA DE BAJA DE DOCUMENT(

V] Com
INSCRIPCION REGIMENES ESPECIALES ULTIMAS DECLARACIONES

2 2 BAJA DE TIMBRADOS - FACTURA VIRTUAL
SUSPENSION ANTICIPOS Formulario 120 Formulario 120
12024121298 22017 12024121297

Gomunicaciones enviada ses por Marangatu

SOLICITAR CANCELACION DE RUC NOTIFICACION DE INCUMPLIMIENTO

Formulario 120 ® Formulario 120 > Alertas enviada hace 2 meses por Tareas Programadas

12012403763 0512015 I 12012020553

Formulario 120 ® Formulario 120
12012020561 0812015 12011604194

N EN EL REGISTRO DE
S

SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO
RETENCION

SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDA

SOLICITUD ACTUALIZAGION

SOLICITUD SUMARIO ADMINISTRATIVO

SOLICITAR RECURSO DE
RECONSIDERACION
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Paso 3 - Seguidamente, seleccionara la opcién de “Actualizar Relaciones Profesionales”.

m2hom.set.gov.py

Actualizacién de Contribuyente | MARANGATU

ACTUALIZACION DE CONTRIBUYENTE
& @ o

Editar Informacién Contribuyente Actualizar Establecimientos Actualizar Relaciones 3208133 -2
Profesionales
ESPINOLA TORALES SILVANA

MARIA
= D
= ¢ risico
Obligaciones y jes de Ingreso por
Operaciones Actividad Econdmica =m
CENTRAL, SANLORENZO, SAN LORENZO
AVENIDA RIO APA G/ NICANOR RIOS CASA
OPERACIONES 67
SccABALLEROBSETGOVPY
Suspensién Temporal del Registro Cambio de Identificador (eansesros

0(0992)540999

Sin Representante Legal

Subsecretaria de Estado de Tributacién Contacto

Paso 4 - Posteriormente, el Sistema permite modificar las “Relaciones Profesionales” que el
contribuyente posee. En este caso el contribuyente no posee ninguna relacién profesional por lo
que procedera a declarar una nueva, haga clic en “Nuevo”.

m2hom.set.gov.py

Actualizacién de Contriouyents | MARANGATU.

ACTUALIZACION DE CONTRIBUYENTE

&3208133-2 Fecha Solicitud
ESPINOLA TORALES SILVANA MARIA 26/07/2018

FISICO Tipo
SOLICITADA

Sin modificaciones en Relaciones Profesionales

v Confirmar Datos y Adjuntar Documentos.

Subsecretaria de Estado de Tributacion Contacto

 Cerrar Ventana
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Paso 5 - Luego, realizara la carga del “Tipo de Relacion” que puede ser REPRESENTANTE LEGAL
— GERENTE 0 APODERADO. En este caso “Representante Legal”.

Si es el Representante Principal, marca Sl o NO.

m2hom.set.gov.py

Actualizacién de Contribuyente | MARANGATU

ACTUALIZACION DE CONTRIBUYENTE
23208133 -2 Fecha Solicitud
ESPINOLA TORALES SILVANA MARIA N trGovey 28T
FIsico Tipo
SOLICITADA
Complete la informacion de la Relacion Profesional y presione el boton Guardar para su procesamiento
Fecha Desde Tipo de relacion
Elegl Fechia =]

Tipo de documento REPRESENTANTE LEGAL
GERENTE
APODERADO

Subsecretaria de Estado de Tributacion

Contacto ' 4

X Cerrar Ventana

‘m2hom.set.gov.py

Bienvenido | MARANGATU | Actualizacién de Contribuyente | MARANGATU

ACTUALIZACION DE CONTRIBUYENTE
232081332 Fecha Solicitud
ESPINOLA TORALES SILVANA MARIA (021368 zs/cm}ma
FISICO il
SOLICITADA
Complete la informacion de la Relacion Profesional y presione el boton Guardar para su procesamiento
Fecha Desde Tipo de relacién
Elegir Fecha (] REPRESENTANTE LEGAL :

Representante Principal
st

Tipo de documento Numero de documento

Subsecretaria de Estado de Tributacion

Contacto ™ f

 Cerrar Ventana

1
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Paso 6 - El tipo de documento del representante que puede ser CEDULA — PASAPORTE -
CARNET DE MIGRACION - RUC u OTROS. En este caso seleccionamos CEDULA. Y procede a la
carga del niimero de la misma. Para el tipo de documento CEDULA los datos de identificacién son
asumidos por defecto de la Base de Datos de la Policia.

‘m2hom.set.gov.py

Actualizacién de Contribuyente | MARANGATU

ACTUALIZACION DE CONTRIBUYENTE

Fecha Solicitud

&3208133-2

ESPINOLA TORALES SILVANA MARIA e Py 26/07/2018
FISICO Tipo
SOLICITADA

Relaciones

Complete la informacion de la Relacion Profesional y presione el boton Guardar para su procesamiento

Fecha Desde Tipo de relacion
Elegir Fecha =] REPRESENTANTE LEGAL :

Representante Principal
S
Tipo de documento Numero de documento

S

CEDULA
PASAPORTE O
CARNET MIGRACION

RUC
OTROS

Subsecretaria de Estado de Tributacion Contacto

 Cerrar Ventana

Paso 7 — Posteriormente va a declarar el correo electrénico principal y si posee uno secundario. El
teléfono de linea baja y el celular, teniendo en cuenta que el nimero celular es obligatorio.

Relaciones

Complete la informacion de la Relacion Profesional y presione el boton Guardar para su procesamiento

Fecha Desde Tipo de relacion

Elegir Fecha (m] REPRESENTANTE LEGAL *

Representante Principal
st :

Tipo de documento Numero de documento

CEDULA s 2482430
Fecha de nacimiento

30/03/1987
Nombres / Razon Social

ELIZABETH RAMONA

Primer Apellido
MARTINEZ

Correo electrénico principal
elizmart30@hotmail com

Teléfono linea baja

Tipo de documento de respaldo

Fecha del documento
Elegir Fecha
Escribano

Matricula del escribano

Nombre

Segundo Apellido
ORTIZ

Correo electronico secundario
Teléfono Celular

0971

Especificar - N° de documento

Numero RUC escribano

420009_

Actualizaciéon de Datos de las Relaciones Profesionales
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Paso 8- A continuacion, seleccionara el tipo de documento de respaldo que puede ser ESCRITURA
—PODER - OTROS — DOCUMENTO PRIVADO - 0 AUTO INTERLOCUTORIO.

fun] m2hom.set.gov.py. S hla

 Bienvenido | MARANGATU | Actualizacién do Contribuyente | MARANGATU [+

Fecha Desde Tipo de relacion
Elegir Fecha (=) REPRESENTANTE LEGAL :
Representante Principal
si s
Tipo de documento Numero de documento
CEDULA : 2482430
Fecha de nacimiento
30/03/1987
Nombres / Razon Social
ELIZABETH RAMONA
Primer Apellido Segundo Apellido
MARTINEZ ORTIZ
Corieo eieciionico principai Corieo eieciionico secundaiio
elizmart30@hotmail com
Teléfono linea baja Teléfono Celular
- — 0971 420009_
Tipo de documento de respaldo Especificar - N° de documento
ESCRITURA
PODER
OTROS

DOCUMENTO PRIVADO
AUTO INTERLOCUTORIO

Numero RUC escribano

Nombre

Paso 9 - Elniimero del documento, y la fecha del documento. Por tltimo declaramos la Matricula
y el RUC del Escribano sin el digito verificador. Seleccione “Guardar”.

m2hom.set.govpy

Actualizacién de Contribuyente | MARANGATU

Fecha de nacimiento
30/03/1987

Nombres / Razén Social
ELIZABETH RAMONA

Primer Apellido Segundo Apellido
MARTINEZ ORTIZ
Correo electronico principal Correo electronico secundario

elizmant30@hotmail.com

Teléfono linea baja Teléfono Celular

I [ 0971 420009_
Tipo de documento de respaldo Especificar -N° de documento

ESCRITURA g 123458

Fecha del documento

g Fecha =)
= julio 2018 -
lu ma mi ju vi s& do Numero RUC escribano

16171819 20 01 2
5w 5@ s o
3

Subsecretaria de Estado de Tributacion Contacto

 Cerrar Ventana
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Paso 10 - El sistema le despliega el nuevo Representante Legal con los datos declarados. Luego,
haga clic en “Confirmar Datos y Adjuntar Documentos”.

Actualizacién de Contriouyento | MARANGATU

ACTUALIZACION DE CONTRIBUYENTE

Fecha Solicitud
26/07/2018
Tipo
SOLICITADA

&3208133-2
ESPINOLA TORALES SILVANA MARIA %

FISICO

NUEVOS

REPRESENTANTE LEGAL [T 8

Desde 26/07/20

ELIZABETH RAMONA MARTINEZ ORTIZ
2482430 (CEDULA)
£430/03/1987

2 elizmart3o@hotmail.com

0(0971)420009

Respaldo, ESCRITURA numero 123458, con fecha 26/07/2018

v Confirmar Datos y Adjuntar Documentos

Paso 11— A continuacion, el Sistema emite un cuadro emergente en el cual debera seleccionar
“Cancelar” o “Enviar Solicitud”.

[in] m2hom.set.gov.py Y hil e
Bienvenido | MARANGATU. Actualizacién do Contriouyente | MARANGATU [+

Atencion

¢ Desea almacenar la solicitud de actualizacion ?

ENVIAR SOLICITUD

1
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Paso 12 - A continuacion, se deben adjuntar los documentos de respaldo del proceso. En este caso
el documento esperado es la “Cédula de Identidad del nuevo Representante Legal”.

Procedera a seleccionar marcando el documento a adjuntar. Luego haga clic en la opcion “Agregar
Archivo”.

m2hom.setgov.py

SOLICITUD ACTUALIZACION PERSONAS
FISICAS

INFORMACION SOLICITUD

Documento en el cual conste el Cédula de identidad Representante | Otros Documentos
cambio

Requerido

A Agregar Archivo

Constancia de Comunicacion de
Asamblea a la Abogacia del Tesoro

+ Agregars ]

DOCUMENTOS SUBIDOS

No se presentaron documentos soporte

€ Volver a Edicion

Subsecretaria de Estado de Tributacion Contacto f o

@™

X Cerrar Ventana

Paso 13 — Procede a ubicar en su equipo el escaneado del documento, en este caso la Escritura.
Tenga en cuenta que el mismo debe pesar como maximo 5 mb y debe estar en formato PDF. El
mismo procedimiento para adjuntar la Cédula de Identidad.

m2hom.set.gov.py

[ Adjuntar Documentos Soporte | MARANGATU

> sElm - msuscandoEsteMac® fh O Qescit O

T Favoritos Buscar: [ZTITY “Escritorio” Compartido Guardar [ +

Susoctudseencuniacnesis. O OPEIE 70wt e
reglamentaciones vigentes A Aplicaciones B3 Escritorio 71un 2018 3:85 p.m.

(% Documentos 30 dias anteriores

(2 Escritorio i) ESCRITURA DE CONSTITUCION

 Seha modificado informag  [H Videos

Esto se requiere debido a los sigy

Compartido
Lz % Conexion a Escritoio remoto

SOLICITUD ACTUALIZACION PE Etqustss 201

FisicAS INSCRIPCL... %) Compendio de Preguntas Frecuentes dock

7 Guia Tributaria Juvenii2017.doc
7 IRAGRO terminado.doc.
INFORMACION SOLI( CUMELIA. 71 IRP corregido ORIGINAL ultima version.doc

Presentard... | ociociondspy > B Escritorio > [ varios > B pel > & ESCRITURA.pell

m Cuicelsc ek +

Constancia de Comunicacion de
Asamblea a la Abogacia del Tesoro

COMO CO...

+ Agregar Archiv

‘ No se presentaron documentos soporte
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Paso 14 - Una vez adjuntado los archivos, haga clic en la opcién de “Enviar Solicitud”.

m2hom.set.gov.py

|

Adjuntar Documentos Soporte | MARANGATU

& 3208133 -2
ESPINOLA TORALES SILVANA MARIA L2
FISICO

Atencion

Su solicitud se encuentra en estado Aceptado. Para la Aprobacion de la misma Usted debera presentarse ante Tributaria con los requeridos en las
reglamentaciones vigentes

Esto se requiere debido a los siguientes motivos:

* Sehamodificado informacion de Representantes y/o Apoderados

SOLICITUD ACTUALIZACION PERSONAS
FISICAS

Otros Documentos Constancia de Comunicacién de
Asamblea a la Abogacia del Tesoro

Documento en el cual conste el
cambio

Requerido

ESCRITURA pdf
Recibido: 26/07/2018

€ Volver a Edicion

Paso 15 - Posteriormente, el sistema emite un cuadro emergente en el cual debera seleccionar
“Cancelar” o “Enviar Solicitud”.

< o m2hom.set.gov.py. &)l a

Adjuntar Documentos Soporte | MARANGATU

Atencion

¢ Desea finalizar el proceso y enviar la informacion ?

m ENVIAR SOLICITUD

Actualizacién de Datos de las Relaciones Profesionales
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Paso 16 - Finalizando, el sistema nos informa que la solicitud se encuentra en estado Aceptado.
Para la aprobacion debera presentarse ante la Administracion Tributaria con los documentos
requeridos.

m2hom set.gov.y

Estado del Documento | MARANGATU

ESTADO DEL DOCUMENTO

&3208133-2

ESPINOLA TORALES SILVANA MARIA < Py
FISICO
Su solicitud se encuentra en estado Aceptado. Para la Aprobaci6n de la misma Usted antela los documentos requeridos en las

reglamentaciones vigentes

EOEHENTES SRRt

@ Ver Solicitud Documento en el cual conste el Cédula de identidad Representante
cambio

& Ver Contribuyente Requerido.

Subsecretaria de Estado de Tributacion Contacto

X Cerrar Ventana

OBS.: Asi mismo cuenta con la opcién de Ver lainformacion de la solicitud realizada.

Direccion de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales
Julio 2018
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