GUIA PASO APASO

| A | g

MARANGATU

COMO REALIZAR LA ACTUALIZACION

DEL REGISTRO DE TERCERO
AUTORIZADO - SOCIEDAD DE

AUDITORIA

= S€ET

TRIBUTACION
—Fomovionds aMf/&/{z«—



GUIA PASO APASO

ATENCION: La presente guia es aplicable a los contribuyentes que se
encuentren inscriptos como Sociedad de Auditoria, en el médulo de Terceros
Autorizados.

Todos los datos consignados en dicha solicitud tendran caracter de
declaracion jurada.

« Ingrese al Sistema de Gestidon Tributaria Marangatu con su Usuario y
Clave de Acceso.

A ONUO w3 uriernio >
« Dulere el ks acore Musngety 7

- En el mend principal seleccione el médulo TERCEROS
AUTORIZADOS/INSCRIPCION COMO TERCERO AUTORIZADO.

Busgueda opcion de mend MARANDU (13)
Informacién sobre Solicitud
Comunicaciones ewviada hace 4 minutos por SET

INSCRIPCION COMO TERCERO

AUTORIZADO SOLICITUD CLAVE DE ACCESD

Comumicaciones amista race 4 minulos ol SET

CAMBIAR TIPO TERCERD
AUTORIZADO

COMUNICACIONES Y
ACTUALIZACIONES AUDITOR
EXTERNO IMPOSITIVO
REGISTRAR TERCERO AUTORIZADD

Comunicationes enviada hace 4 olas por SET

ACEPTACION COMO TERCERO

Informacion sobre Solicitud

AUTORIZAD
Comunicaciones envisda hace 4 dizs por SET
REAS AR RESI S IDAD
I REASIGRARRESI AR RAD @  ANALISISDE TERCERO AUTORIZADO
AUDITOR

DESVINCULACION CON
. CONTRIBUYENTE

Comunicacicnes enviada hace 4 diss por SET
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GUIA PASO APASO

« El sistema recupera la informacidon del registro del tercero autorizado
auditor la cual podra ser actualizada. Asi también muestra el siguiente
mensaje informativo: "Atencion. El contribuyente ya se encuentra
registrado como tercero autorizado. Puede editar su informacion
asociada, continuando en esta pantalla. Puede seleccionar el boton “"Mas
Opciones” para operaciones adicionales”.

INSCRIPCION TERCERO AUTORIZADO

2 | CAPITAL , ASUNCION (DISTRITO) , ASUNCION (DISTRITQ) , BANCO SAN
MIGUEL
SOCIEDAD DE AUDITORIA AUTOPISTA NOMBRE DIRECCION
JURIDICO (FIRMA EXTRANJERA) lagzsmzn s |
Representado por &3 Nacimiento. | == | [:=] )| 0 (7897)8797897
Tipo de Tercero SOCIEDAD DE AUDITORIA

Atencion

El contribuyente ya se encuentra registrado como tercero autorizado. Puede editar su informacién asociada, continuando en
esta pantalla. Puede seleccionar el botén mas opciones para operaciones adicionales.

‘ £+ Mas Opciones ~

- En la seccion AREA DE ESPECIALIZACION puede actualizar la
informacidon mediante los botones “Agregar a seleccion” (presionar el
botén EX ) o “Quitar de la seleccién” (presionar el botén B ) para incluir
o excluir algun area de especializacion (servicio). Esta acciéon no es
obligatoria.

Detalles Personas > Adjuntos

AREAS DE ESPECIALIZACION

GESTION ADMINISTRATIVA n GESTION CONTABLE
GESTION JURIDICA b GESTION DE AUDITORIAS
GESTIOM TRIBUTARIA

GESTION INFORMATICA,

GESTION DE INMUEBLES

OTROS

E0R0N
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GUIA PASO APASO

Personas > Adjuntos

AREAS DE ESPECIALIZACION
Blsqueda ... n
Quitar de la seleccion RS ESiel Relel g = THS

n GESTION DE AUDITORIAS

Bilsqueda ...

GESTION ADMINISTRATIVA

GESTION JURIDICA

GESTION TRIBUTARIA

GESTION INFORMATICA

GESTION DE INMUEBLES

OTROS

« En la seccion REPRESENTANTES LEGALES el Sistema recuperara la
informacion del/los Representante/s Legal/es declarado/s en el registro
de auditores y el/los Representantes Legal/es que se encuentren
declarados y vigentes en el RUC, en caso de que los mismos deban ser
actualizados.

REPRESENTANTES LEGALES

DEMETRIO

—
e

Fecha Desde (

2B/02/2022

LUCIO RIVES SAMUDIO
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GUIA PASO APASO

« Para incluir un nuevo representante debe activar el botén M deslizando
hacia la derecha hasta que pase al color verde ® . Posteriormente debe
completar el campo “Fecha Desde” para indicar la fecha de incorporacién
del representante.

LUCIO

-'
Fecha Desde (

Elegir Fecha ™

« Para excluir un representante debe inactivar el botén ® deslizando hacia
la izquierda hasta que pase al color rojo M . Posteriomente debe
completar el campo “Fecha Hasta” para indicar la fecha de finalizacién del
mismo.

DEMETRIO
|
]
Fecha Desde Fecha Hasta )
28/02/2022 Elegir Fecha i

« Podra actualizar la informacién referente al CUESTIONARIO, para lo cual
debera seleccionar la opciéon “SI” o "NO".

CUESTIONARIO

Algun socio es funcionario de otra i con f ! les de control de las actividades de auditoria NO

“

Algun socio esta suspendido para ejercer la profesién por medida judicial o por medidas dictadas por la SET NO -

Algun socio esta suspendido para ejercer la profesién por la Superintendencia de Bancos o de Seguros NO s

Algun socio esta suspendido para ejercer la profesién por la Comisién Nacional de Valores o el i Nacional de Coop o | no -
s

Algun socio esta suspendido para ejercer la profesién por cualquier otra entidad con facultades legales de control de las actividades o
de auditoria independiente

«
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GUIA PASO APASO

Actualizados los datos requeridos, seleccione la opcidon “Siguiente”.

CUESTIONARIO

Algun socio es funcionario de otra entidad con facultades legales de control de las actividades de auditoria MO s
Algun socio esta suspendido para ejercer la profesion por medida judicial o por medidas dictadas por la SET MO -
Algun socio esta pendido para ej la profesion por la Superil d. ia de Bancos o de Seguros MO -
Algun socio esta suspendido para ejercer la profesion por la Comision Nacional de Valores o el Instituto Nacional de MO =
Cooperativismo

Algun socio estd suspendido para ejercer la profesién por cualquier otra idad con facultades legales de control MO s

de las actividades de auditoria independiente

.-F'ﬁw-ilmﬁ

En la pestana de PERSONAS puede actualizar la informacion de/I:
- Personal del area de gestion contable: Permite agregar, eliminar o
editar la informacion del personal.

Detalles Adjuntos
M Personal del drea de gestion contable

M Socios (Habilitados para firmar JUAN
informes AEl) 1111

M Personal del drea de auditoria m n

independiente

- Socios (Habilitados para firmar informes AEI): Permite agregar o editar
la informacion de socios firmantes.

Tipo de Tercero SOCIEDAD DE AUDITORIA

Detalles EEES Adjuntos
M Personal del drea de gestion contable

M Socios (Habilitados para firmar SAMUEL ROVIRAS

M Personal del drea de auditoria
independiente
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GUIA PASO APASO

- En caso que se requiera dar de baja un socio firmante, se debe
presionar el boton EDITAR y completar el campo de fecha “Hasta” y
“Guardar” la informacion.

Tipo de Tercero SOCIEDAD DE AUDITORIA
Detalles Fries
Informacién Experiencia Documentos
Cédula Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
1112
Domicilio Correo Desde Hasta
PALMA Y CHILE PRUEBA@SET.GOV.PY 01/02/2022 Elegir Fecha i}
oo

- Personal del area de auditoria independiente: Permite agregar, eliminar
o editar la informacion del personal de auditoria.

Detalles Personas Adjuntos
M Personal del rea de gestion contable |

M Socios (Habilitados para firmar AGUSTIN MAYOR JULIAN MEDINA
informes AEI) 1113 6598
W Personal del drea de auditoria o | a

independiente

Una vez actualizada la informacidn referente al Personal y Socios, se debe
presionar el botén Confirmar Datos y Adjuntar Documentos.

Detallés Adjuntos

M Personal del &rea de gestion + Agregar
contable
. e AGUSTIN 1 JULIAN T
M Socios (Habilitados para firmar 113 6598

informas AEI)

& Editar F Editar

ST =30 30
Independiente

w Confimar Datos y Adjumar Documentos I |

./
= S€ET
TRIBUTACION

—Fleomoviendo wqf/h/rza—



GUIA PASO APASO

« El sistema muestra el mensaje emergente para su confirmacion.

Atencion

¢ Esta seguro que desea Confirmar Datos y Adjuntar Documentos ?

CONFIRMAR DATOS

IMPORTANTE: Debe tener en cuenta que en caso de no informar la
Incorporacion o Retiro de Socios y l|la Sustitucion de Ilos
Representantes Legales en un plazo de 30 dias habiles conforme a lo
establecido en el Art. N° 8 (numeral 8) de la Resolucién General N° 30/2019,
se le aplicard la multa por contravenciéon conforme a lo dispuesto en la
Resolucion General N° 13/2019.

« Enla pestafia "Adjuntos” se podran adjuntar nuevos archivos o modificar
los ya existentes. Para subir nuevos archivos se debe presionar el botén
Subir Archivos.

Detalles Personas m
Atencién
El Tercero Autorizado se encuentra en estado ACTIVO.
N
@ PATENTE MUNICIPAL VIGENTE @ SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO @ INVENTARIO DE EQUIPOS INFORMATICOS PARA
LA REALIZACION DE AUDITORIAS EXTERNAS
I = Subir Archivo I SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO.PAf [ & Opciones - | = Subir Archivo
B3] MATRICULA EXPEDIDA POR UN GREMIO DE [2) OoRcANIGRAMA, ORGANIZACION INTERNA Y [ otros
PROFESIONALES DE CONTABILIDAD NIVELES JERARQUICOS EN EL AREA DE
AUDITORIA EXTERNA
e e
[} orros [2) CONVENIO O RELACION CON ENTIDADES NAC.
O EXT, REFENTE A ASOCIACION,
REPRESENTACION, CORRESPONSALIA
= Subir Archivo = Subir Archivo
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GUIA PASO APASO

Detalles Personas Adjuntos

Atencioén @ Subir archivo x

El Tercero Autorizado se encuentra en estado ACTIVO.

« v > Este equipo > Escritorio > Nueva carpeta v ©  Buscar en Nueva carpeta »

I . -
oygere i) Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamaiio
[S) PATENTEMUNICIPAL VIGENTE [S) sorFTwad s De [£) PATENTE MUNICIPAL pdf 3/3/2022 09:57 Adobe Acrobat D.. 2208 KB
& Do [£) SOFTWARE DE AUDITORIA ACTUALIZAD...  3/3/2022 09:57 Adobe Acrobat D. 2208 KB

Nombre de archivo: | PATENTE MUNICIPAL.pdf W | Todos los archivos (*.*) 3
MATRICULA EXPEDIDA POR UN GREMIO DE ORGANIG
PROFESIONALES DE CONTABILIDAD NIVELES Cancelar
AUDITORI|

petalies Personas m

Atencién

El Tercero Autorizado se encuentra en estado ACTIVO.

DOCUMENTOS ADJUNTOS

I% PATENTE MUNICIPAL VIGENTE @ SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO @ INVENTARIO DE EQUIPOS INFORMATICOS PARA
LA REALIZACION DE AUDITORIAS EXTERNAS

PATENTE MUNICIPAL.pdf © Opciones ~ | SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO.pdf [ @ Opciones - | AR

MATRICULA EXPEDIDA POR UN GREMIO DE ORGANIGRAMA, ORGANIZACI(JN INTERNA 'Y @ OTROS
PROFESIONALES DE CONTABILIDAD NIVELES JERARQUICOS EN EL AREA DE
AUDITORIA EXTERNA

« Siquiere actualizar un archivo ya existente, en la herramienta “"Opciones”
tendra disponible el boton “Reemplazar” para realizar la gestién.

S ) o m

Atencidén

El Tercero Autorizado se encuentra en estado ACTIVO.

DOCUMENTOS ADJUNTOS

@ PATENTE MUNICIPAL VIGENTE I% SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO @ INVENTARIO DE EQUIPOS INFORMATICOS PARA
LA REALIZACION DE AUDITORIAS EXTERNAS

SOFTWARE DE AUDITORIA UTIIZADO pot R

MATRICULA EXPEDIDA POR UN GREMIO DE ORGANIGRAMA, ORGANIZACI@N INTERNA Y @ OTROS
PROFESIONALES DE CONTABILIDAD NIVELES JERARQUICOS EN EL AREA DE
AUDITORIA EXTERNA

P

@ OTROS CONVENIO O RELACION CON ENTIDADES NAC.
O EXT, REFENTE A ASOCIACION,
REPRESENTACION, CORRESPONSALIA
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GUIA PASO APASO

Detalles

e m

El Tercero Autorizado se encuentra en estado ACTIVO.

Atencién

@ PATENTE MUNICIPAL VIGENTE

PATENTE MUNICIPAL.pdf

MATRICULA EXPEDIDA POR UN GREMIO DE
PROFESIONALES DE CONTABILIDAD

= Subir Archivo

@ Subir archivo X
™ > Este equipo > Escritorio > Nueva carpeta v QO  Buscar en Nueva carpeta »r
Organizar ¥ Nueva carpeta > [ 0
w Este 2 Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
s De [£) PATENTE MUNICIPALpdf 3/3/2022 09:57 Adobe Acrobat D. 2.208 KB
[ Do [£) SOFTWARE DE AUDITORIA ACTUALIZAD...  3/3/2022 09:57 Adobe Acrobat D... 2.208 KB
m Esc
@ Imi
Nombre de archivo: | SOFTWARE DE AUDITORIA ACTUALIZADO.pdf v ‘ Todos los archivos (**) i

+ Subir Archivo

Cancelar

= Subir Archivo

Detalles Personas

——
Adjuntos

El Tercero Autorizado se encuentra en estado ACTIVO.

Atencion

IMENTOS ADJUNTOS

@ PATENTE MUNICIPAL VIGENTE

PATENTE MUNICIPAL.pdf

 Opciones ~

MATRICULA EXPEDIDA POR UN GREMIO DE
PROFESIONALES DE CONTABILIDAD

< Subir Archivo

CONVENIO O RELACION CON ENTIDADES NAC.
0 EXT, REFENTE A ASOCIACION,
REPRESENTACION, CORRESPONSALIA

@ SOFTWARE DE AUDITORIA UTILIZADO

SOFTWARE DE AUDITORIA
ACTUALIZADO.pdf

] & Opciones ~

ORGANIGRAMA, ORGANIZACIQN INTERNAY
NIVELES JERARQUICOS EN EL AREA DE
AUDITORIA EXTERNA

< Subir Archivo
@ OTROS

= Subir Archivo

Ia INVENTARIO DE EQUIPOS INFORMATICOS PARA
LA REALIZACION DE AUDITORIAS EXTERNAS

Ia OTROS

< Subir Archivo

DIRECCION DE ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE Y DE CREDITOS FISCALES

03/2022
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