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Catalogo de productos y servicios en e-kuatia’i

El Sistema e-kuatia’i permite al usuario gestionar de manera eficiente catalogo de productos y/o
servicios, facilitando su registro y utilizacion durante la emision de documentos electrénicos de
manera segura y eficiente.

Beneficios del catalogo de productos y servicios:

v' Permite mantener un catdlogo completo de productos y/o servicios en un solo lugar,
facilitando la organizacién y el control.

v Posibilidad de importar y exportar informacion del catalogo, lo que agiliza la carga masiva
de datos y la integracidon con otros sistemas.

v Ofrece filtros por Cédigo Interno y Descripcion del Producto/Servicio, lo que permite
busquedas rapidas y precisas.

v' Permite visualizar los productos y servicios registrados, brindando una vista completa
para la toma de decisiones.

v' Posibilidad de editar la informacién de productos y servicios en cualquier momento,
asegurando que los datos estén siempre actualizados.

v' Permite dar de baja productos o servicios que ya no estan disponibles, manteniendo el
catalogo limpio y actualizado.

ACCESO AL CATALOGO DE PRODUCTOS/SERVICIOS

Ingresa al sistema a través de la pagina principal. En el lateral izquierdo del menu, selecciona la
opcién “Catalogo de Productos”.
Mi Perfil

Mis DTEs. v

Emitic Documento Electrénico

Consultas mis DTEs v

Mis Herramientas. v

Configuracién Datos Facturador
Electronico

a

Ayuda o BARRIO OBRERO

Teléfono Celular: (0983)333333
Otro Teléfono Celular: (0984)444444
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AGREGAR PRODUCTO/SERVICIO — CARGA MANUAL

Paso 1: Acceder a Catalogo de Productos. Hacer clic en “Agregar” para crear un nuevo producto
o servicio en el catalogo.
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Mis Productos/Servicios

Cadigo Interno del Precio Forma de Afectacion
Producto Descripcion del Producto/Servicio Unitario Tributaria

[ B

asa de
Impuesto

Paso 2: Debe ingresar todos los datos obligatorios:
a. Cddigo interno del Producto (Requerido)
Precio unitario (incluido impuesto)
Descripcidn del Producto y/o servicio
Forma de Afectacién Tributaria (Lista desplegable)
Tasa de Impuestos (Lista desplegable)

©®ao o

Agregar Producto/Servicio

Cadigo Interno del Producto Precio Unitario del Producto yfo Servicio {incluidos impuestos)

| || l

Descripcién del Producto y/o Servicio

Forma de Afectacion Tributaria Tasa de Impuestos.

I Seleccionar Forma de Afectacion Tributaria - ] |

Cancelar
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Paso 3: Una vez completados todos los datos, hacer clic en “Guardar” para registrar el producto
en el catalogo.

Agregar Producto/Servicio

Cadigo Interne del Producto Precio Unitario del Producto y/o Servicio (incluides impuestos)

001 200000

Descripcidn del Producto yfo Servicio

TERMO PARA FRIO/CALOR DE 1.5 LITROS

Forma de Afectacion Tributaria Tasa de Impuestos

Gravado IVA - VA 10% -

Paso 4: El sistema almacenara la informacién y el producto o servicio quedara disponible en el
catdlogo para su utilizacion.

Mis Productos/Servicios
(o [ | o K

Cadigo Interno del Precio Forma de Afectacion Tasa de
Producto Descripcion del ProductolServicio Unitario Tributaria Impuesto
001 TERMO PARA FRIO/CALOR DE 1.5 200000 Gravado IVA VA 10% @ I
LITROS

“ ‘n.>

Paso 5: Las acciones disponibles sobre cada registro se encuentran en la tltima columna:

e Visualizar: Presiona el icono @
- . ’ N

e Editar: Presiona el icono #

e Eliminar: Presiona el icono @

[ roregar | mporar | £-5otr O

Cédigo Interno del Precio Forma de Afectacion Tasa de
Producto Descripcion del ProductolServicio Unitario Tributaria Impuesto

001 TERMO PARA FRIO/CALORDE 1.5 200000 Gravado IVA IVA 10% ® s ]
LITROS /
Visualizar t
- - Editar

Eliminar
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CARGA MASIVA DE PRODUCTOS/SERVICIOS - IMPORTACION

La opcion Importar permite cargar varios productos o servicios de forma simultanea, de manera
rapida y eficiente.

Paso 1: Ingresar al Catdlogo de Productos. Hacer clic en el botén “Importar”.
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Mis Productos/Servicios
Agregar ‘ Exportar [OY

Caodigo Interno del Precio Forma de Afectacion Tasa de
Producto Descripcion del Producto/Servicio Unitario Tributaria Impuesto

Paso 2: Seleccione “Elegir archivo” y busque en su equipo el archivo previamente guardado en
formato .CSV (delimitado por comas).

Importar archive Productos/Servicios

Cantidad de productos dispenible a agregar al catalogo: 179

Elegir archivo | No se eligié ningln archivo

Caracteristicas del Archivo:

El archivo debe cumplir con las siguientes condiciones:

a. Formado .CSV (delimitado por comas)

b. Incluir los campos exactamente en el orden indicado.
c. Respetar mayusculas y minusculas.

d. No incluir encabezados.

Los campos requeridos son:

Q

Cadigo interno del producto: Permite hasta 50 caracteres alfanumeéricos.

b. Descripcién del producto y/o servicio: Permite hasta 2000 caracteres alfanuméricos.

c. Precio unitario (incluido impuesto): Permite hasta 15 digitos enteros y 8 decimales
(utilizar punto como separador decimal).

d. Impuesto afectado: Ingresar “Gravado IVA” o “Exento”.

e. Tasa de impuestos: Ingresar “IVA 10%”, “IVA 5%” o “EXENTO”.

& \ JQ =
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Si lo realizarda mediante una planilla de calculo:

a. Deberd completar lo datos conforme a las especificaciones técnicas de importacion.
b. Quitar los encabezados o subtitulos.
c. Guardar en formato .csv (delimitado por comas).

Se adjunta un ejemplo:

A B C ] E
1 1 PRODUCTO DE EJEMPLO 1 220000 Gravado IVA 1VA 10%
2 2 PRODUCTO DE EJEMPLO 2 105000 Gravado IVA VA 5%
3 3 PRODUCTO DE EJEMPLO 2 200000 Exento EXENTO
4
[ |
< v T @ Esitorio v C Buscar en Escritorio P
Nueva carpeta == (7]
A inicio Mombre ech
5 1/ IMPORTAR PRODUCTOS EKUATIALCsv 16/1
W] Galeria
21/8
> @ OneDrive }
13/1
" 8/1/
Bl Escritorio
o " 18/1
i Descargas
MNombre de archivo: | IMPORTAR PRODUCTOS EKUATIALcsv w
Tipo: CSV (delimitado por comas) (*.csv) v
A~ Ocultar carpetas Herramientas ~ Guardar Cancelar

e aV:\ M ¥ Se recomienda consultar la seccion “Especificaciones técnicas para la carga de
productos/servicios”, antes de realizar cargas masivas para evitar rechazos durante la

importacion.
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Paso 3: Haga clic en “Aceptar”. El sistema procesarad la informacién y, una vez finalizada la carga,
le mostrard un mensaje confirmando que la operacién se realizé con éxito. Los datos quedardn

almacenados en el sistema.

Importar archivo Productos/Servicios

Cantidad de prodyictos dispenible a agregar al catalogo: 1000

Elegir archivo | £atalogo-pr.._pciones. csv

Cancelar

& e-kuatia’i

+ Se procesaron 2 registros correctamente.

| A 1 registros con errores. Se descargé el archivo |

Mis Productos/Servicios

o s ... 1

Cédigo Interno del Precio Forma de Afectacién Tasa de
Producto Descripcién fel ProductolServicio unitario Tributaria impuests
2 PRODUCTO DE §JEMPLO 2 105000 Gravado IVA VA 5% ® s 8
GRAVADO AL 5%
1 PRODUCTO DE EJEPLO 1 220000 Gravado IVA VA 10% ® S0

GRAVADO AL 10%

@ ©
Archivo\Inicio Insert: Dibujz Dispo Férmi Datos Reviss Vista Autor Ayuda Acrob Power
= o [l Formato condicional ~ = O ]
A = 76 = [ =
Portapapel Fuente Alineacion  Nimero 2 Dar formato como tabla Celdas  Edicién | Complementos  Crear Sol
M - - [ Estilos de celda ~ - M un PDF
Estilos Complementos Adobe... sol ~
Al : frvl 3 ~
A B C D E F G H | -
1 3 PRODUCTO D 200000a Exento EXENTO Tipo de dato incorrecto .
2
3
g -
< > catalogo-productos-excepciones + HE | »
|_Listo T% Accesibilidad: No disponible gl Configuracién de visualizacion HH M ——&——+ 100% |

GLENLA/XE[o]'E En caso de presentarse errores, el sistema generard un archivo Excel
denominado “catalogo-productos-excepciones”, donde se detallaradn las filas que contienen

inconsistencias o error de formato. Los registros rechazados podran ser corregidos y reenviados
mediante un nuevo archivo de importacion.

& ~ 7 - ’
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CARGA DE PRODUCTOS/SERVICIOS
Las Especificaciones Técnicas para la Carga de Productos/Servicios describe de manera clara,
precisa y detallada como deben ser registrados, completados y validados los datos de productos
o servicios en e-kuatia’i para la carga individual y la importacion.

Nombre de la Tipo Longitud del Valor Permitido Mensaje del Sistema en caso de
Casilla Campo un mal registro
Cédigo Interno Alfanumérico (admite Hasta 50 N/A . Campo no informado
del Producto numeros, simbolos y letras) caracteres e El producto ya existe con el
codigo interno ingresado
e El campo excede la longitud
maxima permitida

Descripcion del Alfanumérico (admite Hasta 2000 N/A . Campo no informado
Producto y/o nUmeros, simbolos y letras) caracteres e El campo excede la longitud

Servicio maxima permitida
Precio Unitario Numérico (usar punto para Hasta 15 Ejemplos: . Campo no informado
decimales) digitos ® Precio unitario sin e Tipo de dato incorrecto
enterosy 8 decimales:100000 e El campo excede la longitud

decimales ® Precio unitario con maxima permitida

decimales: 120.25
Forma de Alfanumérico — Hasta 11 * Exento . Campo no informado
afectacion Predeterminado caracteres e Gravado IVA e La forma de afectacidn tributaria
tributaria es incorrecta para los valores
permitidos

Tasa de Alfanumérico — Hasta 7 * [VA 10% . Campo no informado
Impuestos Predeterminado caracteres * IVA 5% e la tasa de impuestos es
* EXENTO incorrecta para la forma de

afectacion seleccionada
Reglas:

¢ Si la Forma de Afectacion
Tributaria seleccionada es
“Exento”, el valor permitido es
EXENTO.

¢ Si la Forma de Afectacion
Tributaria seleccionada es
“Gravado IVA”, los valores
permitidos son IVA 10% o IVA
5%.

Consideraciones generales:
v El catdlogo admite un maximo de 1.000 registros, tanto para la carga manual como
masiva. Si se supera este limite, el sistema mostrarda el mensaje: “No puede agregar mds
productos, ha superado el limite permitido”.
4 Durante la importacidn, si el archivo no posee una extensién valida, se encuentra vacio o
estd danado, el sistema mostrara los siguientes mensajes de rechazo:

o “La extension del archivo debe ser .csv, favor verifique”.

e “El archivo no contiene datos, favor verifique”.

e “El archivo se encuentra dafiado, favor verifique”.

g oF 7



& c-kuatia

Sistema Integrado de Facturacién
Electrdnica Nacional

BUSQUEDA DE PRODUCTO/SERVICIO

Esta opcién permite identificar el producto o servicio registrado, el cual podra ser visualizado,
editado o dado de baja, asegurando que el catalogo esté siempre actualizado.
Paso 1: Ingresar al Catdlogo de Productos. Hacer clic en el icono B

& c-kuatia’i

Lo Jiwel - 3

Precio Forma de Afectacion Tasa de

Cadigo Interno del Descripcion del Producto/
Unitario Tributaria Impuesto

Producto Servicio

Paso 2: Completar los datos del Codigo Interno o la Descripcién del Producto/Servicio. Luego,

hacer clic en el icono

Mis Productos/Servicios

Cadigo Interno Descripcion del Producto/Servicio

@

Buscar

Mis Productos/Servicios

oo L] o 1

Cadigo Interno Descripcidn del Producto/Servicio

o
O o

Paso 3: A partir del registro recuperado podra ver, editar o eliminar (dar de baja) el

producto/servicio.
Lo L] o

Precio Forma de Afectacion Tasa de
Tributaria Impuesto

Cédigo Interno del
Producto Descripcion del Productol Servicio Unitario

TERMO PARA FRIO/CALOR DE1.5 200000 Gravado IVA IVA 10% @ 7 1

LITROS

003

N <."

P < - J! ’ =

\
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EXPO CION DE PRODUCTO/SERVICIO EN EXCEL

Esta opcidn permite descargar en un archivo Excel toda la informacién de productos o servicios
registrados, el cual podra ser de utilizada para realizar analisis, generar reportes, etc.
Paso 1: Ingresar al Catalogo de Productos. Hacer clic en el boton “Exportar”.

& c-kuatia’i

Mis Productos/Servicios

=3 ()

Cadigo Interno del Precio Forma de Afectacion Tasa de
Producto Descripcion del Producto/Servicio Unitario Tributaria Impuesto

Paso 2: Hacer clic en Aceptar para confirmar la exportacion.

Exportar archivo Productos/Servicios

Desea exportar los datos

Aceptar Cancelar

Paso 3: Se descargara un archivo Excel en el equipo del usuario con los datos de los productos o
servicios que se encuentren guardados en e-kuatia’i.

@  Autoguardado @ L. ¥ catalogo-productosxlsx ™ £ Buscar

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Acrobat Power Pivot

% [hE E:Eq e Pé ?(Uhsultasymnexiones @ Elé E él v : (?E 2] EE @ g

Obtener [E [é Actualizar L z | Ordenar  Filtro Texto en E< rﬁﬂ v Améllsls‘ de Previg]
datos~ B [P todo~ | Cotizaciones  Monedas il N& Avanzadas columnas £« [@ hipétesis v
Obtener y transformar datos Consultas &conexiones Tipos de datos Ordenar y filtrar Herramientas de datos Previsién

B12 N fj; ~

A B C D E

1 |CODIGO INTERNO DESCRIPCION PRECIO UNITARIO FORMA DE AFECTACION TRIBUTARIA TASA DE IMPUESTO
2 1 PRODUCTO DE EJEMPLO 1 GRAVADO AL 10% 220000 Gravade IVA IVA 109
3 2 PRODUCTO DE EJEMPLO 2 GRAVADO AL 5% 105000 Gravado IVA IVA 5%
4 3 PRODUCTO DE EJEMPLO 3 GRAVADO AL 5% 210000 Gravado IVA IVA 5%
5 4 PRODUCTO DE EJEMPLO 4 GRAVADO AL 5% 52500 Gravado IVA IVA 5%
6 5 PRODUCTO DE EJEMPLO 5 EXENTO 50000 Exento EXENTO
7
8
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COMO UTILIZAR EL CATALOGO DE PRODUCTOS/SERVICIOS EN LA EMISION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Paso 1: Al momento de emitir el Documento Electrénico, haga clic en el icono “Buscar item”
dentro del grupo de campos items de la operacion.

Items de la Operacion

Descripcion del producto y/o servicio

Cantidad Precio Tasa
VA 10% Total Bruto de la Operacién Total Operacién ltem

Paso 2: Busque el producto o servicio por codigo o por descripcion, seleccione el item deseado
y haga clic en “Aceptar” En la lista desplegable, seleccione el item que desea agregar.

Cédigo Descripcion
SENSOR ROTACION n

Caodigo Interno Descripcion Impuesto Afectado Precio Unitario Tasa de Impuesto
1253 SENSOR ROTACION Gravado IVA 400.000 10 %
CIGUEAL SC124
SERIE 5 L/DER

O 1254 SENSOR ROTACION Gravado IVA 400.000 10 %

CIGUEAL SC124

SERIE 551 LIZQ
Paso 3: Los campos se completaran automaticamente, pudiendo ser editados si fuera necesario.

Items de la Operacién

~

Descripcién del producto yio servicio

SENSOR ROTACION CIGUEAL SC124 SERIE § LUDER
T35
Cantidad Precio Tasa
1 400000 IVA 10% B
VA 10% Total Bruto de la Operacion Total Operacion ltem

36364 400000 400000

Direccion General de Normalizacion, Modernizacion e Innovacion
Gerencia Ejecutiva
Enero/2026



