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Guia Paso a Paso - Solicitud de Habilitacion en
el Registro de Personas Vinculadas a la
Actividad Aduanera - Diplomaticos con estado
del RUC distinto a Cancelado

(Con clave de Acceso)
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Importante:

Este tipo de habilitacion se encuentra disponible para personas fisicas que cumplen funciones
diplomaticas con Identificador RUC en estado “Activo”.

En caso que cuente con identificador RUC en estado “Suspendido” o “Bloqueado”, el Sistema emite
un mensaje impidiendo avanzar con el proceso de habilitacion hasta tanto regularice su situacién.
Aquellas personas fisicas que cumplen funciones diplomaticas y que no cuenten con Identificador RUC
o con RUC en estado “Cancelado” deben proceder de acuerdo a la “Guia Paso a Paso - Solicitud de
Habilitacion en el Registro de Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera — Diplomdticos sin RUC
o con estado del RUC Cancelado (Servicios Online sin clave de acceso)”.

Las Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera son aquellas personas fisicas o juridicas que realizan
algun tipo de actividad aduanera.

Los requisitos y condiciones se encuentran establecidos en la Resolucion General DNIT N.° 30/2025 y
su Anexo.

Todos los campos sombreados en color amarillo son obligatorios y deben ser llenados para finalizar el
proceso.

Glosario:

DNIT: Direccion Nacional de Ingresos Tributarios.
PVAA: Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera.
RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

SGTM: Sistema de Gestidn Tributaria Marangatu.

PASO 1: Ingrese al SGTM con su Usuario y Clave de Acceso Confidencial de Usuario.

By

MARANGATU

Usuario

Contrasefia

¢ Olvidd su contrasefia ?
¢ Quiere saber mas sobre Marangatu ?
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PASO 2: Seleccione el mdédulo Solicitudes/Persona Vinculada a la Actividad Aduanera.

SUMARIO ADMINISTRATIVO

REGISTRO PAPT

CERTIFICADO CUALIFICADO DE FIRMA ELECTRONICA

FRANQUICIAS FISCALES

FISCALIZACION

INCONSISTENCIAS IMPOSITIVAS

DECLARACIONES JURADAS Y PAGOS

DECLARACIONES INFORMATIVAS

SOLICITUDES

CREDITOS FISCALES

CONSULTAS

SUSPENSION AN

LICITAR CANCELACION DE RUC

Nota: El Sistema efectua las validaciones tributarias y aduaneras que el contribuyente debe cumplir. En

caso de incumplimiento, el Sistema emite un mensaje emergente y no permite avanzar con el proceso de
habilitacidn en el registro PVAA.

PASO 3: Seleccione la opcidn Habilitacion/Importador/Diplomdtico.

PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA

HABILITACION @:

ACTUALIZACION ~
L
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HABILITACION DE PVAA

IMPORTADOR DESPACHANTE DE ADUANA

E

HABILITACION DE PVAA

HABITUAL

OCASIONAL

DIPLOMATICO

PASO 4: En la seccion Datos, de la lista desplegable seleccione representacion extranjera/organismo
internacional a la cual se encuentra vinculado y el cargo que ejerce segun sus funciones asignadas.

Presione el botdn Siguiente.

Establecimientos >Re\a::mnes Y

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

Representacion extranjera u organismo internacional acreditado

= e 1 B e S oA B s -

Cargo del Diplomatico

PASO 5: En la seccidon Establecimientos, el Sistema

recupera de manera automdtica el/los

establecimiento/s que se encuentre/n registrado/s en el RUC, incluyendo la matriz y la/las sucursal/es.

Presione el botdn Siguiente para continuar con la solicitud.

Datos Establecimientos Relaciones

ESTABLECIMIENTOS DEL RUC

# 001

# 002
MISIONES - AYOLAS - AYOLAS - - CALLE, PRUEDA—{0991)1222222 - Lattud: 20° 37.1°5 Lonaitud: 57° 10.22W

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

=]

Notas:

- Recuerde que si necesita dar de baja/incluir el/los establecimiento/s, debe gestionarlo a través del
SGTM, médulo Solicitudes/Solicitud Actualizacién/Actualizar Establecimientos.
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La actualizacion de esta informacidn se aprueba de forma inmediata y la Guia Paso a Paso se encuentra
disponible en la pagina web de la DNIT.
- Entodo el proceso de habilitacidn tiene las siguientes opciones:
e Atrds: Seleccione para volver a la pantalla anterior.
e Salir: Seleccione para cerrar el proceso y no guardar la informacién.

PASO 6: En la seccidn Relaciones, el Sistema recupera de manera automatica las relaciones registradas en
el RUC, siempre y cuando tenga relaciones guardadas. Presione el botdn Siguiente.

Con relaciones guardadas en el RUC

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

RELACIONES VIGENTES DEL RUC

4 APODERADO PVAA
[

WP REPRESENTANTE LEGAL

[P ———

Sin relaciones guardadas en el RUC

Datos Establecimientos Relaciones

© Informacién sobre las Relaciones

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

Para la inclus »aja del Representante Legal Principal @ Apederados PYAA, debe realizar una actualizacion de datos a través del Registro Unico de

Contribuyentes

RELACIONES VIGENTES DEL RUC

‘ No posee relaciones vigentes

% Atrds % Salir =» Siguiente

L

Notas:

- El Sistema muestra la informacién existente en la base de datos del RUC (Registro Unico del
Contribuyente/Relaciones Profesionales), sin embargo, en este proceso de habilitacién Unicamente
recupera los datos del Representante Legal principal y/o Apoderado PVAA siempre y cuando tenga
registrado.

- Recuerde que para la baja/inclusion de la/las relacidn/es, debe gestionarlo a través del SGTM, mddulo
Solicitudes/Solicitud Actualizacién/Actualizar Relaciones Profesionales.

La actualizacidn de esta informacion se aprueba previo andlisis de la DNIT y la Guia Paso a Paso se
encuentra disponible en la pagina web de la DNIT.
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PASO 7: El Sistema emite una ventana emergente, con el siguiente mensaje: Desea guardar los datos y

adjuntar documentos?. Para guardar la solicitud presione la opcidon Guardar Solicitud, caso contrario, la
opcién Cancelar.

Atencidon

Desea guardar los datos y adjuntar documentos?

GUARDAR SOLICITUD

PASO 8: Una vez guardada la solicitud, se emite el siguiente mensaje: Se cred exitosamente la solicitud,
presione el boton Aceptar.

Se creo exitosamente la solicitud.

ACEPTAR

PASO 9: Adjunte los documentos requeridos que se encuentran en el apartado Documentos Esperados.
Para el efecto presione el boton Agregar Archivo.

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

o Foa—t
e ] ol e R " R

C1 o Pasaporte del Titular Documento habilitante en cardcter de
- Diplomatico
Aequendo
Aagegaraenvo | A ageegar arcnivo

DOCUMENTOS SUBIDOS

| No 52 presentaron documentos saparte

4 volvera Edicién % Cenar
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El Sistema solicita los documentos de soporte requeridos

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

DOCUMENTOS ESPERADOS

No se esperan més documentos soporte

DOCUMENTOS SUBIDOS

Cl o Pasaporte del Titular Documento habilitante en caracter de
B Diplomitico

Requenido

(8 e | B

& Volver a Edicion % Cemar  Enviar Solicitud

Notas:

- Los documentos requeridos son los que se encuentran resaltados en color naranja.

- El archivo digitalizado debe estar en formato .pdf, debe ser legible, nitido y estar completo. Los
documentos de varias paginas deben ser escaneados en forma ordenada y correlativa.

- Eltamanfo de los archivos digitales no debe superar los 20MB por cada documento.

- Una vez se adjunten los documentos requeridos, se puede visualizar en el apartado Documentos
Subidos y el Sistema habilita el botdn Enviar Solicitud.

- Ver Solicitud: Presione esta opcion si desea visualizar el Formulario 621 — Solicitud Persona Vinculada
a la Actividad Aduanera. Recuerde que, en esta etapa del proceso el estado del formulario es
“Incompleto”, lo que significa que la DNIT auin no ha recepcionado la solicitud, por lo que para finiquitar
exitosamente el proceso de solicitud de habilitacién debe continuar a través del botén Enviar Solicitud.

- Volver a Edicidn: Si desea editar la solicitud, presione el botén “Volver a Edicion” y el Sistema regresa
al mend inicial.

- Enviar Solicitud: Este botdn se habilita una vez que haya adjuntado toda la documentacién requerida.
Avanza al PASO 10.

PASO 10: Presione el botdn Enviar Solicitud.

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

| et

Tl P WL T W
]

PERSONA VINCULADA AL ACTIORD ADUANERA

| o i g s
DOCUMENTOS SUBIDOS
Cl o Pasaporte del Titular Documento habilitante en caracter de
Diplomatico
Archivo T
@ om]

Nota: Previo a enviar la solicitud, tiene la opcién de descargar el adjunto a fin de verificar o de eliminar el
archivo a través del botén Quitar.



GUIA PASO APASO

PASO 11: El Sistema emite una ventana emergente, con el siguiente mensaje: ¢Desea finalizar el proceso
y enviar la informacion?. Para enviar la informacién presione la opcion Enviar Solicitud, caso contrario, la
opcién Cancelar.

Atencion

¢ Desea finalizar el proceso y enviar la informacion ?

ENVIAR SOLICITUD

PASO 12: El sistema muestra el siguiente mensaje: Se ha recibido el registro de habilitacion de PVAA. La
DNIT le notificard la aprobacion o rechazo de la solicitud realizada.

ESTADO DEL DOCUMENTO

i -
Rk AAS TG N L I NPLAN

| Se ha recibido el registro de habilitacion de PVAA. La DNIT le notificard la aprobacion o rechazo de la solicitud realizada I

OPCIONES DOCUMENTOS SOPORTE
_ e memston co TR e S
R Diplomatico

Requerido

Notas:

- Para visualizar la solicitud presione el botén Ver Solicitud.

- Ver Solicitud: Permite descargar el Formulario 621 — Solicitud Persona Vinculada a la Actividad
Aduanera. En esta etapa, el proceso ha finalizado por lo que el formulario N° 621 pasa al estado
“Aceptado” pendiente de aprobacion o rechazo por parte de la DNIT.

Dweccion Neconside  GERENCIA GENERAL DE ADUANAS NUMERO 621 (o
T

Q DN” DIRECCION NACIONAL DE INGRESOS TRIBUTARIOS

REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES-RUC FECHA
FORM.621-1 —

SOLICITUD PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA

DATOS GENERALES

Tipo de PVAA
IMPORTADOR DIPLOMATICO
RUC ov

|Nnm|ne y/o Razén Social

= = Ewen w e

REPRESENTANTE LEGAL

Nombre y Apellido |n.|. ‘
- == - o |. — ‘
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PASO 13: El Sistema notifica en el Buzdn Electrénico Tributario Marandu/Correo Electrénico declarado en

el RUC que la Solicitud de Habilitacion PVAA se encuentra pendiente de andlisis.

Buzdn Electronico Tributario Marandu

C2ONIT

ESTIMADO CONTRIBUYEMNTE === - - ==

LA DIRECCIONM NACIONAL DE INGRESO0S TRIBUTARIOS LE INFORMA QUE FUE RECIBIDA SU SOLICITUD DE PERSOMA
WVINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA MEDIANTE EL DOCUMENTO N® 621 i B aiid, LA CUAL SERA ANALIZADA DENTRO

DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVA VIGENTE.

ATTE.

Direccién Naci De Ing Tril

Correo electrénico

De DNIT « Mtisgesies P fagin o = M
Asunto Solicitud PVAA
Aws snmeed w” e pga il

(:3DNIT

Ingresos Trbutarios

ESTIMADO COMTRIBUYENTE o el e T - - =

LA DIRECCION MACIOMNAL DE INGRESOS TRIBUTARIOS LE INFORMA QUE FUE RECIBIDA SU SOLICITUD DE PERSONA
VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA MEDIANTE EL DOCUMENTO N°® 62100 «lo 00, LA CUAL SERA ANALIZADA DENTRO

DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVA VIGENTE

ATTE.

Direccién Nacional De Ingresos Tributarios

Nota: Recuerde que, durante el proceso de andlisis, la DNIT puede requerir otros documentos o
informaciones que sean necesarios conforme al articulo 7° de la Resolucién General DNIT N.° 30/2025.
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Consultar Form. 621 - Solicitud PVAA en el SMGT

PASO 1: Seleccione el médulo Consultas/Consultar Documentos.

ADO DE FRMA

ULTIMAS DECLARACIONES.
Formulario 120 . Formularlo 120
Formulario 120 » ' Formulario 120
3 v il T
Formulario 122 » Formulario 122 ®

12200420683

MARANDU (163)

A LISTADO DE NOMINA SALARIAL
CONSULTAR REGISTRO UNICO
\RDOCUMENTOS

CONSULTAR CUENTA CORRIENTE

ULTIMAS DECLARACIONES.
ONTRIBUYENTE
Formulario 120 Formulario 120
NCIA DE NO SER

Formulario 120 Formulario 120

Formulario 122 Formulario 122

PASO 2: Seleccione el Formulario 621 — Persona Vinculada a la Actividad Aduanera y presione el botén
Consultar.

CONSULTAR DOCUMENTOS
RUC Nimero del Documento
P a
Formulario Fecha Documento Desde
621 - PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA 3 Elegir Fecha [m]
Fecha Documento Hasta
Elegir Fecha =]

10
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CONSULTAR DOCUMENTOS
[ Hiimers del Decumenta
ars & s
Formulzra Fecha Documento Desce
621 -PERSONA VINELLADA A L ACTIVIDAD ADUANERA & moz0ms =]
Feehs Documeno Hast
270725 =]

1 Registro -

registio en péging, 1 phgina
Estace
Acepiase

Nota: La consulta también puede filtrarse por Nimero de Documento y/o Fecha de Documento.

Conaubar Formulao  Ruc  Nomero o Periodo Fecha de Dozumento st Jser Lote-Consecutivo

Cansulier 621(PVAS) EIES 621mmns

12025 | e

Coordinacion de Normas, Procedimientos e Innovacion
Direccién General de Normalizacidon, Modernizacion e Innovacion
Gerencia Ejecutiva
08/2025

11



