GUIA PASO A PASO

f LA

A, § \
| L Y N .

o

MARANGATU

J

Guia Paso a Paso - Solicitud de Habilitacion en
el Registro de Personas Vinculadas a la
Actividad Aduanera - Diplomaticos sin RUC o
con estado cancelado

(Servicios Online sin clave de acceso)
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Importante:

Este tipo de habilitacion se encuentra disponible para personas fisicas que cumplen funciones
diplomaticas sin Identificador RUC o con RUC en estado “Cancelado”.

Recuerde que la Direccién Nacional de Ingresos Tributarios, una vez procesada la habilitacion, otorgard
un identificador RUC en estado “Cancelado” a aquellos diplomaticos que no cuenten con un
identificador RUC.

Aquellas personas fisicas que cumplen funciones diplomaticas y que cuenten con Identificador RUC en
estado diferente al “Cancelado”, deben proceder de acuerdo a la “Guia Paso a Paso - Solicitud de
Habilitacion en el Registro de Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera - Diplomadticos con estado
del RUC distinto a Cancelado”.

Las Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera son aquellas personas fisicas o juridicas que realizan
algun tipo de actividad vinculada a operaciones aduaneras.

Los requisitos y condiciones se encuentran establecidos en la Resolucion General DNIT N.° 30/2025 y
su Anexo.

Todos los campos sombreados en color amarillo son obligatorios y deben ser llenados para finalizar el
proceso.

Glosario:

DNIT: Direccion Nacional de Ingresos Tributarios.
PVAA: Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera.
RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

PASO 1: Ingrese al portal de la DNIT en la seccién Servicios Online sin clave de acceso.
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PASO 2: Seleccione en la columna de Servicios Sin Clave - Aduanas |la opcién Habilitacion PVAA (Sin clave

de acceso).

Servicios Sin Clave - Aduanas

Consulta de Expedientes/Mesa de Entrada
Visualizador COD/ALADI

Visualizador CNAC

* Declaracion Electrénica del Viajero eDAV

+ PVAA - Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera
Restablecimiento de Contrasefia

Habilitaciéon PVAA(SIn clave de acceso)

PASO 3: Seleccione la opcién Importador/Diplomdtico.

INSCRIPCION DE PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA

IMPORTADOR E

INSCRIPCION DE PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA

OCASIONAL -
D4

DIPLOMATICO 9

Nota: El Sistema efectla las validaciones tributarias y aduaneras que el contribuyente debe cumplir. En
caso de incumplimiento, el Sistema emite un mensaje emergente y no permite avanzar con el proceso de
habilitacidn en el registro PVAA.

PASO 4: En la seccion Datos, informe los datos generales del solicitante. Para el efecto seleccione el Tipo
de documento.

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

Domicilio Fiscal Relaciones

DATOS GENERALES

Tipo de documento Numero de documento

Cargo del Diplomatico

CEDULA =
PASAPORTE
RUC

Correo electronico secundario

] ™o soy un robeor
Privacidad - Términan

(oo
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a. CEDULA: Seleccione cuando no cuente con identificador RUC en estado “Activo”, “Suspendido”,

“Bloqueado” o “Cancelado”.

INSCRIPCION DE PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

Datos Domicilio Fiscal Relaciones

DATOS GENERALES

Tipo ce documento Nimero de documents

cEDULA

Nombres

Apeliides
BUCURU
Focha de nacimiento

19/07/1982 =]

extranjera acreaitade Cargo del Diplomatico

. Cénsul General B

Correo slectrinico Carren slectrénico secundaric

" No soy un robot

Notas:

- Numero de documento: Ingrese el nimero de cédula de identidad paraguaya.

- Nombres y Apellidos: El Sistema recupera, de forma automatica, los datos asociados al nimero de
cédula de identidad registrado.

- Fecha de nacimiento: Ingrese la fecha de nacimiento conforme al siguiente formato dd/mm/aaaa. De
igual forma tiene la opcion de seleccionar la fecha desde el calendario habilitado.

- Representacion extranjera u organismo internacional acreditado: De la lista desplegable seleccione
representacion extranjera/organismo internacional a la cual se encuentra vinculado.

- Cargo del Diplomatico: De la lista desplegable seleccione el cargo que ejerce segun sus funciones
asignadas.

- Correo electronico: Ingrese el correo electrénico con el cual habitualmente opera. Recuerde que sera
el correo al cual le llegaran las notificaciones correspondientes.

- Tilde la casilla de verificacion “No soy robot”.

- Salir: Seleccione para cerrar el proceso y no guardar la informacidn.

- Presione el botén Siguiente para avanzar al PASO 5.

b. PASAPORTE: Seleccione pasaporte cuando corresponda.

Tipo PVAA ’
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

Domicilio Fiscal Relaciones ‘
DATOS GENERALES

Tipo de documento. Nimera de documento

PASAPORTE

Nombres

Apellidos

Fecha de nacimiento

Pais del documento

extranjera acreditado Carga del Diplomtico

Vice Consul

Correo alsctrénico Correo slactrénico secundario

~ No soy unrobat
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Notas:

- Numero de documento: Ingrese el nimero de pasaporte asignado a su identidad personal.

- Nombres y Apellidos: Registre los datos personales asociados al nimero de pasaporte declarado.

- Fecha de nacimiento: Ingrese |la fecha de nacimiento conforme al siguiente formato dd/mm/aaaa. De
igual forma tiene la opcidn de seleccionar la fecha desde el calendario habilitado.

- Pais del documento: De la lista desplegable seleccione el pais de origen del pasaporte declarado.

- Representacion extranjera u organismo internacional acreditado: De la lista desplegable seleccione
representacion extranjera/organismo internacional a la cual se encuentra vinculado.

- Cargo del Diplomatico: De la lista desplegable seleccione el cargo que ejerce segun sus funciones
asignadas.

- Correo electronico: Ingrese el correo electrénico con el cual habitualmente opera. Recuerde que sera
el correo al cual le llegara las notificaciones correspondientes.

- Tilde la casilla de verificacidon “No soy robot”.

- Salir: Seleccione para cerrar el proceso y no guardar la informacién.

- Presione el botén Siguiente para avanzar al PASO 5.

c. RUC: Seleccione cuando cuente con identificador RUC en estado “Cancelado”.

INSCRIPCION DE PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA

‘ Tipo PVAA

IMPORTADOR - DIPLOMATICO
Domicilio Fiscal ) Relaciones
DATOS GENERALES

Tipo de documento Nimero de documento

RUC

Nombre y/o Razén Social

Representacion extranjera u organismo intemacional acreditado Cargo del Diplomético
+ Consejero

Correo electronico Correo electranico secundario

™~

FECAPTCHA

~ No soy un rebot

Notas:
- Numero de documento: Ingrese el nimero del identificador RUC en estado “Cancelado”.
e En el caso de que la persona fisica que cumpla funciones diplomaticas cuente con RUC en estado
“Cancelado” y en el campo “Tipo de documento” selecciona una opcién diferente al tipo de “RUC”,
el Sistema emite el siguiente mensaje:

Estimado Contribuyente usted se encuentra Ox
registrado en el Registro Unico de Contribuyentes,

para gestionar su Habilitacién de Persona
Vinculada a la Actividad Aduanera debe

| | seleccionar el tipo de Identificacion RUC.

® En el caso de que la persona fisica que cumpla funciones diplomaticas cuente con RUC en estado
“Activo”; “Bloqueado”; “Suspendido” y selecciona la opcién “RUC”, el Sistema emite el siguiente
mensaje:
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Estimado Contribuyente usted se encuentra Ox
registrado en el Registro Unico de Contribuyentes

o con estado ACTIVO, para gestionar su Habilitacidn
de Persona Vinculada a la Actividad Aduanera
debera ingresar al Sistema Marangatu, utilizando
su clave de acceso confidencial

Estimado Contribuyente usted se encuentra 93(
registrado en el Registro Unico de Contribuyentes
o con estado ELOQUEADO, para gestionar su
Habilitacién de Persona Vinculada a la Actividad
Aduanera debera ingresar al Sistema Marangatu,
utilizando su clave de acceso confidencial

Estimado Contribuyente usted se encuentra T10x
registrado en el Registro Unico de Contribuyentes
con estado SUSPENSION TEMPORAL, para

0 gestionar su Habilitacion de Persona Vinculada a la
Actividad Aduanera debera ingresar al Sistema
Marangatu, utilizando su clave de acceso
confidencial

- Nombres y/o Razén Social: El Sistema recupera, de forma automdtica, los datos asociados al
identificador RUC registrado.

- Representacion extranjera u organismo internacional acreditado: De la lista desplegable seleccione
representacion extranjera/organismo internacional a la cual se encuentra vinculado.

- Cargo del Diplomatico: De la lista desplegable seleccione el cargo que ejerce segun sus funciones
asignadas.

- Correo electrénico: El Sistema recupera de forma automadtica, el correo electrénico asociado al
identificador RUC. El mismo puede ser editado, sin embargo, recuerde utilizar aquel con el cual
habitualmente opera, considerando que en él le llegara las notificaciones correspondientes.

- Tilde la casilla de verificaciéon “No soy robot”.

- Salir: Seleccione para cerrar el proceso y no guardar la informacidn.

- Presione el botén Siguiente para avanzar al PASO 5.

PASO 5: En la seccién Domicilio Fiscal, informe los datos del domicilio correspondiente. Posteriormente,
presione el botdn Siguiente.

+
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Notas:

Departamento: Seleccione de la lista de valores el departamento que corresponde al domicilio fiscal a
registrar.

Distrito: Seleccione de la lista de valores el distrito asociado al departamento seleccionado.
Localidad/compaiiia: Seleccione de la lista de valores la localidad/compafiia asociada al distrito
seleccionado.

Barrio: Seleccione de la lista de valores el barrio asociado a la localidad/compafiia seleccionada. Esta
informacién es requerida, Unicamente, cuando se selecciona en el campo “Departamento” Capital,
caso contrario no es obligatorio su llenado.

Tipo Direccion: Seleccione de la lista de valores el tipo de direccion correspondiente, pudiendo ser
autopista, avenida, calle, callejon, carretera y pasaje.

Nombre Direccién: Ingrese el nombre de la autopista/avenida/calle/callejon/carretera y pasaje del
domicilio fiscal correspondiente.

Numero Inmueble: Ingrese el nUmero de la propiedad inmueble del domicilio fiscal.

Referencias: Incluya puntos de referencias cercanos, nombres de calles, establecimientos conocidos o
cualquier otro dato util que facilite encontrar el lugar. Ejemplo: Frente a la escuela primaria Juan Pérez,
a una cuadra de la iglesia San Martin, calle sin nombre, casa con portdn de rejas negras.

Teléfono Celular: Ingrese el nimero de teléfono celular del solicitante de la habilitacidn como PVAA.
Teléfono linea baja: Ingrese el nimero de teléfono de linea fija (teléfono de casa u oficina) donde
también se le pueda contactar en relacion con esta declaracidn.

Mapa de georeferencia: Debe buscar y marcar la ubicacion exacta del domicilio fiscal declarado en el
mapa previsto para el efecto.

PASO 6: En la seccion Relaciones, informe los datos de la/s persona/s relacionada/s al solicitante de la
habilitacién (Representante Legal y/o Apoderado PVAA).

a. Cuando no registra relacion, presione el botén Siguiente y avance al PASO 7.

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

Dalos  Domicilio Fiscal

RELAC GERENCIA GENERAL DE ADUANAS

Para agregar una nueva refacian, haga clic en Agregar Relacian. Gomplete of lormularie y presione Guardar para agregarla a la lista, Agragar Relacion

No hay relaciones cargadas.
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b. Cuando registra relacidn, presione el boton Agregar Relacion.

‘ Tipo PVAA

IMPORTADOR - DIPLOMATICO
Datos Domicilio Fiscal E Relaciones I

RELACIONTS GFRENCIA GENFRAL DE ADUANAS

Para agregar una nueva relacién, haga clic en Agregar Relacién. Complete el formulario y presions Guardar para agregaria a la lista Agregar Relacién
| Fecha Desde Tipo de relacion

! Elegir Fecha (=] s
! Tipo de documento Namero de documento

No hay relaciones cargadas.

cr_nsor

Notas:

- Fecha Desde: Ingrese la fecha a partir de la cual se agrega la relacion.

- Tipo de relacidon: Seleccione de la lista valores si la relacion es “Apoderado PVAA” o “Representante

Legal”.

Tipo de documento: Seleccione “Cédula”.

Numero de documento: Ingrese el nimero de la cédula de identidad del relacionado.

Continue con el llenado de los campos requeridos, al respecto se aclara lo siguiente:

e Tipo de documento de respaldo: De la lista desplegable seleccione el documento que respalda y
vincula al tipo de relacién seleccionado, pudiendo ser “Escritura”, “Poder”, “Otros” o “Auto
interlocutorio”.

e Especificar N° de documento: Registre el nimero que corresponde al documento de respaldo.

e Fecha del documento: Registre la fecha de acuerdo al tipo de documento que corresponda.

- Una vez completada toda la informacidn asociada a la persona relacionada, presione el botén Guardar

y el Sistema habilita las opciones de editar o quitar el registro.

Tipo PVAA
IMPORTADOR - DIPLOMATICO

Datas ) Domiciio Fiscal

S GERENCIA GENERAL DE ADUANAS

| Para agregar una nueva relacitn, haga clic en Agreg Gomplete el para agregarla a Ia lista Agreger Relacitn

Relaciones Agregadas

Fecha pesde Tipo de Relacion Documenta Nombre/Razsn Social Acciones
=] - A P P z |[m
€Atas % Salie I + Siguiente I

- Para incorporar los datos de otra relacidon, presione Agregar Relacion y repita el proceso de llenado.
- Presione el botdn Siguiente y avance al PASO 7.
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PASO 7: El Sistema muestra la siguiente informacién dependiendo de si registré o no persona relacionada.

a. No registro relacion. Presione la opcion Guardar Solicitud.

Atencién

No cargé ninguna relacién. ;Esta seguro que desea guardar los datos y
adjuntar documentos?

GUARDAR SOLICITUD

El Sistema solicita los documentos de soporte requerido

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA DOCUMENTOS ESPERADOS

Ei

No se esperan mas documentos soporte

INFORMACIGN SOLICITUD

& Ver Solicitud
DOCUMENTOS SUBIDOS

Cl o Pasaporte del Titular Documento habilitante en
Requeride cardcter de Diplomético
Requerido
W Quitar o Quitar

€ Volver a Edicion =¥ Enviar Solicitud

Notas:

Los documentos requeridos son los que se encuentran resaltados en color naranja.

El archivo digitalizado debe estar en formato .pdf, debe ser legible, nitido y estar completo. Los
documentos de varias paginas deben ser escaneados en forma ordenada y correlativa.

El tamafio de los archivos digitales no debe superar los 20MB por cada documento.

Ver Solicitud: Presione esta opcidn si desea visualizar el Formulario 621 — Solicitud Persona Vinculada
a la Actividad Aduanera. Recuerde que, en esta etapa del proceso el estado del formulario es
“Incompleto”, lo que significa que la DNIT atin no ha recepcionado la solicitud, por lo que para finiquitar
exitosamente el proceso de solicitud de habilitacién debe continuar a través del botén Enviar Solicitud.
Volver a Edicidn: Si desea editar la solicitud, presione el botén “Volver a Edicion” y el Sistema regresa
al mend inicial.

Enviar Solicitud: Este botdn se habilita una vez que haya adjuntado toda la documentacién requerida.
Avanza al PASO 8.
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b. Registro Relacion. Presione la opcion Guardar Solicitud.

Atencion

Desea guardar los datos y adjuntar documentos?

GUARDAR SOLICITUD

El Sistema solicita los documentos de soporte requerido

ADJUNTAR DOCUMENTOS SOPORTE

PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA e

INFORMACION SOLICITUD

No se esperan mas documentos soporte

DOCUMENTOS SUBIDOS

Cl o Pasaporte del Titular Documento habilitante en Poder especial o general que
Tpoarida carécter de Diplomético avale la representacién ante la
) autoridad aduanera
Requerido
PRUEBA pdf PRUEBA pdf PRUEBA pdf
Reciic: 29/07/2005 (@ Gutar| | Reciide: 23/07/2025 (@ Guter| | Resibido: 23/17/2025 M qurer |

CI_REG.FIRMA
Requerida)

CEDULA_4635769.7ip
Fiecibico: 25/07/2025

# Volver a rdicién = Enviar Solicitud

Notas:

Los documentos requeridos son los que se encuentran resaltados en color naranja.

El tamafio de los archivos digitales no debe superar los 20MB por cada documento.

CI_REG_FIRMA: El archivo digitalizado debe contener copia de la cédula de identidad en ambas caras
(anverso y reverso) y debe estar firmado por el Representante Legal/Apoderado PVAA al pie del
documento; debe estar en formato .pdf vy contener la siguiente estructura:
TipoDeDocumento_Nimero. Ejemplo: CEDULA_1234. El nombre del tipo de documento debe estar en
mayuscula y sin tilde, comprimido en .zip.

Para los demas documentos requeridos, los archivos deben estar en formato .pdf, no requieren ser
comprimidos, deben ser legibles, nitidos y estar completos. Los documentos de varias pdginas deben
ser escaneados en forma ordenada y correlativa.

Volver a Edicidn: Si desea editar la solicitud, presione el boton “Volver a Edicion” y el Sistema regresa
al mend inicial.

Ver Solicitud: Presione esta opcidn si desea visualizar el Formulario 621 — Solicitud Persona Vinculada
a la Actividad Aduanera. Recuerde que, en esta etapa del proceso el estado del formulario es
“Incompleto”, lo que significa que la DNIT atin no ha recepcionado la solicitud, por lo que para finiquitar
exitosamente el proceso de solicitud de habilitacién debe continuar a través del botén Enviar Solicitud.

10
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Enviar Solicitud: Este botdn se habilita una vez que haya adjuntado toda la documentacién requerida.
Avanza al PASO 8.

PASO 8: El Sistema emite una ventana emergente, con el siguiente mensaje: ¢ Desea finalizar el proceso y

enviar la informacion?. Para enviar la informacion presione la opcién Enviar Solicitud, caso contrario, la
opcion Cancelar.

Atencion

¢ Desea finalizar el proceso y enviar la informacion 7

ENVIAR SOLICITUD

PASO 9: El Sistema muestra el siguiente mensaje: Se ha recibido el registro de habilitacion de PVAA. La
DNIT le notificard la aprobacion o rechazo de la solicitud realizada.

a. Documentos de soporte: Cuando no registré relacion.

ESTADO DEL DOCUMENTO

Se ha recibido el registro de habilitacion de PVAA. La DNIT le notificard la aprobacion o rechazo de la solicitud realizada

OPCIONES DOCUMENTOS SOPORTE
£ Ver Solicitud Cl o Pasaporte del Titular Documento habilitante en
Requerido caracter de Diplomatico
| Requerido

b. Documentos de soporte: Cuando registrd relacion.

ESTADO DEL DOCUMENTO

‘Se ha recibido el registro de habilitacién de PVAA. La DNIT le notificara la aprobacion o rechazo de la solicitud realizada

OPCIONES DOCUMENTOS SOPORTE
& Ver Solicitud Cl o Pasaporte del Titular Documento habilitante en Poder especial o general que
) caracter de Diplomético avale la representacién ante la
Requerido autoridad aduanera
Requerido

CI_REG.FIRMA
Requerido

11
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Notas:

- Los documentos de soporte visualizados seran de acuerdo a si registré o no persona relacionada.

- Ver Solicitud: Presione esta opcion si desea visualizar el Formulario 621 — Solicitud Persona Vinculada
a la Actividad Aduanera. En esta etapa el proceso ha finalizado, por lo que el formulario N° 621 pasa al
estado “Aceptado” pendiente de aprobacidn o rechazo por parte de la DNIT.

O mIT DIRECCION NACIONAL DE INGRESOS TRIBUTARIOS

Dweccion Meconai de  GERENCIA GENERAL DE ADUANAS NUMERO 621 il wia
Ingresos Tribularios

REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES-RUC FECHA i @l
FORM.621-1

SOLICITUD PERSONA VINCULADA A LA ACTIVIDAD ADUANERA

DATOS GENERALES

Tipo de PVAA
IMPORTADOR DIPLOMATICO
| Tipo de Documento Nimero de Documento

—m w
Apellidos

[
MNombres

-

Correo Electrénico Principal Correo Electrénico Secundario

Pais

PASO 10: El Sistema notifica al correo electrdénico declarado previamente que la solicitud de habilitacion
PVAA se encuentra pendiente de andlisis.

Correo electrénico

De DNIT » Masteniagestie Wi Bufin fon = i
Asunto Solicitud PVAA

N T B p—— |

(:3DNIT

ngresos Tributarios

ESTIMADO CONTRIBUYENTE o el T - — ==

LA DIRECCION NACIONAL DE INGRESOS TRIBUTARIOS LE INFORMA QUE FUE RECIBIDA SU SOLICITUD DE PERSONA
WVINCULADA A LA ACTIWIDAD ADUAMERA MEDIANTE EL DOCUMENTO N°® 6210 e w00, LA CUAL SERA ANALIZADA DENTRO
DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA MORMATIVA WIGENTE.

ATTE

Direccién Nacional De Ingresos Tributarios

Nota: Recuerde que, durante el proceso de andlisis, la DNIT puede requerir otros documentos o
informaciones que sean necesarios conforme al articulo 7° de la Resolucién General DNIT N.° 30/2025.

Coordinacion de Normas, Procedimientos e Innovacion
Direccion General de Normalizacidon, Modernizacion e Innovacion
Gerencia Ejecutiva
08/2025
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