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GUIA PASO APASO

IMPORTANTE:

CONTRIBUYENTES OBLIGADOS AL REGISTRO ELECTRONICO DE COMPROBANTES,
SEGUN LA RESOLUCION GENERAL N° 90/2021:

v Contribuyentes del IVA, independientemente a que cuenten también con
obligaciones tales como el IRE GENERAL, IRE SIMPLE, IRE RESIMPLE, IRP RSP y/o
IRP RGC: deben registrar los comprobantes de compras y ventas que respaldan
la informacién declarada en el Formulario de liquidacion del IVA.

v Contribuyentes del IRP RSP, independientemente a que cuenten con otras
obligaciones: deben registrar los comprobantes de ingresos y egresos que
respaldan la informaciéon declarada en el Formulario de liquidacién del IRP RSP.

v Contribuyentes del IRE SIMPLE, independientemente a que cuenten con otras
obligaciones: deben registrar los comprobantes de ingresos y egresos que
respaldan la informacién declarada en el Formulario de liquidacion del IRE
SIMPLE.

CONTRIBUYENTES OBLIGADOS A PARTIR DEL ANO 2021

Estan obligados a partir del 2021, los contribuyentes designados a través de la
Resolucién General N° 90/2021 (Ver listado en la pdgina web de la SET en la seccion
“Normativas”) quienes deberan registrar en el Sistema Marangatu los comprobantes
que correspondan al 01/01/2021 en adelante.

Se aclara que no fueron designados los contribuyentes que cuentan con las
obligaciones 911-COMPRAS y 921-VENTAS y generan sus libros a través del Software
Hechauka, quienes seguiran utilizando el referido software para informar los periodos
fiscales correspondientes al 2021.

El calendario de vencimiento excepcional para la obligacion 955-REG.MENSUAL
COMPROB se encuentra establecido en el articulo 18 de la RG N° 90/2021.

Los contribuyentes no designados estan obligados a llevar sus registros de
conformidad a la RG N° 55/2020. Sin embargo, podran optar por registrar
electronicamente sus comprobantes a través del Sistema Marangatu, debiendo
cumplir con todas las obligaciones y los lineamientos previstos en la RG N° 90/2021.

CONTRIBUYENTES OBLIGADOS A PARTIR DEL ANO 2022 EN ADELANTE

A partir del afio 2022 todos los contribuyentes obligados a contar con libros compras,
ventas, ingresos y egresos estaran obligados al registro electronico de comprobantes
en el Sistema Marangatu, el cual sera el Unico mecanismo de registro.
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GUIA PASO APASO

Paso 1: Ingrese al Sistema Marangatu con su usuario y clave de acceso.

MARANGATU

Usuario

Contrasefia

ACCEDER

& Olvido su contrasefia ?
& Quiere saber més sobre Marangatu ?

Paso 2: En el menu principal seleccione la opcién DECLARACIONES INFORMATIVAS/
GESTION DE COMPROBANTES INFORMATIVOS.

Bisqueda opci6n de meni MARANDU (28)

# / DECLARACIONES INFORMATIVAS S Presentacion de Declaracién Jurada IRE
oy T T - 5 General

‘Comunicaciones enviada hace 2 meses por SET
GESTION DE COMPROBANTES
INFORMATIVOS e : % ADMINISTRACION DE ESTABLECIMIENTOS
- - Y/0 PUNTOS DE EXPEDICION - RETENCION
PRESENTAR DECLARACION IDU v, o . g : VIRTUAL IDU
< Comunicaciones enviada hace 2 meses por SET
CONSULTAR DECLARACION IDU ”
PROXIMOS VENCIMIENTOS @D  AUTORIZACION Y TIMBRADO DE RETENCION
VIRTUAL IDU

Paso 3: Posteriormente, visualizard las opciones de Gestién de Comprobantes; en este
caso, debe seleccionar la opcién Registro Manual.

IMPORTANTE: El registro manual en el Sistema Marangatu lo puede realizar en
cualquier horario, ya sea diaria, semanal o mensualmente, etc., cumpliendo los plazos
previstos en las normativas vigentes para el cumplimiento de las obligaciones 955-
REG.MENSUAL COMPROB. o0 956-REG.ANUAL COMPROB, segun el caso.

(i =

=4
Registro Manual Obtener Comprob.
Elect. y Virtuales

>
L. 73
Importar Editar
%]
Anular Confirmar y Actualizar

Presentacién
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GUIA PASO APASO

Paso 4: A continuacion, el sistema le desplegara las opciones de Ventas/Compras e
Ingresos/Egresos para ir registrando sus comprobantes considerando las normativas
vigentes que afectan al o a los impuestos a los cuales se encuentre obligado. En este
ejemplo seleccionamos la opcién Ventas.

Observacion: Los campos en color amarillo son de llenado obligatorio y los datos de
los campos que se encuentran en color gris son recuperados o calculados
automaticamente por el Sistema.

El Total de los comprobantes registrados en todos los casos debe ser un valor superior

a 0 (cero).
REGISTRO DE COMPROBANTES ﬁ

. . " TIPO REGISTRO
Se encuentran disponibles los tipos de Se encuentran disponibles los tipos de

comprobantes de venta que requieren ser —_— comprobantes

timbrados. i i >
VENTAS COMPRAS <« | deventaque requieren ser timbrados

(También el despacho de importacion)

Se encuentran disponibles otros tipos de INGRESOS EGRESOS Se encuentran disponibles otros tipos de
comprobantes, pero que NO requieren ser 1 comprobantes pero que NO requieren ser
timbrados. timbrados.

Paso 5: En la opcién Ventas, en el apartado de “Datos del Comprobante”, visualizard
los campos a completar dependiendo del tipo de comprobante seleccionado, pudiendo
ser: Boleta de Transporte Publico de Pasajeros; Boleta de Venta; Boleta Resimple;
Boletos de loterias, juegos de azar; Entrada a Espectaculos Publicos; Factura; Nota de
Crédito; Nota de Débito o Ticket Maquina Registradora.

Observacion: En la opciéon Ventas se registran las Notas de Crédito recibidas y las
Notas de Débito emitidas.

REGISTRO DE COMPROBANTES DE VENTAS

DATOS DEL COMPROBANTE 0

Tipo Comprobante Fecha e Emision

FACTURA $ ElegiffFecha (]
del Comprobante
BOLETA DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS
BOLETA DE VENTA

BOLETOS DE LOTERIAS. JUEGOS DE AZAR
ACION

ENTRADA A ESPECTACULOS PUBLICOS

FACTURA
NOTA DE CREDITO Condicién de la operacion:

NOTA DE DEBITO
TICKET MAQUINA REGISTRADORA Lontado Crédito

o
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GUIA PASO APASO

Paso 6: Si selecciona el Tipo de Comprobante “Factura” debe completar la Fecha de
emisidon (que puede ser igual o posterior al 01/01/2021), Nimero de Timbrado y el
Numero del comprobante.

REGISTRO DE COMPROBANTES DE VENTAS

DATOS DEL COMPROBANTE

Tipo Comprobante Fecha de Emision
FACTURA 5 01/06/2021 m]
Timbrado Numero del Comprobante

12345678 001-002-3458

INFORMACION DE LA OPERACION

Paso 7: En la seccion de “Informacion de la Operacion”, para especificar la “Condicién
de la operacién”, debe elegir y deslizar el botén “Contado” o “Crédito” segun el caso,
para que pase del color rojo al verde, como asi también debe informar si la operacién
fue realizada en moneda extranjera o no. Si la operacidon se realiz6 en moneda
extranjera, los montos a registrar deben estar cambiados/convertidos a guaranies.

REGISTRO DE COMPROBANTES DE VENTAS
DATOS DEL COMPROBANTE
Tipo Comprobante Fecha de Emision
FACTURA s 01/06/2021 ]
Timbrado Numero del Comprobante
12345678 001-002-3458
INFORMACION DE LA OPERACION
Operacion realizada en moneda Condicién de la operacion:
extranjera:
Contado Crédito
¢ D

Paso 8: En el apartado de “Informacion del Comprador del bien o de servicio” debe
seleccionar el Tipo de lIdentificacién, pudiendo ser: RUC, Cédula de Identidad,
Pasaporte, Cédula Extranjera, Sin Nombre, Diplomatico o Identificacion Tributaria.

-
INFORMACIGN DEL COMPRADOR DEL BIEN 0 SERVICIO : .
Sin Representante Legal

iy Nimero de Identificacion
RUC s | aoon
| CEDULADE IDENTIDAD 3
PASAPORTE -
CEDULAEXTRANJERO ozl
SINNONERE

; Monto No Gravado /
QLI 5% MaoimplesoSs  Exeno
| IDENTIFICACION TREUTARIA

0 0 0 0
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GUIA PASO APASO

Paso 9: En la seccidn “Importe de la Operacion” debe registrar los montos gravados
por el IVA (si fue a la tasa del 10% y/o a la tasa del 5%) y/o los montos no gravados o
exentos que figuren en el comprobante. El sistema calculard automaticamente el
monto correspondiente al impuesto, como asi también el Total IVA y el Total
Comprobante.

El Monto Gravado 10% y el Monto Gravado 5% se deberdn consignar con el IVA
INCLUIDO.

IMPORTE DE LA OPERACION

Monto No
Monto Gravado  Monto Impuesto  Monto Gravado  Monto Impuesto  Gravado /

10% 10% 5% 5% Exento
2.500.000 227.273 0 0 0

Total IVA: 227.273

Total Comprobante: 2.500.000

Paso 10: En el apartado “Imputaciones a Obligaciones Asociadas” debe seleccionar la o
las obligaciones que estén asociadas al comprobante registrado, deslizando el botén
correspondiente de la columna Imputa hasta que pase del color rojo al verde. En este
ejemplo el contribuyente solo posee la obligacién 211-IVA General.

IMPUTACION A OBLIGACIONES ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IVA GENERAL

-y

+ Guardar e Ingresar Préximo

IMPORTANTE: Dependiendo de las obligaciones que tenga registradas en el RUC, el
sistema le mostrard los botones para “Imputar”, los cuales pueden ser: IVA, IRP RSP e
IRE (este ultimo aplicable Unicamente para el IRE SIMPLE).

El boton “No imputar” solo se expondra en los casos que haya seleccionado los tipos
de registro COMPRAS o EGRESOS.

Cuando marca o imputa el comprobante a una obligacion, significa que esta
informando que ese comprobante va a considerarlo en la liquidacidon de ese impuesto
gue marco.

Se aclara que, al imputar los comprobantes a las obligaciones, estos montos no
impactan automaticamente en sus declaraciones juradas de liquidacién de impuestos.
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GUIA PASO APASO

Usted debera verificar (en la opcion de consulta de registros de comprobantes) la
informacién correspondiente a los comprobantes que registrd y realizar los calculos
necesarios para presentar sus declaraciones juradas impositivas.

El Sistema no solicitara al contribuyente la carga en forma discriminada del monto o la
porcién del valor total del comprobante que imputa a cada impuesto (en el caso que el
comprobante se impute a mds de un impuesto).

Paso 11: Por ultimo, debe seleccionar la opcién Guardar e Ingresar Proximo. De esta
misma forma debera proceder con los demas comprobantes que desea registrar.

IMPUTACION A OBLIGACIONES ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IVA GENERAL [ ¢
-y

m + Guardar e Ingresar Préximo

IMPORTANTE: El sistema realizard en forma automatica las validaciones relacionadas
al timbrado del comprobante registrado, a los datos del RUC, entre otras vy, si algln
dato fuere invalido o no fuese congruente con los demds, emergerd un mensaje de
alerta, a efectos de que realice las verificaciones pertinentes.

El sistema almacenard Unicamente aquellos registros de comprobantes que no tengan
campos “requeridos” incompletos y siempre que superen las validaciones relacionadas
al timbrado, a los datos del RUC, a la fecha de emisién del comprobante, al Total del
comprobante superior a O (cero), entre otras.
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GUIA PASO APASO

COMPRAS

Paso 12: Si desea cargar otro Tipo de Registro, debe regresar a la seccidon “Registro de
Comprobantes” y el sistema le mostrard las opciones de Ventas/Compras e
Ingresos/Egresos. En este ejemplo seleccionamos la opcion Compras.

REGISTRO DE COMPROBANTES i i

o ) TIPO REGISTRO
Se encuentran disponibles los tipos de Se encuentran disponibles los tipos de

comprobantes de venta que requieren ser

) comprobantes
timbrados. de venta que requieren ser timbrados.
VENTAS COMPRAS (También el despacho de importacion)

Se encuentran disponibles otros tipos de INGRESOS EGRESOS Se encuentran disponibles otros tipos de
comprobantes, pero que NO requieren ser S| comprobantes pero que NO requieren ser
timbrados. timbrados.

Paso 13: En la opcion Compras, en el apartado de “Datos del Comprobante”,
visualizara los campos a completar dependiendo del tipo de comprobante
seleccionado; pudiendo ser: Autofactura; Boleta de Transporte Publico de Pasajeros;
Boleta de Venta; Boleta Resimple; Boletos de loterias; juegos de azar; Despacho de
importacidon; Entrada a espectdculos publicos; Factura; Nota de Crédito; Nota de
Débito o Ticket de Maquina Registradora.

Observacion: En la opcién Compras se registran las Notas de Crédito emitidas y las
Notas de Débito recibidas.

REGISTRO DE COMPROBANTES DE COMPRAS

DATOS DEL COMPROBANTE
Ll CORICRIG EsctageEmision
FACTURA $ Elegir Flicha (]

‘o el Comprobante
AUTOFACTURA

BOLETA DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS
BOLETA DE VENTA

BOLETOS DE LOTERIAS, JUEGOS DE AZAR
BOLETO O TICKET DE TRANSPORTE AEREO

fondicion de la operacion:
ENTRADA A ESPECTACULOS PUBLICOS
NOTA DE CREDITO
-l NOTA DE DEBITO
TICKET MAQUINA REGISTRADORA

Paso 14: Si selecciona el Tipo de Comprobante “Factura” debe completar la Fecha de
emisiéon, N° de timbrado y el N° del comprobante.

DATOS DEL COMPROBANTE I
Tipo Comprobante Fecha de Emision
FACTURA 5 08/06/2021 (]
Timbrado Numero del Comprobante
1462282 001-002-7208
INFORMACION DE LA OPERACION
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GUIA PASO APASO

Observacion: La fecha de emisidn registrada puede ser igual o mayor al 01/01/2021;
salvo que la condicion de la operacidn sea “Crédito”, en cuyo caso podra registrar una
fecha anterior. Lo Ultimo, es aplicable cuando requiera registrar una Factura a Crédito
de periodos anteriores al 01/01/2021, de manera a informar posteriormente los pagos
efectivamente realizados de ese comprobante, afectados al IRP-RSP. Ver ejemplo del
registro de “Comprobante de Egresos por Compras a Crédito” en la seccion de
EGRESOS de la presente guia (Paso 34).

Paso 15: En la seccion de “Informacion de la Operacidn”, para especificar la “Condicién
de la operacién”, debe elegir y deslizar el botén “Contado” o “Crédito” segun el caso,
para que pase del color rojo al verde, como asi también debe informar si la operacién
fue realizada en moneda extranjera o no. Si la operacidon se realiz6 en moneda
extranjera, los montos a registrar deben estar cambiados/convertidos a guaranies.

REGISTRO DE COMPROBANTES DE COMPRAS

DATOS DEL COMPROBANTE 0

Tipo Comprobante Fecha de Emisién
FACTURA + 08/06/2021 m}

Timbrado Numero del Comprobante

1462282 001-002-7208

INFORMACION DE LA OPERACION

op ion realizada en Condicién de la operacion:
extranjera:

Contado Crédito
No /Si

INFORMACION DE PROVEEDOR/VENDEDOR
- Tipo de Identificacion Numero de Identificacion

Sin Representante Legal
RUC * 80101052

Paso 16: Luego, en el apartado de “Informacion de Proveedor/Vendedor’ debe
seleccionar el Tipo de Identificacidn. Si selecciona RUC debe completar el Numero de
Identificacion y el sistema recuperara automaticamente el Nombre o Razén Social.

INFORMACION DE PROVEEDOR/VENDEDOR
— Tipo de Identificacién Numero de Identificacion

RUC s 80101052

Nombre o Razén Social

PROBANDO
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GUIA PASO APASO

Paso 17: En la seccién “Importe de la Operacion” debe registrar los montos gravados
por el IVA (si fue a la tasa del 10% y/o a la tasa del 5%) y/o los montos no gravados o
exentos que figuren en el comprobante y el sistema calculard automaticamente el
monto correspondiente al impuesto, como asi también el Total IVA y el Total
Comprobante.

El Monto Gravado 10% y el Monto Gravado 5% se deberdn consignar con el IVA
INCLUIDO.

IMPORTE DE LA OPERACION

Monto Gravado Monto Impuesto Monto Impuesto ~ Monto No Gravado
10% 10% Monto Gravado 5% 5% / Exento

35.000 3182 0 0 0
Total IVA: 3.182
Total Comprobante: 35.000

Si se trata del tipo de comprobante: Autofactura, Boleta Resimple, Boletos de loterias
o Ticket de Mdquina Registradora, el sistema solo requerira el Monto total del
comprobante.

IMPORTE DE LA OPERACION

Monto total:

Paso 18: En el apartado “Imputaciones a Obligaciones Asociadas” debe seleccionar la o
las obligaciones que estén asociadas al comprobante registrado, deslizando el botén
correspondiente de la columna Imputa hasta que pase del color rojo al verde. En este
ejemplo el contribuyente solo posee la obligacién 211-IVA General.

IMPUTACION A OBLIGACIONES ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IVA GENERAL
NO IMPUTAR

-y

+ Guardar e Ingresar Proximo

IMPORTANTE:
Dependiendo de las obligaciones que tenga registradas en el RUC, el sistema le
mostrara los botones para “Imputar”, los cuales pueden ser: IVA, IRP RSP e IRE SIMPLE.
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GUIA PASO APASO

Cuando marca o imputa el comprobante a una obligacién, significa que esta
informando que ese comprobante va a considerarlo en la liquidacidon de ese impuesto
que marco.

Se aclara que, al imputar los comprobantes a las obligaciones, estos montos no
impactan automaticamente en sus declaraciones juradas de liquidacidon de impuestos.
Usted debera verificar (en la opcion de consulta de registros de comprobantes) la
informacién correspondiente a los comprobantes que registré y realizar los cdlculos
necesarios para presentar sus declaraciones juradas impositivas.

Si marca “No imputar”, significa que una porcion o parte del monto total de ese
comprobante no corresponde imputar a ninguno de los impuestos. El Sistema no
solicitara al contribuyente la carga en forma discriminada del monto o la porcién del
valor total del comprobante que imputa o no imputa a cada impuesto (en el caso que
el comprobante se impute a mds de una opcion).

EJEMPLO DE APLICACION: “IMPUTAR A IMPUESTOS” Y “NO IMPUTAR”

En este ejemplo el contribuyente presta servicios personales y tiene un negocio
(despensa), por lo que cuenta con las siguientes obligaciones: 211-IVA General y 701-
IRE SIMPLE.

Mds abajo se visualiza la factura que respalda una compra en la que se muestra cémo
un mismo comprobante puede imputar a varios impuestos. Inclusive hay una porcién
del valor total del comprobante que no afecta (no imputa) a ninguna de las
obligaciones del contribuyente.

SUPERMERCADO XX SA
RUC 80000000-1 TEL. 021-123-456
YEGROS 123
IVAINCLUIDO

TIMBRADO 10000008
Fecha inicio de vigencia: 01/01/2021
Fecha fin: 31/01/2022

CLIENTE: JUAN PEREZ
RUC: 4000002-3

FACTURA CONTADO N* 001-001-0000007
CAJA xx CAJERO: zz

FECHA DE EMISION: 03/06/2021

DESCRIPCION

CODIGO  CANTIDAD ARTICULO

T.IVA IMPORTE

HOJAS TAMARO
123 1 OFICIO - RESMA 10 44.000

el |VA (Servicios Personales)
6 1Ke  OWTE-C 5 9450 > NO IMPUTAR (Consumo particular)
789 w  (SALEWASUE g 55,000 e |RE SIMPLE (Compra de productos para la despensa)

TOTAL: 108.450
EFECTIVO GUARANI 150.000
TOTAL PAGOS 108.450
SU VUELTO 41550
SUBTOTALES LIQUIDACIONES IVA
EXENTAS 0 0
GRAVADAS 5% 9.450 450
GRAVADAS 10% 99,000 9.000
TOTAL 9.450

TOTAL ITEMS: 2
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GUIA PASO APASO

Paso 19: Por ultimo, debe seleccionar la opcién Guardar e Ingresar Préoximo. De esta
misma forma debera proceder con los demas comprobantes que desea registrar.

IMPUTACION A OBLIGACIONES ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IVA GENERAL (
NO IMPUTAR »
+ Guardar e Ingresar Proximo

IMPORTANTE: El sistema realizard en forma automatica las validaciones relacionadas
al timbrado del comprobante registrado, a los datos del RUC, entre otras vy, si algln
dato fuere invdlido o no fuese congruente con los demds, emergera un mensaje de
alerta, a efectos de que realice las verificaciones pertinentes.

El sistema almacenard unicamente aquellos registros de comprobantes que no tengan
campos “requeridos” incompletos y siempre que superen las validaciones relacionadas
al timbrado, a los datos del RUC, a la fecha de emisién del comprobante, al Total del
comprobante superior a 0 (cero), entre otras.

INGRESOS

Paso 20: Si desea cargar otro Tipo de Registro, debe regresar a la seccidon “Registro de
Comprobantes” y el sistema le mostrard las opciones de Ventas/Compras e
Ingresos/Egresos. En este ejemplo seleccionamos la opcidn Ingresos.

REGISTRO DE COMPROBANTES . ]

- . . TIPO REGISTRO
Se encuentran disponibles los tipos de Se encuentran disponibles los tipos de

comprobantes de venta que requieren ser e comprobantes

timbrados. ‘_]_ de venta que requieren ser timbrados.

VENTAS COMPRAS (También el despacho de importacion)
Se encuentran disponibles otros tipos de INGRESOS EGRESOS Se encuentran disponibles otros tipos de

comprobantes, pero que NO requieren ser _f—> ‘1 comprobantes pero que NO requieren ser

timbrados. timbrados.

Paso 21: En la opcidon INGRESOS, en el apartado de “Datos del Comprobante”,
visualizara los campos a completar dependiendo del tipo de comprobante
seleccionado; pudiendo ser: Comprobante de Ingresos por Ventas a crédito,
Liquidacion de Salario u Otros Comprobantes de Ingresos.

—
V=" =7
TRIBUTACION

—Fromoviends amﬁ&lza—



GUIA PASO APASO

REGISTRO DE COMPROBANTES DE INGRESOS

DATOS DEL COMPROBANTE

Tipo Comprobante Periodo de la lijuidacion

LIQUIDACION DE SALARIO s MM/AAAA

COMPROBANTE DE INGRESOS POR VENTAS A CREDITO
LIQUIDACION DE SALARIO

‘ OTROS COMPROBANTES DE INGRESOS
INFORMACION NFI FMPI FADOR

Tipo de Identificacion Numero de Identificacion

RUC 3

Nombre o Razén Social

Paso 22: Si selecciona Tipo de Comprobante “Liquidacion de Salario” debe completar
el periodo de la liquidacion (que puede ser igual o posterior al periodo 01/2021) vy el
numero del comprobante, este ultimo no es un campo obligatorio.

L L J

REGISTRO DE COMPROBANTES DE INGRESOS

DATOS DEL COMPROBANTE
Tipo Comprobante Periodo de la liquidacion

LIQUIDACION DE SALARIO 5 MM/AAAA

Numero del Comprobante

- INFORMACION DEL EMPLEADOR

Tipo de Identificacion Nuamero de Identificacion

RUC s

Nombre o Razén Social

—

Paso 23: En el apartado de “Informacidon del Empleador” debe seleccionar el tipo de
documento. Si selecciona RUC, debe completar el Nimero de Documento y
automaticamente el sistema recuperara el Nombre o Razén Social.

REGISTRO INGRESOS

DATOS DEL COMPROBANTE
Tipo Comprobante Periodo de la liquidacion

LIQUIDACION DE SALARIO <+ 07/2021
INFORMACION DEL EMPLEADOR
Tipo Documento Namero Documento
RUC 2 80024627

Nombre o Razén Social
MINISTERIO DE HACIENDA
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GUIA PASO APASO

Paso 24: En la seccidn “Importe de la Operacion” debe registrar los Ingresos gravados o
Ingresos no gravados/exonerados que figuren en el comprobante y el sistema calculara
automaticamente el monto “Total Comprobante”. Si no hay valor a informar en alguno
de los campos, consigne el valor 0 (cero).

DATOS DEL COMPROBANTE -
Tipo Comprobante Periodo de la liquidacion

LIQUIDACION DE SALARIO : 07/2021

Nimero del Comprobante

INFORMACION DEL EMPLEADOR

Tipo de Identificacion Namero de Identificacion
RUC : 80024627
Nombre o Razon Social

MINISTERIO DE HACIENDA

IMPORTE DE LA OPERACION

Ingreso Gravado Ingreso No Gravado / Exonerado
3.630.000 0

Sin Representante Legal

Total Comprobante: 3.630.000

Paso 25: En el apartado “Imputaciones a Obligaciones Asociadas” debe seleccionar la o
las obligaciones que estén asociadas al comprobante registrado. En este ejemplo el
contribuyente solo posee la obligacién 715-IRP-RSP.

-

IMPUTACION A OBLIGACIONES ASOCIADAS

Impuesto

IRP-RSP

Paso 26: Por ultimo, debe seleccionar la opcidon Guardar e Ingresar Préximo. De esta
misma forma debera proceder con los demas comprobantes que desea registrar.

‘ (|

El sistema almacenard Unicamente aquellos registros de comprobantes que no tengan
campos “requeridos” incompletos y siempre que superen las validaciones relacionadas
a los datos del RUC, a la fecha o periodo de emision del comprobante, al Total del
comprobante superior a O (cero), entre otras.
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EGRESOS

Paso 27: Si desea cargar otro Tipo de Registro, debe regresar a la seccion “Registro de
Comprobantes” y el sistema le mostrard las opciones de Ventas/Compras e
Ingresos/Egresos. En este ejemplo seleccionamos la opcidn Egresos.

REGISTRO DE COMPROBANTES ' a

R ) TIPO REGISTRO
Se encuentran disponibles los tipos de Se encuentran disponibles los tipos de

comprobantes de venta que requieren ser m—m—mmM M comprobantes

timbrados. de venta que requieren ser timbrados.
VENTAS COMPRAS (También el despacho de importacion)
Se encuentran disponibles otros tipos de INGRESOS EGRESOS Se encuentran disponibles otros tipos de
comprobantes, pero que NO requieren ser <_\_ comprobantes pero que NO requieren ser
timbrados. timbrados.

Paso 28: En la opcién EGRESOS, en el apartado de “Datos del Comprobante,”
visualizara los campos a completar dependiendo del tipo de comprobante
seleccionado; pudiendo ser: Comprobante de Egresos por compras a crédito;
Comprobante del exterior legalizado; Comprobante de Ingresos Entidades publicas,
religiosa o de beneficio publico; Extracto e Cuenta IPS; Extracto de Cuenta TC/TD;
Liquidacion de Salario; Otros comprobantes de egresos o Transferencias o giros
bancarios/Boleta de Depdsito.

REGISTRO DE COMPROBANTES DE EGRESOS

DATOS DEL COMPROBANTE

Tipo Comprobante Periodo de la liquidacion

LIQUIDACION DE SALARIO s MM/AAAA

COMPROBANTE DE EGRESOS POR COMPRAS A CREDITO
COMPROBANTE DEL EXTERIOR LEGALIZADO
COMPROBANTE DE INGRESOS ENTIDADES PUBLICAS, RELIGIOSA O DE BENEFICIO PUBLICO
EXTRACTO DE CUENTA - BILLETAJE ELECTRONICO
EXTRACTO DE CUENTA IPS
“ EXTRACTO DE CUENTA TC/TD
LIQUIDACION DE SALARIO
OTROS COMPROBANTES DE EGRESOS
TRANSFERENCIAS O GIROS BANCARIOS / BOLETA DE DEPOSITO

Paso 29: Si selecciona el Tipo de Comprobante “Liquidacidn de Salario” debe
completar la fecha del periodo de la Liquidacion y el nimero de comprobante.

DATOS DEL COMPROBANTE
|

Tipo Comprobante Periodo de la liquidacién

LIQUIDACION DE SALARIO 3 01/2021

Numero del Comprobante

INFORMACION DEL EMPLEADO
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Paso 30: En el apartado de “Informacion del Empleado” debe seleccionar el Tipo de
Identificacion, pudiendo ser: RUC, Identificacion Tributaria, Pasaporte o Cédula
Extranjero. Si selecciona Cédula de Identidad, debe completar el Numero de
Identificacidn y automaticamente el sistema recuperara el Nombre y Apellido de la
Base de Datos de la Policia Nacional.

INFORMACION DEL EMPLEADO

Tipo de Identificacion Mumero de Identificacion
CEDULA DE IDENTIDAD 1

L3

Nombre o Razdn Social

JUAN PEREZ

Paso 31: En la seccién “Importe de la Operacion” debe registrar el monto total del
egreso que figure en el comprobante.

IMPORTE DE LA OPERACION

Monto total del egreso:

—_— 5.200.000

IMPUTACION A OBLIGACIONES|ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IRE
IRP-RSP

NO IMPUTAR

Paso 32: En el apartado “Imputaciones a Obligaciones Asociadas” debe seleccionar la o
las obligaciones que estén asociadas al comprobante registrado. En este ejemplo el
contribuyente cuenta con las obligaciones IVA General, IRE SIMPLE e IRP RSP.

Se recuerda que solo el “Extracto de Cuenta de TC/TD” puede ser imputado al IVA,
cuando aplique, conforme a la normativa vigente (Ejemplo: servicios digitales). Los
demas comprobantes en ningln caso podran ser imputados al IVA.

—
V=" =7
TRIBUTACION

—Fromoviends amﬁb/(za—



GUIA PASO APASO

IMPUTACION A OBLIGACIONES|ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IRE

IRP-RSP

NO IMPUTAR

Paso 33: Por ultimo, debe seleccionar la opcidon Guardar e Ingresar Préximo. De esta
misma forma debera proceder con los demas comprobantes que desea registrar.

IMPUTACION A OBLIGACIONES|ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IRE
IRP-RSP

NO IMPUTAR

o]

El sistema almacenard Unicamente aquellos registros de comprobantes que no tengan
campos “requeridos” incompletos y siempre que superen las validaciones relacionadas
a los datos del RUC, a la fecha o periodo de emision del comprobante, al Total del
comprobante superior a O (cero), entre otras.

Paso 34: Si selecciona Tipo de Comprobante “Comprobante de Egresos por Compras a
Crédito” debe completar el numero de RUC del Proveedor (obligatorio),
opcionalmente puede utilizar los demas filtros disponibles y de presionar el botén
“Busqueda”.

El Sistema desplegard las Facturas a Crédito que usted registr6 en el mddulo de
“Gestion de Comprobantes Informativos, Tipo de Registro: Compras”.

Luego, presione el botdn Elegir a efectos de registrar los pagos asociados a esa factura.
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REGISTRO DE COMPROBANTES DE EGRESOS

DATOS DEL COMPROBANTE
Tipe Comprobante
COMPROBANTE DE EGRESOS FOR COMPRAS A CREDITO ¢+ | Sl

COMPROBANTE CREDITO

RUC/ N° de Identificacion del Proveedor

80099473
Timbrado -
1881 ANTONIO
Nimere de Comprobante 020-002-0001800 ’
Froveedor: 80099478
Fecha de Emisicn Timbrado: 14571276
Elegir Fecha =] Fecha de Emisién: 07/01,/2021
Total Comprebante: 655.000 Sin Representants Lega

i

Paso 35: Seguidamente el Sistema recuperara los datos de la Factura (Crédito) en la
seccién  “Informacion del Comprobante Crédito”. En la seccion “Datos del
Comprobante” debe informar la fecha en que registrd el pago asociado a la Factura,
completar el Niumero del Documento (Ejemplo: numero del Recibo o ticket que
respalda el pago) y el Monto del pago realizado.

Esta accion debera repetir para el registro de los comprobantes que respaldan el pago
de cada cuota, si existiere mas de una.

INFORMACION DEL COMPROBANTE CREDITO

NUMERO DE COMPROBANTE: 020-002-0001 800
TIMBRADO: 14571276

FECHA DE EMISION: 07/01/201

FROVEEDOR: 30023478

TIPO DE IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: RUC
TOTAL COMPROBANTE: £55.000

COMPROBANTES ASOCIADOS

No ze

D ‘

DATOS DEL COMPROBANTE

Tipo Comprobanta Fecha del Egrest  —iff—
COMPROBANTE DE EGRESOS POR COMPRAS A CREDITO * 07,/02/2021 (m]

Niimera de Documento

123456 e

IMPORTE DE LA OPERACION

—e 327.500

Paso 36: En la seccion “Imputacién a obligaciones asociadas” debera imputar el
comprobante al impuesto correspondiente. Se aclara que, para este tipo de
comprobante, la imputacién solo puede aplicar al IRP-RSP.
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El valor de estos pagos no debera incluir intereses moratorios, entre otros cargos que
no fueron incluidos en la Factura Crédito, pues el Sistema validara que la sumatoria del
valor de todos los comprobantes de egresos asociados a la Factura Crédito, no supere
el valor total de la misma.

I IMPUTACION A OBLIGACIONES ASOCIADAS

Impuesto Imputa

IRP-RSP [ ¢
NO IMPUTAR »

Paso 37: Por ultimo, debe seleccionar la opcidon Guardar e Ingresar Préximo. De esta
misma forma debera proceder con los demas comprobantes que desea registrar

NO IMPUTAR »

IMPORTANTE:

La operativa para el registro de los “Comprobantes de egresos por Compras a Crédito”
(EGRESO) relacionados a una Factura a Crédito (COMPRA), es aplicable igualmente a
los “Comprobantes de ingresos por Ventas a Crédito” (INGRESO) relacionados a una
Factura a Crédito (VENTAS).

EGRESO
N FACTL(J:I(:AMPuReAtiene Ia condicion ‘ Registrar los COMPROBANTES DE EGRESOS POR
“ g“ ” d . COMPRAS A CREDITO que respaldan los pagos
Crédito”, por la compra realizada. . .

relacionados a una Factura Crédito.

INGRESO
Registrar los COMPROBANTES DE INGRESOS POR
VENTAS A CREDITO que respaldan los cobros
relacionados a una Factura Crédito.

VENTA
Registrar la FACTURA que tiene la condicidn ‘
“Crédito” por la venta realizada.

Se recuerda que hasta el 31 de enero de 2022 no serd aplicable la sancién por
incumplimiento de deberes formales establecida en el articulo 8° de la RG N° 90/2021,
en concepto de contravencidn, para aquellos contribuyentes que realicen en forma
tardia el registro de los comprobantes y la confirmacién del talén de presentacion.

Direccidn de Asistencia al Contribuyente y de Créditos Fiscales
07/2021
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