MINISTERIQ DE HACIENDA

HEl

SUBSECRETARIA DE ESTADD DE

TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

ﬁ/‘ma%}:a/m/a el Fasis

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZA_CION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

Asuncion, 10 de Julio de 2.009

OBJETIVOS

Establecer el Riesgo Subjetive entre los contribuyentes y evitar la continuidad de la no
entfrega  de comprobantes de venta y el no sustento de mercaderias en
almacenamiento.

Ejecutar la medida de suspension de actividades comerciales para recabar todos los
elementos de juicio que permitan a la Administracion Tributaria dar lugar a una
fiscalizacion del estado impositivo en el que opera el comercio intervenido.

Evitar cualquier posibilidad de modificacion, ocultacidn o traslade de los bienes,
mercancias y documentaciones, en cuanto a su asercidn, omisiéon, ocultacion o
maniobra en perjuicio del Fisco.

Permitir a la Administracion Tributaria a acelerar el proceso de verificacion y poder
realizar cortes administrativos. )

Verificar la legitimidad de la adquisicion, almacenamiento o depdsito de mercaderias.

RESPONSABILIDADES

Subsecretario de Estado de Tributacién: Autorizar los actos Administrativos
necesarios para la ejecucion de los procedimientos previstos en este instructivo.

Abogacia del Tesoro: Realizar los tramites necesarios ante el Poder Judicial para la
obtencién de la Autorizacion Judicial.
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MINISTERIO DE HACIENDA

HEL

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE

TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

Formalizands et Fais

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

e Poder Judicial: autorizar la medida.

-

o Auxiliar de Justicia: Ejecutar o notificar la medida Judicial.

» Direccién General de Fiscalizacion Tributaria: Emitir la orden de fiscalizacion, y
realizar la fiscalizacidén correspondiente a su jurisdiccion.

e Direccion General de Grandes Contribuyentes: Realizar la fiscalizacion
correspondiente a su jurisdiccion.

¢ Unidad Jeroviaha: Elaborar y elevar al Viceministro la propuesta de suspensién de
actividades en base a las infracciones constatadas y consignadas en los papeles de
trabajo.
Gestionar la logistica necesaria para cada operativo, acompanar las actuaciones del
Auxiliar de Justicia, fijar los sellos y carteles en los lugares visibles al publico vy
denunciar a las autoridades competentes situaciones irregulares o los hechos punibles
acaecidos durante la operacion.

- Jefatura: Remitir los antecedentes de los contribuyentes a las autoridades,
asignar el personal que intervendra en los operativos, dictar el proveido de
depdsito, requerir la logistica necesaria y coordinar con las demas areas
intervinientes las tareas.

- Personal con funcién de planificacién: efectuar el andlisis de las
operaciones ejecutadas vy derivar al personal de la funcién juridica, efectuar
la planificacion de las operaciones, requiriendo la logistica necesaria.

- Personal con funcion juridica: realiza el informe sobre cada contribuyente
" infractor en base a lo consignado en las actas probatorias sugiriendo las
medidas que corresponden segun el marco legal vigente.
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TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

- Supervisor de operaciones: coordinar todas las tareas que se
desarrollaran en campo, como la asignacién de tareas al personal
encargado de efectuar los controles, personal de apoyo, coordinar la
seguridad del operativo con la fuerza publica, la carga — descarga, traslado
de las mercaderias hasta los dep6sitos habilitados por la SET, supervision
de los registros efectuados en el sistema de gestion y demas tareas propias
de la funcion.

- Personal asignado: ejecutar las tareas de control, completar los papeles
de trabajo y registrar el resultado de sus intervenciones en el sistema de
gestion.

DEFINICIONES Y DISPOSICIONES GENERALES

e DUJ: Departamento Unidad Jeroviaha

e Autorizacion Judicial: el auto interlocutorio en virtud del cual se autoriza a la SET a
hacer uso de la facultad establecida en el Art. 189° Libro V de la Ley 125/91 o el
mandamiento judicial de suspension de actividades, mediante el cual el juez ordena su
gjecucion.

+ Auxiliar de Justicia: es el Ujier notificador de! Poder judicial o el Oficial de Justicia.

+ Sello o Carteles: son las calcomanias o cintas que identifican la intervencién de la
SET del local comercial.

Proveido de depésito: acto administrativo por el cual el Jefe del DUJ ordena la
consignacion en depodsito de las mercaderias que no se encuentran respaldadas
legalmente y habilita al personal a su ejecucion.
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MiNISTERIO DE HACIENDA

HEL

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE

TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

Formalizando el Faie

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

+ Levantamiento de la suspension de actividades: concluido el plazo operara de
pleno derecho, salvo que mediare prorroga judicial.

» Levantamiento del proveido de depésito: operara de oficio cuando el contribuyente
presente el documento de respaldo o abone el tributo y las multas correspondientes. El
plazo maximo de constitucion de depédsito sera equivalente al proceso de fiscalizacion.

¢ Mercaderias en almacenamiento: aquellas que se hallen exhibidas para su venta o
almacenadas en los depdositos.

¢ Los Papeles de Trabajo son:
- Acta de Ejecucion.
- Acta de Control de mercaderias en almacenamiento.

- Proveido de depdsito.
- Acta de entrega y recepcion de bienes.

e Documentos que respaldan la adquisicion, almacenamiento u origen licito de las
mercaderias:
-  Factura.
- Nota de Remision.
- Ddcumentos Aduaneros.

Requisitos que determinan la validez de la Factura o Nota de Remisién:

- Debe ser original.
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INSTRUCTIVO SET N° 01/09

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

- Debe contener: Timbrado vigente, Denominacién autorizada, RUC y Nombre
y Apellido o Razon Social del emisor, Numeracion autorizada y Pie de
imprenta en el caso de documentos preimpresos (identifica inequivocamente
a la imprenta autorizada).

- Ser emitido por medio de impresion autorizado.

¢ Sustento de la mercaderia exhibida en el establecimiento:

El acto de contar con la factura, nota de remision o documento aduanero
valido, en el lugar donde se encuentra ésta:

Debe identificar al propietario o poseedor de la mercaderia.

En caso de Nota de Remisidén o Documento aduanero, debe coincidir el
lugar de destino.

Debe identificar inequivocamente a las mercaderias. Se considerara
identificada inequivocamente cuando la descripcibn contenga: marca,
tipo/presentacion, cantidad y medida.

¢ No se considera sustentada la mercaderia en almacenamiento cuando:

- No presenta ningun documento.

- EL documento presentado es invalido.

- E! documento no identifica inequivocamente a las mercaderias.

- El documento no identifica al propietario o poseedor de las mercaderias:
cuando el campo comprador o destinatario se encuentre vacio o identifique
a otra persona.

- No coincide e! lugar de destino.
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TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

e Datos del Timbrado a verificar:

Numero de timbrado.

Vigencia de! timbrado.

Denominacion del documento.

Contribuyente emisor (RUC y Nombre y Apellido 0 Razén Social).
Numeracion autorizada.

Estado del Timbrado (activo o dado de baja).

Medio de generacion autorizado.

Pie de imprenta.

o Datos del Contribuyente a verificar

Numero de RUC.

Nombre y Apellido 0 Razén Social.

Estado del RUC (activo, suspendido o cancelado).

Condicion del RUC (bloqueado).

Establecimiento (nimero y estado de habilitacién: activo o dado de baja).
Actividad economica.

Numero de teléfono.

Direccién del establecimiento (intersecciones y nimero).

¢ Logistica a ser utilizada

Credencial de identificacion.
Sello de intervencion.
Papeles de Trabajo.

Sellos o carteles.
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MINISTERIO DE HACIENDA

HEl

SUBSECRETARIA DE €STADO DE

TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

Formalizands e Fais

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES."

- Celulares, walkies, camara fotografica, camara filmadora, y otros equipos
audiovisuales o tecnolbgicos.

- Uniformes.

- Medios de transporte.

- Pinza corta cadena de hierro.

- Apoyo de la Fuerza Publica, cuando sea necesario.

- Personal de apoyo para la carga y descarga de mercaderias.

MARCO LEGAL

Constitucién Nacional.

Ley N° 125/91 y su modificacién dada por la Ley 2421/04.

Ley 1160/97 “Cddigo Penal de la Republica de Paraguay”.

Ley N° 2422/04 “Nuevo Codigo Aduanero™.

Decreto N° 8094/06 “Por el cual se crea la Unidad Jeroviaha dependiente de la
Subsecretaria de Estado de Tributacion y se establece su organizacion, atribuciones y
funciones”.

Decreto N° 8594/06 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto N° 8094/06 “Por el
cual se crea la Unidad Jeroviaha dependiente de la Subsecretaria de Estado de
Tributacién y se establece su organizacion, atribuciones y funciones”.

Decreto N° 6539/05 “Por el cual se dicta el Reglamento General de Timbrado y uso de
comprobantes de venta, documentos complementarios, notas de remision vy
comprobantes, de retencidon’, modificade por el Decreto N° 8345/06 y demas
reglamentaciones de comprobantes de venta.

Resolucion R.A. N° 16/2007 “Por la cual se reglamenta el Articulo 2° del Decreto N°
8594/2006 que modifica parcialmente el Decreto N° 8094/2006 “Por el cual se crea la
Unidad Jeroviaha, dependiente de la Subsecretaria de Estado de Tributaciéon y se
establece su organizacién, atribuciones y funciones”.
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MINISTERIO DE HACIENDA
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INSTRUCTIVO SET N° 01/09

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

PROCEDIMIENTOS :

1. OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL PARA SUSPENDER
ACTIVIDADES COMERCIALES
1.1. El personal asignado a la funcion de planificacién realiza el analisis de cada

operativo y remite al personal asignado a las funciones juridicas lo siguiente:

a. Némina de contribuyentes seleccionades sequn los siguientes criterios:

- La reiteracion de presuncién de defraudacion establecida en la Ley 125/21
Libro V Art. 174° numeral 4), 6), 10) y 13), detectadas en intervenciones
anteriores relacionadas al otorgamiento de comprobantes de venta realizadas al
contribuyente infractor.

- Infraccidon de no sustento de mercaderias detectadas en intervenciones
anteriores.

- Existencia de denuncias con hechos sometidos a la competencia del DUJ..

b. Perfil de cada uno de los Contribuyentes — Infractores

-  Datos proveidos por el Sistema Marangatd en la opcidon perfil del
contribuyente.

- Analisis de las compras y ventas del contribuyente por pericdos
fiscales.
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MINISTERIO DE HACIENDA -

ST

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE

TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

Formalizando el Fais

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

1.2.

1.3.

1.4.

El personal asignado a las funciones juridicas recibe el informe, verifica las actas
probatorias en forma integra y puntualmente lo relacionado a la existencia o no de
la infracciéon denunciada en el documento.

Elabora un informe por contribuyente en dos ejemplares, sehalando:

- Individualizacién del Contribuyente, si lo tuviere.

- Individualizacién del Establecimiento.

- Detalle de las intervenciones y las infracciones detectadas.

- Analisis del Marco Legal.

- Conclusion en la cual expone en forma clara los fundamentos técnicos que
justifican la necesidad de suspender las actividades del contribuyente,
dando cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 10) del Art. 189 de la Ley
125/91, modificado por la Ley 2421/04.

Adjunta al informe 1as siguientes documentaciones:
-  Copia de Plan de operaciones.
-  Copia de Actas Probatorias.
- El perfil del contribuyente.

EL Jefe del DUJ recibe el legajo de los casos, verifica y providencia elevando a
consideracion del Titular de la SET la propuesta’de contribuyentes respecto a los
cuales procede la suspension de actividades.

Remite los dos ejemplares a la SET a través del sistema de expedientes.

El Titular de la SET recibe el legajo y evalua la realizacidén de un procedimiento
ejecutivo.
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MINISTERIO DE HACIENDA

HEl

SUBSECRETARIA DE ESTADD DE

TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

Formalizands el Fais

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

1.5. En caso de ameritar el procedimiento ejecutivo el Titular de la SET providencia
senalando que:

- El caso se encuentra enmarcado dentro del Programa Ejecutivo previsto en
el Dto. 8094/06.

- Ordena la realizacion de la fiscalizacion del contribuyente.

- Solicita la tramitacion de la autorizacion judicial, e indica la cantidad de dias a
ser suspendidas las actividades y/o la cantidad de dias por los cuales seran
incautados o retenidos los documentos.

- La habilitacion de dias y horas inhabiles para la ejecucion de la Autorizacion
judicial de suspensién.

- La orden de romper puertas y candados.

- Auxilio de la Fuerza Publica para cumplir la medida.

1.6. Remite el legajo del caso a la Abogacia del Tesoro para la tramitacion de la
obtencidn de la autorizacion, a través del sistema de expedientes.

1.7. En caso de no ameritar procedimiento ejecutivo, dicta providencia ordenando el
archivo del expediente en el legajo del contribuyente.

Nota 1: El personal asignado a las funciones juridicas debe solicitar informes periddicos
sobre el estado de los expedientes referentes a autorizaciones judiciales a [a Abogacia
del Tesoro y el J@fe del DUJ eleva la situacién en todos los casos a las autoridades.

2. EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES

2.1. Una vez recibida la Autorizacién Judicial de la Abogacia del Tesoro, el Jefe del

DUJ comunica al Dpto. de Tramites Externos la recepcion del expediente original
para su admision y remisién al DUJ.
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MINISTERIO DE HACIENDA
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TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09
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POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

2.2.

2.3.

2.4.

2.9.

El Jefe del DUJ remite a través del sistema de expedientes, la comunicacion de la
obtencion de la autorizacién judicial, al Titular de la SET con copia a las
Direcciones de Fiscalizacion y de Grandes Contribuyentes, conforme a la
jurisdiccion del contribuyente

El Titular de la SET recibe la comunicacion, determina dictando la fecha de
ejecucion de la Autorizacion Judicial y remite al DUJ.

Fijada la fecha de ejecucion, el Jefe del DUJ remite el/os expediente/s que dio
origen al caso con un memo conteniendo la némina de contribuyentes que seran
afectados por la medida, para la generacién de la Orden de Fiscalizacion a la
Direccion de Fiscalizacion con copia para conocimiento a la Direccion de Grandes
Contribuyentes, en caso de afectar a tal jurisdiccion.

Nota 2: De determinarse la realizacion de tareas de control de mercaderias en
almacenamiento, el Jefe del DUJ debe informar en el memo a fin de contemplar en
la Orden de Fiscalizacién a ser generada, lo siguiente:

- Seialarse la realizacion del control de mercaderias en
almacenamiento.

- El personal asignado.

- Las mercaderias que seran objeto de verificacion.

- Requerimiento de la ndmina de Proveedores.

- Requerimiento de documentaciones de respaldo de mercaderias.

La Direccion General de Fiscalizacion Tributaria recepciona el/os expediente/s, vy
procede a la generacion de la Orden de Fiscalizacién, que a mas de lo sefialado en
el memo (Nota 2), debera incluir la autorizacién a los actuantes a seleccionar en
forma aleatoria otras mercaderias en base a los siguientes criterios:
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MINISTERIO DE HACIENDA
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INSTRUCTIVO SET N° 01/09
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POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

- Signos visibles de significacién fiscal, de infraccion o algun tipo de
irregularidad.
- Presuncion de contrabando, signos visibles de falsificacion u otros ilicitos.

2.6. Una vez procesada y firmada la Orden de Fiscalizacion, el personal asignado para
la realizacién de la suspension de actividades procede al retiro de la misma.

2.7. El Jefe del DUJ coordina la ejecucién con el Auxiliar de Justicia, solicita la logistica
necesaria, como ser, vehiculos, combustible, fuerza publica, personal para carga y
descarga de mercaderias, depdsito para el almacenamiento de las mercaderias
etc.

Nota 3: De preverse la realizacion de control de-mercaderias en almacenamiento
dentro del proceso de suspension de actividades, el Jefe del DUJ debe dictar el
Proveido de Depodsito para los casos en que las mercaderias no se encuentren
respaldadas con documentos validos, el mismo debe contener:

- Ndmero del proveido.

- Fecha.

- Numero de la orden de Fiscalizacion.

- Identificaciéon del personal habilitado para su ejecucion.

- Datos del establecimiento o depdsito.

- Plazo y lugares para la presentacion de los documentos de respaldo.

2.8. El personal asignado se constituye con el Auxiliar de Justicia en el lugar donde se
ejecutara la suspension de actividades, y procede a:
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MINISTERIO DE HACIENDA

HEl
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TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZA_CION JUDICIAL DE SUSPENSION_DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

2.9.1. Notificacidn de la Autorizacion judicial.

2911,

El Auxiliar de Justicia se presenta, efectGa la notificacibn de la
Autorizacion Judicial e informa al contribuyente o encargado que quedan
SUSPENDIDAS SUS ACTIVIDADES COMERCIALES POR EL PLAZO
FIJADO, y los motivos por los cuales se aplica la medida.

Nota 4: Durante este periodo el local permanecera cerrado al publico y sélo podran
ingresar al mismo; sus propietarios, las personas a cuyo cargo se encuentre la
administracién y la contabilidad, asi como el personal asignado de la Subsecretaria
de Estado de Tributacién, a quienes correspondan las tareas de fiscalizacion
previstas por la ley 125/91 modificada por la ley 2421/04.

Nota 5: Cuando el local se encuentre cerrado y se cuente con un Mandamiento se
procede a la suspensién de actividades. De tratarse de Resolucion Judicial debe
previamente notificarse la resolucidon para proceder-a la suspensién.

2.9.2. Notificacion de la Orden de Fiscalizacion:

29.21.

2922

2.9.2.3.

El Personal asignado notifica al contribuyente o responsable la Orden de
Fiscalizacion.

Solicita la presentacién de todos los comprobantes de venta que posea y
realiza el corte administrativo de comprobantes de venta mediante la
inscripcion “ANULADQ", la fecha y el nimero de la Orden de Fiscalizacion.

Consigna en Original y copia de la Orden de Fiscalizacion el timbrado, tipo

y numero de comprobante de venta donde fue realizado el corte
administrativo y solicita la firma del responsable.
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TRIBUTACION

INSTRUCTIVO SET N° 01/09

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

Nota 6: Cuando el local se encuentre cerrado, se procede a ubicar al contribuyente o
representante para la notificacion de la Orden.

2.10. Una vez notificado, el personal asignado procede a la identificacién de cada uno de
los accesos al local, coloca los sellos y carteles de suspensidn de actividades y de
advertencia en un lugar visible.

2.11. EIl personal asignado consigna en el acta de ejecucion la identificacion del
contribuyente o responsable del local y la cantidad de sellos o carteles colocados.
El Acta de Ejecucion debe estar firmado por el contribuyente o responsable y por
el personal asignado.

3. SUPERVISION DE LOS CASOS DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES. CASOS EN
QUE SE ARRANCARA, ROMPIERA, DESFIGURARA, HICIERA IRRECONOCIBLE O
ALTERARA EL CONTENIDO DE LOS SELLOS O SE PROCEDIERE A LA
RELIZACION DE ACTIVIDADES DURANTE LA MEDIDA.

3.1. El personal asignado del DUJ debe realizar. la verificacion de los locales
suspendidos mientras dure la medida, a fin de constatar el cumplimiento efectivo
de la orden.

3.2. En el caso de que se arrancara, rompiera, desfigurara, hiciera irreconocible o
alterara el contenido de los sellos o se procediere a la realizacidn de actividades
durante la medida, debe elaborar un Acta en el cual sefala el hecho verificado,
toma fotografias, filmaciones o cualquier otro testimonio.

3.3. Una vez que cuente con los elementos, el personal asignado debe presentar tanto
el acta como los demas elementos al personal asignado a la funcién juridica, quien
elabora un informe detallado, eleva a la jefatura recomendando su comunicacion al
Ministerio Publico.
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INSTRUCTIVO SET N° 01/09

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

3.4.

3.9.

El Jefe del DUJ remite a través del sistema de expedientes a la Asesoria Técnica,
el informe sobre los hechos constatados, adjuntando los documentos que lo
avalan. :

L.a Asesoria Técnica recibe, analiza, dictamina y eleva al Subsecretario de Estado
de Tributacién el dictamen correspondiente.

4. ELABORACION Y PRESENTACION DE INFORMES SOBRE SUSPENSION DE
ACTIVIDADES.

4.1.

4.2.

4.3.

44,

EL personal asignado debe elaborar un informe detallado de lo actuado.

Nota 7: En los casos que se haya practicado los controles de mercaderias y
ejecutado el proveido depésito, el personal asignado debe registrar en el sistema
de gestion.

El supervisor del operativo debe verificar en el sistema de gestidn el correcto
registro de las intervenciones.

El personal asignado a la funcion de planificacidn comprueba el cierre de cada
operativo e informa al personal asignado a las funciones juridicas.

El persomal asignado a las funciones juridicas recibe el informe, verifica las actas
generadas en forma integra, elabora un informe resumiendo el operativo y los
resultados obtenidos, el cual debe contener:
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Formalizando el Fais

POR EL CUAL SE DEFINEN LOS PROCEDIMIENTOS A SER APLICADOS PARA LA
OBTENCION DE LA AUTORIZACION JUDICIAL DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES;
EJECUCION DE LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES; SUPERVISION DE LOS CASOS
DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES; Y ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES SOBRE SUSPENSION DE ACTIVIDADES.

Individualizacién del Contribuyente, si lo tuviere.

Individualizacién del Establecimiento.

Detalle de las intervenciones y las infracciones detectadas.

Resultado de la intervencién y sugiere la remision a la Direccién de
Fiscalizacién para adjuntar al proceso de fiscalizacion.

4.5. EL Jefe del DUUJ recibe el legajo de la intervencién, verifica y remite los
antecedentes para adjuntar al expediente principal.

Nota 8: La carga en el sistema de gestion y la elaboracion de informes no debe ser
superior a 48 hs. de la fecha de la intervencion, para su presentacion.

Fdo.: GERONIMO BELLASSAI BAUDO
VICEMINISTRO DE TRIBUTACION
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